WOJTGMINY STRZFLCE
g99-307 Strzelce
ul. Lesna 1 ZARZADZENIE NR 98/24

WOJTA GMINY STRZELCE
z dnia 9@ wrzesnia 2024 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 609 z pézn. zm.) oraz § 2 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukgji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6Zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Panig Izabelle Fijatkowska, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, na koordynatora
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Strzelce.

§ 2. Zadaniem koordynatora czynnosci kancelaryjnych jest biezgcy nadzér nad prawidtowoscia
wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Strzelce, w szczegélnosci w zakresie doboru
klas z wykazu akt zatatwianych spraw, wtasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 10/2011 Wojta Gminy Strzelce z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Strzelce.

8§ 4, Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




