ZARZADZENIE Nr 54/2018

WOJTA GMINY STRZELCE
z dnia 03 grudnia 2018roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t,j. Dz.
U. z 2018r. poz. 395, poz. 398, poz. 650, poz. 1629, poz. 2212) oraz na wniosek Przewodniczace;j
Komisji Inwentaryzacyjnej z dnia 03 grudnia 2018 roku Wéjt Gminy Strzelce zarzadza, co

nastepuje :

§ 1. 1. W celu przeprowadzenia spisu z natury érodkéw trwatych (z wylaczeniem Srodkéw
trudnodostepnych typu sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, przydomowych oczyszczalni
Sciekéw, budynkéw i budowli, gruntéw i drog, ktére podlegaja weryfikacji danych ksiggowych z
wilasciwymi dokumentami Zrédtowymi) oraz pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu wediug

stanu na dziea 31 grudnia 2018 roku powotujg zespoly spisowe w nastepujacych skiadach :

1. 1. Rybicka Halina - Przewodniczaca
2. Albiniak Wojciech - Czlonek
3. Rojkowska Edyta - Czlonek

ktérego zadaniem jest przeprowadzenie spisu w :
1. Urzedzie Gminy Strzelce, z wylgczeniem magazynu obrony cywilnej,
2. SUW w Klonowcu Starym, SUW w Strzelcach, SUW w Muchnicach Nowych,
3. remizach OSP w Klonowcu Starym, Diugotece, Przyzorzu, Siemianowie i Muchnicach
Nowych.
I1. 1. Halina Rybicka
2. Edyta Rojkowska
ktérego zadaniem jest przeprowadzenie spisu w magazynie obrony cywilne;j.
2. Sktadniki aktywéw znajdujace si¢ w jednostce bgdace wlasnoscia innych jednostek a powierzone
Urzedowi Gminy Strzelce do uzywania nalezy zinwentaryzowac¢ metoda spisu z natury i

poinformowaé o wynikach spisu jednostki macierzyste.

§ 2. Wedlug stanu na 31.12.2018r. metods weryfikacji sald czyli poréwnania z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji stanéw wynikajacych z ewidencji ksiggowej dokona sig inwentaryzacji

aktyw6w i pasywow oraz innych skiadnikow:



- wartosci niematerialnych i prawnych,
- rozrachunk6w publicznoprawnych,

- naleznoséci spornych i watpliwych,

- rozrachunkéw z pracownikami,

- kapitatow i funduszy,

- rozrachunkow budzetu,

- innych niewymienionych sktadnikéw aktywow i pasywow.

§ 3. W ramach kontroli zarzadczej zobowigzuje si¢ dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Strzelcach, dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Strzelcach, dyrektoréw jednostek
organizacyjnych do powolania zespotéw spisowych, ktérych zadaniem jest przeprowadzenie spisu

w danych jednostkach wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2018 roku.

§ 4. Wyznaczam termin rozpoczgcia spisu z natury na dzien 03 grudnia 2018 roku, zakonczenia
prac spisowych na dzier 07 stycznia 2019 roku, a calkowitego rozliczenia inwentaryzacji na dzien

15 stycznia 2019 roku.

§ 5. Spisu z natury nalezy dokona¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej.

§ 6. Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy w szczeg6lnoscei

1. zapoznanie si¢ z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujaca w Urzedzie Gminy oraz udzial
w szkoleniu inwentaryzacyjnym,

2. pobranie w terminie do dnia 12 grudnia 2018 roku od Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej arkuszy spisu z natury,

3. pobranie od 0séb materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen do dnia 12 grudnia 2018 roku,

4, przekazanie wypelnionych arkuszy spisu z natury Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie do 07 stycznia 2019 roku,

5. przekazanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej wszelkich informacji o
stwierdzonych nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki skiadnikami majatku

i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem.

§ 7. Osoby powotane do zespolu spisowego ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe i

zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Strzelce, dnia 2018.12.03

Olejnik Aleksandra
Przewodniczaca

Komisji Inwentaryzacyjnej

WOJT GMINY STRZELCE

WNIOSEK

Whioskuje o powolanie zespoléw spisowych w nw. sktadach osobowych :

1. 1. Rybicka Halina - Przewodniczgca
2. Albiniak Wojciech - Cztonek
3. Rojkowska Edyta - Czlonek

ktorego zadaniem bedzie przeprowadzenie spisu z natury $rodkow trwalych oraz
pozostatych srodkéw trwalych w uzytkowaniu (z uwzglednieniem S$rodkow obcych-
powierzonych) wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku W
1. Urzedzie Gminy Strzelce, za wyjatkiem magazynu obrony cywilnej
2. SUW w Klonowcu Starym, SUW w Strzelcach, SUW w Muchnicach Nowych

3. remizach OSP w Klonowcu Starym, Dlugolece, Przyzorzu, Siemianowie i Muchnicach

Nowych.
II. 1. Rybicka Halina - Przewodniczaca
2. Rojkowska Edyta - Czlonek

ktérego zadaniem jest przeprowadzenie spisu w magazynie obrony cywilnej Urzgdu Gminy.

Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej

WOl
VA
Olejnik Aleksandra



HARMONOGRAM SPISU Z NATURY

1. Ustalenie skladow zespotéw spisowych i wnioskowanie do Wéjta Gminy o ich powolanie — do
dnia 03.12.2018r.

2. Pobranie arkuszy z natury przez zespoly spisowe — w dniu 12.12.2018r.

3. Przeprowadzenie spisu z natury od dnia 12.12.2018r. do dnia 04.01.2019r.

4, Przekazanie przez zespoly spisowe wypelnionych arkuszy spisu z natury do Komisji
Inwentaryzacyjnej — do dnia 07.01.2019r.

5. Przekazanie przez Komisje Inwentaryzacyjng arkuszy spisowych do pracownika prowadzgcego
ewidencje w ksiggach inwentarzowych — do dnia 09.01.2019r.

6. Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych — do dnia 12.01.2019r.

7. Zlozenie wyjasnien dotyczacych stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych przez osoby
odpowiedzialne — 14.01.2019r.

8. Rozpatrzenie réznic inwentaryzacyjnych przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng oraz zaopiniowanie
przez Skarbnika Gminy - 15.01.2019r.

9. Zatwierdzenie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej przez Wojta Gminy — 15.01.2019r.

..........................................................

(data i podpis Przcwodnicqucégo

Komisji Inwentaryzacyjnej)



