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3 Cyberbezpieczny
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Zarzadzenie Nr 48/26
Woéjta Gminy Strzelce

z dnia 7 wrze$nia 2026 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury monitorowania utrzymania efektéw projektu

»Cyberbezpieczny Samorzad” w Urzedzie Gminy Strzelce

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z
2026 r. poz. 622 z pézn. zm.) oraz 8 13 ust. 1 umowy o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-
CS.01-001/23/0181/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 realizowanego w ramach Priorytetu I
Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. - Wzmocnienie krajowego  systemu
cyberbezpieczeristwa, Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig procedurg monitorowania utrzymania efektéw projektu grantowego »Cyberbezpieczny
Samorzad” w Gminie Strzelce tj. utrzymania $rodkéw trwatych i ustug dla projektu pod tytutem
~»Vzmocnienie systeméw cyberbezpieczeristwa w Gminie Strzelce w ramach realizacji projektu
»Cyberbezpieczny Samorzad”, stanowigca zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Za koordynacjg, monitorowanie i realizacje zadan wynikajacych z Procedury czyni sig odpowiedzialnym
pracownika Urzedu Gminy zatrudnionego na stanowisku Informatyka, przy wspétpracy z Sekretarzem
Gminy.

83

Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy oraz pracownhikowi Urzedu Gminy
zatrudnionego na starowisku Informatyka Urzedu.

§4

Zarzgdzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 48/26
Wajta Gminy Strzelce

z dnia 7 wrzesnia 2026 .

Procedura monitorowania utrzymania efektéw projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzgd”

w Urzedzie Gminy Strzelce

§1
Cel i zakres procedury

. Celem procedury jest zapewnienie trwatosci efektéw projektu ~Cyberbezpieczny samorzad”, w
szczegllnosci nadzér nad zachowaniem funkcjonalnosci zakupionych $rodkéw trwatych oraz
ciggtosci dziatania ustug i wdrozonych systeméw.

. Gromadzenie informacji w zakresie utrzymania srodkéw trwatych i ustug nabytych w ramach projektu
bedzie obowigzywac przez okres dwdch lat od dnia jego zakoriczenia oraz utrzymania trwatosci
projektu. Za zakoriczenie projektu rozumie sig zaakceptowanie koricowego rozliczenia projektu
grantowego realizowanego zgodnie z zawartg umowa o powierzenie grantu.

. Procedura swym zakresem obejmuje dziatania majace na celu biezgcy nadzér oraz utrzymanie
efelktow projekiu, w szczegdlnosci:

1) monitoring utrzymania $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, sprzetu i ustug
nabytych w ramach projektu, w tym ich sprawnos¢ techniczna, dostepnosé, i przydatnogé;

2) nadzér nad prawidtowym uzytkowaniem systeméw i urzadzen;

3) zapewnienie zgodnosci dziatan z celami i wskaznikami projektu;

4) cykliczny przeglad i aktualizacja dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji;

5) reagowanie na nieprawidtowosci lub potencjalne zagrozenia dla trwatosci projektu, w tym
identyfikacje, analize | wdroZenie dziatar korygujgcych lub zapobiegawczych oraz odpowiednie
zarzadzanie incydentami.

§2
Monitoring srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, ustug i systemé'w

Zakupiony w ramach projektu sprzet i oprogramowanie sa ujete w ewidencji $rodkéw trwatych
Urzedu Gminy Strzelce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i co najmniej raz na 12 miesiecy
przeprowadzana jest kontrola fizyczna sprzetu oraz ocena jego uzytkowania,

W przypadku awarii lub usterki, sprzet lub system podlega serwisowi, za co odpowiedzialny jest
pracownika zatrudniony na stanowisku informatyka, a dokumentacja zwigzana z naprawami jest
przechowywana w Urzedzie Gminy Strzelce.
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Pracownicy Urzgdu Gminy Strzelce kt6rzy przyjeli na stan $rodki trwate oraz wartosci niematerialne
i prawne nabyte w ramach realizacji projektu postepujg z nimi zgodnie z przyjetymi zasadami w
jednostce w zakresie powierzonego mienia.

Pracownik zatrudniony na stanowisku informatyka jest odpowiedzialny za biezgcy nadzér nad
dziataniem systemdw i ustug wdrozonych w ramach projektu.

Zapewniana jest ciggta aktualnosé licencji oraz wazno$é uméw serwisowych.

Pracownik zatrudniony na stanowisku informatyka raz w roku przez min. 2 lata od zakorczenia
projektu sporzadza raport z monitorowania trwatosci efektéw projektu, ktéry przechowywany jest
przez okres co najmniej 5 lat od dnia rozliczenia Projektu grantowego. Dane i informacje na potrzeby
monitoringu bedg zbierane cyklicznie raz do roku.

§3

Cykliczny przeglad i aktualizacja dokumentaciji SZBI oraz reagowanie na nieprawidtowosci i
zagrozenia

Urzgd Gminy zobowigzuje sig do regularnego przegladu i aktualizacji Polityk Bezpieczeristwa
Informacji oraz procedur SZBI opracowanych w ramach audytu koricowego z wrzesnia 2026 r.
Przeglad odbywa sig minimum raz w roku lub w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w
strukturze organizacyjnej, systemach informatycznych lub infrastrukturze technicznej lub w ramach
dziatan po wystgpieniu incydentéw bezpieczeristwa informacii.

Pracownik zatrudniony ha stanowisku informatyka prowadzi coroczna, wewnetrzng weryfikacje
wskaznikow zdefiniowanych w Koricowej Ankiecie Dojrzatosci Cyberbezpieczeristwa, w celu
monitorowania poziomu odporno$ci urzedu na cyberzagrozenia i niedopuszczenia do regresu
wypracowanych standardow.

Utrzymuje sig statg wspdtprace z wtasciwym zespotem CSIRT (zgodnie z ustawg o krajowym
systemie cyberbezpieczenstwa).

Podnoszenie swiadomosci pracownikéw (Cyberhigiena). Kazdy nowy pracownik Urzedu Gminy, przed
dopuszczeniem do pracy przy stanowisku komputerowym, przechodzi obowigzkowy instruktaz z
zakresu cyberhigieny, bezpiecznego korzystania z poczty elektronicznej oraz ochrony danych

osobowych.
§4
Archiwizacja dokumentacji projektowej
1. Petna dokumentacja projektu {wniosek o grant, umowa, faktury, potwierdzenia przelewdw,
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protokoty odbioru, raport z audytu SZBI oraz potwierdzenie ztozenia Ankiety Dojrzatosci)
przechowywana jest w wyodrgbnionym, oznaczonym segregatorze przez caty wymagany umowsg
okres trwato$ci projektu i podlega archiwizacji zgodnie z obowigzujacymi w jednostce przepisami.
Kopia dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 przechowywana jest réwniez w formie elektronicznej.
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