ul. Lesna 1

Zarzadzenie nr 15/26

Wajta Gminy Strzelce
z dnia 02.03.2026 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 170 000 zlotych w Urzedzie
Gminy Strzelce

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72025 1. poz. 1153 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
1. 0 finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.) wzw. z art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
wskazanej w art. 2 ust.1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych, o wartosci mniejsze]j niz 170
000 zlotych w Urzedzie Gminy Strzelce - zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie kierownikom referatéw i pracownikom
samodzielnym.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 4/2021 Woéjta Gminy Strzelce z dnia 05 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych w Urzedzie Gminy Strzelce.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY STRZELCE
Tom Grabowski
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Waojta
Gminy Strzelce Nr 15/26 z dn. 02.03.2026 r.

Regulamin

udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 170 000 ztotych

§1

Zakres regulacji

. Do zamowien, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

170 000 ztotych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych zwane dalej ,,Pzp”.

. Przed rozpoczgciem procedury zakupowej sugeruje sie przeprowadzi¢ analize potrzeb

Zamawiajgcego, ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwo$é zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow wiasnych lub w inny sposéb niz
przez udzielenie zamdwienia.

. Udzielajac zamowienia nalezy kierowac sie zasada:

1) Zachowania uczciwej konkurencji. rownego traktowania wykonawcow, przejrzystoscei
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) Dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny =z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz przy
optymalnym doborze metod i srodkow stuzgcych osiagnieciu zalozonych celow.

- Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsécei lub zanizania jego wartoéei w celu

unikniecia obowiazku stosowania przepisow ustawy.

. Zamdéwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszego regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspdtfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

. Za przestrzeganie przepisow Zasad odpowiedzialni sa:

1) Sekretarz,

2) Inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono
1m czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

§2

Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach:

L.

2.

wartosci szacunkowe] nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosei kwoty
30 000 ztotych netto;

wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej niz 30 000 zlotych netto ale nie przekraczajacej
kwoty 70 000 zlotych netto;
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2.
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wartosci rownej lub wyzszej niz 70 000 ztotych netto ale nie przekraczajacej kwoty 170 000
ztotych netto.

Do zamowien wskazanych w ust. 1 nie stosuje si¢ przepisOw n.p.z.p. oraz postanowien
niniejszego Regulaminu przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regut wynikajacych z
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

§3

Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej 30.000,00 z1 netto,
ale mniejszej niz 70.000,00 zI netto

. Udzielajgc zamoOwienia nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamowienia nalezy dokona¢ rozpoznania cenowego w celu wybrania
takiego wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednia jako$¢ i cene lub koszt przedmiotu
zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.

2) Rozpoznanie cenowe przeprowadza si¢ telefonicznie, poczta elektroniczng, poprzez
portale internetowe lub pisemnie. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

3) Rozpoznanie obejmuj co najmniej dwoch Wykonawcow realizujacych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedac
przedmiotem zamowienia.

4) Kazdorazowo nalezy sporzadzaé notatke z dokonywanych czynnosci, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia Rozpoznania cenowego. Do notatki nalezy
dotgczy¢ oferty wykonawcow. Wzdr notatki stuzbowej z prowadzonego rozpoznania
cenowego stanowi zalacznik nr 1.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnoscei:
1) Opis przedmiotu zamowienia,
2) Opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) Warunki udziatu w postgpowaniu i realizacji zamowienia (np. wzér umowy, istotne
postanowienia przyszlej umowy),

4) Termin i sposob ziozenia oferty/wniosku przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) Jakosé¢, funkcjonalnosé,
3) Parametry techniczne,
4) Aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

5) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob kierowanych do realizacji zamowienia o
ile mogg mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

7) Koszty eksploatacii,
8) Serwis,

9) Termin wykonania zamowienia,



10) Sposob realizacji zamdwienia/ koncepcja realizacji zamowienia.

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentoéw wymaganych dla danej
procedury zamowienie jest udzielane badz przez osoby dysponujace wilasciwymi
pelnomocnictwami do zaciagania w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytutu zakupu
wyrobow lub ustug badZ notatka z rozpoznania cenowego jest kierowana w celu zatwierdzenia
i realizacji zamoéwienia do Kierownika Zamawiajacego lub innej osoby upowaznionej do
podejmowania decyzji w imieniu Kierownika Zamawiajacego.

§4
Zamoéwienia o wartoSci rownej lub wyzszej 70.000,00 zi netto,
ale mniejszej niz 170.000,00 zI netto.

1. Udzielajac zamowienia nalezy przestrzegac nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamodwienia nalezy dokonaé rozpoznania cenowego w celu wybrania
takiego wykonawcey, ktory zapewni odpowiednia jakosé i cene przedmiotu zamowienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.

2) rozpoznanie cenowe polega w szczeg6lnosei na przeprowadzeniu zapytania ofertowego -
zebraniu ofert, ktére co do zasady polega na przekazaniu potencjalnym wykonawcom
informacji o zamiarze udzielenia zamowienia poprzez publikacje informacji o zamowieniu
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej badz skorzystanie z platformy zakupowe;j.

2. W pozostalym zakresie odpowiednie zastosowanie znajdujg przepisy § 3 niniejszego
Regulaminu.

§5

Udzielenie zaméwienia z pominieciem rozpoznania cenowego

1. Zasady okreslone w § 3 i 4 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamoOwienia, dokonanie rozpoznania cenowego poprzedzajacego wybor wykonawcy nie jest
zasadne, w szczegolnosci z nastepujacych powodow:

1) Zachodza przyczyny techniczne powodujace, Ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoOwienia, jezeli nie istnieje rozsgdne rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanie
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow
zamowienia.

2) Przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy.

3) Zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia.

4) Przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalno$cia tworcza i artystyczna.

5) Wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach zamowienie
moze zrealizowac jeden wykonawca.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych



i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postgpowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajgcg niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 3 Iub 4
Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposob. aby jego tres¢ nie budzita
watpliwoéci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania rozpoznania
Cenowego.

4. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz informacje¢ dotyczaca wartosci
szacunkowe] zamoOwienia.

§6
Uniewaznienie udzielenia zamdéwienia
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia moze zosta¢ uniewaznione, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia,

¢) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

02 MAR. 2026

Strzelce, dn. .o r.

Zatwierdzam







Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 170.000.00 zi

Notatka
dotyczaea zamowienia, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy z 11.09.2019 r. -
Prawo zamé6wien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) - dalej p.z.p.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia zostata okreslona na kwotg ........c.c........ zt netto,
Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZAMOWIEIIAL ...iiviiiiiiiiininee e ,
Diata gszacowania Warto$e] ZAMOWIEIIAL ..o sseosssmiss s isiesss s sonvs

3. ZamOwienia udziela si¢ wykonawcy:

4, Podstawa prawna udzielenia zamowienia:
Zaméwienia udzicla §18 na pOdSTAWIE ........i0 008 65 sovssas fossn oo avs s oks 505 b5 ban eFvs siwosa oo

‘w przyvpadku zaméwienia udzielanego na podstawie § 3 | 4 Regulaminu nalezy wskazaé w szczegdlnosei od jakich
wykonawedw otrzymano oferty, natomiast w przypadku zamdwienia udzielanego na podstawie § 3 - nalezy uzasadnic brak
mozliwosci dokonania rozpoznania cenowego).

6. Zataczniki®:
1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow,

2) Korespondencja z wykonawcami,
3) Protokét dokumentujaey prowadzone negocjacije.

(Data, migjsce i podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Zatwierdzam do realizacji: =~ e

(Data, migjsce i podpis osoby zatwierdzajacej)

“Rodzaje zatacznikow zaleza od wybrangj procedury posigpowania






Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowier publicznych
o wartosci mniejszej niz 170.000,00 zt

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy — Urzagd Gminy Strzelce o zaprasza do udzialu w postgpowaniu na:
"

n

3. Termin realizacji zamdwienia:
4. Okres gwarancji:

5. Warunki ptatnoéci:

6. Miejsce i termin ztozenia oferty:

7. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami
9. Sposob przygotowania oferty:

oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej - w jezyku polskim

oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres .......cccoeenee. ! oferte mozna ztozy¢ jako skan
podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej: .....ccooevrnen /oferte mozna zlozy¢ jako
korespondencje mailowa na adres: .......c..covene / oferte nalezy ztozy¢ poprzez system zakupowy
udostgpniony przez Zamawiajacego pod adresem ........coeenene g

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami,
ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert.

12. W zataczeniu do zaproszenia przesytamy (zalaczniki — jesli dotyczy).






