\WOJT GMINY STRZELCE
Qg9-307 Strzelce
ul. Leéna 1

ZARZADZENIE Nr 13/25
WOJTA GMINY STRZELCE
z dnia 17 lutego 2025 r.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Strzelce do prowadzenia spraw Gminy
oraz do wykonywania zadan w imieniu Wajta Gminy Strzelce

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6in. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135), art.76a § 2b oraz art.
268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 572), art. 143 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
2023, poz. 2383 t.j. z pézn. zm.), art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dostepie
do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 2022 , poz. 902), art. 3 * § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
roku Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 2023, poz. 1465 z pdin. zm.), art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 2024, poz. 1061 t.j. z p6in. zm.), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1320) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Wiolette Macczak — Sekretarza Gminy Strzelce do wykonywania w
imieniu Wojta Gminy Strzelce, podczas jego nieobecnosci, nastepujacych czynnosci:

1) zatatwiania wimieniu Woéjta Gminy Strzelce indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej, w tym do wydawania w imieniu Wojta Gminy Strzelce decyzji administracyjnych,
postanowien, zaswiadczen, a takie do poswiadczania zgodnosci odpiséw dokumentow
przedstawionych przez strone na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem;

2} wydawania w imieniu Wojta Gminy Strzelce decyzji i postanowien w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepiséw ustawy
Ordynacja podatkowa, w tym spraw dotyczacych podatkdéw i optat lokalnych, optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz optat reklamowych, a takze do podejmowania
innych czynnosci i podpisywania innych pism urzedowych sporzgdzanych w toku tych
postepowai, niemajacych charakteru orzeczen administracyjnych;

3) wydawania w imieniu Wéjta Gminy Strzelce zaswiadczen w rozumieniu przepiséw Dziatu
VIl Kodeksu postepowania administracyjnego oraz Dziatu VIIlA ustawy Ordynacja podatkowa;

4) wykonywania wszystkich czynnosci z zakresu realizacji dostgpu do informacji publicznej, w
tym: wydawania decyzji o odmowie dostepu do informacji publicznej oraz umorzenia
postepowania o udostepnienie informacji publicznej oraz podpisywania odpowiedzi na
whioski o udzielenie informacji publicznej i wszelkiej korespondencji zwigzanej z realizacjg
zadan organu okreslonych ustawg o dostepnie do informacji publicznej;



5) zatwierdzania do wypfaty list wyptat z ZFS$S;
6) kierowania biezaca pracg Urzedu Gminy Strzelce;
7) podpisywania sprawozdan statystycznych;

8) wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu Gminy Strzelce
i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

9) wykonywania czynnosci zastrzezonych dla Wojta Gminy Strzelce jako kierownika
zamawiajgcego w postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego w  zakresie
przygotowania i przeprowadzenia postepowad o udzielenie zamoéwienia publicznego, w
ktorych po stronie zamawiajacego wystepowaé bedzie Gmina Strzelce, w tym do zatwierdzania
wnioskow o udzielenie zamdwienia publicznego, zatwierdzania dokumentéw kierowanych do
Wykonaweow w postgpowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego (w szczegdinosci:
specyfikacji warunkéw zamodwienia, opisu potrzeb | wymagan, zaproszeri, wezwan,
zawiadomien, informacji, odpowiedzi na zapytania i zapytan, a takze wszelkich zmian do nich),
powotywania i odwotywania cztonkdw komisji przetargowe;j, powotywania biegtych z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek cztonkéw komisji, zatwierdzania protokotéw z postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, zatwierdzenia czynnosci dokonywanych w toku badania
oferty, wykluczenia wykonawcéw z postgpowania, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej
oferty, uniewaznienia postepowania, sktadania oswiadczen woli dotyczacych uméw zawartych
po przeprowadzeniu na podstawie ustawy Prawo zamdéwien publicznych postepowaniach, w
zakresie realizacji uméw — wykonywania uprawnieri wynikajacych z rekojmi za wady i
gwarancji, wykonywania prawa odstapienia, dochodzenia kar umownych, w tym kierowanie
wezwan do zapfaty, a takze dokonywania odbioru przedmiotu umowy.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Strzelce.

§ 3. Upowaznienia, o ktdorych mowa w § 1, zostajg udzielone na czas okresdlony, tj. na czas
zatrudnienia Pani Wioletty Maéczak na stanowisku Sekretarza Gminy fub do czasu ich
odwofania. Ustanie stosunku pracy lub zmiana funkcji zwigzana z udzielonym upowaznieniem
powoduje wygasniecie upowaznien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




