RUJT GRIINY STRZELCE ZARZADZENIE Nr 54/2013
98-307 Strzelce

ul. Leéna 1 WOJTA GMINY STRZELCE
z dnia 16 grudnia 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. z 2013r. poz. 330) oraz na wniosek Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej z dnia 12

grudnia 2013 roku  Wojt Gminy Strzelce zarzadza, co nastepuje :

§ 1. W celu przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwalych oraz pozostatych srodkéw w
uzywaniu wedhug stanu na dzieft 31 grudnia 2013 roku powolujg zespoly spisowe w nastepujacych
skladach :
I. 1. Rybicka Halina - Przewodniczaca
2. Albimiak Wojciech - Czlonek
ktorego zadaniem jest przeprowadzenie spisu w
1. Urzedzie Gminy Strzelce, z wylaczeniem magazynu obrony cywilnej
2. SUW w Klonowcu Starym
3. remizach OSP w Klonowcu Starym, Dlugolece, Przyzorzu, Siemianowie i Muchnicach
Nowych.
II. 1. Halina Rybicka
2. Edyta Rojkowska

ktorego zadaniem jest przeprowadzenie spisu w magazynie obrony cywilnej.

§ 2. Zobowigzuje si¢ dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Strzelcach oraz dyrekiora
Gminnego Osrodka Kultury w Strzelcach do powotania zespotow spisowych, ktorych zadaniem jest

przeprowadzenie spisu w danej jednostce wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.
§ 3. Wyznaczam termin rozpoczgcia spisu z natury na dzien 27 grudnia 2013 roku. zakonczenia
prac spisowych na dzien 03 stycznia 2014 roku, a catkowitego rozliczenia inwentaryzacji na dzien

15 stycznia 2014 roku.

§ 4. Spisu z natury nalezy dokona¢ w obecnosci osoby materialnie odpowtedzialnej.



§ 5. Do obowiazkow zespotu spisowego nalezy w szczegdlnosci :

1. zapoznanie si¢ z instrukcja inwentaryzacyjng obowiazujaca w Urzedzie Gminy oraz udzial
w szkoleniu inwentaryzacyjnym,

2. pobranie w terminie do dnia 27 grudnia 2013 roku od Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej arkuszy spisu z natury,

3. pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen do dnia 27 grudnia 2013 roku.

4. przekazanie wypelnionych arkuszy spisu z natury Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie do 03 stycznia 2014 roku,

5. przekazanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej wszelkich informacji o
stwierdzonych nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatku

1 zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnieciem.

§ 6. Osoby powolane do zespolu spisowego ponosza pelng odpowiedzialno$é za wiasciwe i

zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Strzelee, dnia 2013.12.12

Olejnik Aleksandra

Przewodniczaca

Komisji Inwentaryzacyjnej
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WOJT GMINY STRZELCE

WNIOSEK

Wnioskuj¢ o powolanie zespolow spisowych w nw. skladach osobowych :
[. 1. Rybicka Halina - Przewodniczaca

2. Albiniak Wojciech - Czlonek

kiorego zadaniem bedzie przeprowadzenie spisu z natury srodkéw trwalych oraz
pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku
W

Urzedzie Gminy Strzelce, za wyjatkiem magazynu obrony cywilnej

SUW w Klonowcu Starym

remizach OSP w Klonowcu Starym, Diugotece, Przyzorzu, Siemianowie i Muchnicach

Nowych.
I1. 1. Rybicka Halina - Przewodniczagca
2. Rojkowska Edyta - Czlonek

ktorego zadaniem jest przeprowadzenie spisu w magazynie obrony cywilnej Urzedu Gminy.

Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej

fo \{
Olejnik Aleksandra



HARMONOGRAM SPISU Z NATURY

I. Ustalenie skladéw zespolow spisowych i wnioskowanie do Wéjta Gminy o ich powolanie - do
dnia 13.12.2013r.

2. Pobranie arkuszy z natury przez zespoly spisowe - do dnia 27.12.2013r.

3. Przeprowadzenie spisu z natury od dnia 27.12.2013r. do dnia 03.01.2014r.

4. Przekazanie przez zespoly spisowe wypelnionych arkuszy spisu z natury do Komisji
Inwentaryzacyjnej — do dnia 10.01.2014r.

5. Przekazanie przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna arkuszy spisowych do pracownika prowadzacego
ewidencje w ksiggach inwentarzowych — do dnia 10.01.2014r.

6. Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych — do dnia 14.01.2014r.

7. Zloienie wyjasnien dotyczacych stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych przez osoby
odpowiedzialne - 15.01.2014r.

8. Rozpatrzenie roznic inwentaryzacyjnych przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna oraz zaopiniowanie
przez Skarbnika Gminy - 15.01.2014r.

9. Zatwierdzenie wnioskow komisjl inwentaryzacyjnej przez Wojta Gminy — 15.01.2014r.
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(data i podpis Przewodniczacego

Komisji Inwentaryzacyjnej)



