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Strzelce, dnia 01 kwietnia 2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zamowienie publiczne o warto$¢ nie przekraczajacej 130 000 ztotych (netto) prowadzone w
oparciu o zasade konkurencyjnosci zgodnie z zasadami okreslonymi w , Wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027" z dnia 18.11.2022 .

Zapytanie realizowane jest w ramach projektu nr FERC.02.02-CS.01-001/23, pn. ,Szkolenia SZBI i
z zakresu cyberbezpieczenstwa dla pracownikéw Urzedu Gminy Strzelce” - na potrzeby Konkursu
Grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad”, w ramach projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad w
Gminie Strzelce” wspétfinansowanego ze srodkéow Funduszy Europejskich na Rozwdj Cyfrowy
2021 - 2027 (FERC), Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2 - Wzmocnienie
krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Strzelce

ul Lesnal

99 - 307 Strzelce
NIP 775-24-06-139

IL. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 .
Prawo zamdwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.
2. Warto$¢ niniejszego zamodwienia nie przekracza kwoty 50.000 zlotych netto.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadami okre$lonymi
w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

M. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

e Szkolenia SZBI i z zakresu Cyberbezpieczenstwa dla pracownikéw i kadry zarzadzajacej,
e Szkolenia dla informatyka.

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie stacjonarnych szkolen z zakresu
cyberbezpieczenstwa dla pracownikéw, kadry zarzadzajacej, zakup platformy szkoleniowej dla
pracownikéw, kadry zarzadzajgcej oraz informatyka. Zamdwienie obejmuje zakup dostepu do
platformy szkoleniowej, na ktérej pracownicy beda mogli na biezaco szkoli¢ sie z zakresu
cyberbezpieczenstwa.

2. Przedmiot zamdwienia jest podzielony na 2 czesci.

Szkolenia (czesci 1 szkolenia dla pracownikéow i kadry zarzadzajacej, czesé¢ 2 platforma
szkoleniowa) musza spetniac nastepujace wymagania:

1) Miejscem realizacji dla cze$ci 1 zamdwienia jest siedziba Urzedu Gminy Strzelce przy ul
Lednej 1, 99 - 307 Strzelce. Zamawiajacy moze dopusci¢ zmiane jego formy w przypadku
sytuacji nadzwyczajnych (pandemia, kleska zywiolowa, wprowadzenie stanu wyjatkowego,
waojny, itp.), uniemozliwiajacych przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego w Urzedzie.
Miejscem realizacji dla czesci 2 - zakup szkolenia dziedzinowego dla pracownikéw, kadry
zarzgdzajacej oraz informatyka jest siedziba zamawiajgcego badZ mozliwoé¢ szkolenia
zdalnego na wniosek zamawiajacego.

2) Szkolenia dla czesci 1 muszg odbywac sie w godzinach pracy Urzedu.
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3) Wykonawca w ramach wykonania ustugi przedstawi szczegdtowy program szkolenia
zawierajacy informacje dotyczace tematyki i czasu szkolenia, i dostarczy go w terminie nie
pdzniej niz 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia szkolenia do akceptacji Zamawiajacego.

4) Opracowane materiaty beda musialy by¢ dostarczone w formie elektronicznej z mozliwoscig
powiekszania tresci. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przygotuje i zapewni materiaty
szkoleniowe dla kazdego uczestnika, pozwalajace na samodzielng edukacje z zakresu
tematyki szkolenia. Zamawiajacy dopuszcza dostarczenie kompletu materiatéw w formie
elektronicznej, np. dokumenty w standardzie PDF.

5) Wykonawca dostarczy materiaty szkoleniowe uczestnikom szkolenia najpozniej w dniu
rozpoczecia szkolenia.

6) W ramach wynagrodzenia Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu materiaty ze szkolenia,
ktére to bedzie mogt wykorzystaé do przeszkolenia oséb nieobecnych lub nowoprzyjetych.

7) Kazdy uczestmik szkolenia otrzyma od Wykonawcy imienny certyfikat, potwierdzajacy
ukonczenie szkolenia i jego zakres.

8) Wykonawca powinien posiada¢ kadre trenerska posiadajagca wiedze, dosSwiadczenie i
umiejetnosci adekwatne do rodzaju i zakresu merytorycznego szkolenia, zdolng do petnej
realizacji wymogdéw zwigzanych z prowadzeniem szkolenia. Osoby oddelegowane do
przeprowadzenia szkolenia powinny speinia¢ wymagania doswiadczenia zawodowego
(praktyczne i/lub dydaktyczne) w zakresie wystapien/ szkolenn/ prelekcji o tematyce
podobnej w zakresie przedmiotu szkolenia. Na potwierdzenie do$wiadczenia Wykonawca
dotaczy do oferty Referencje potwierdzajgce realizacje minimum 2 wystgpien/ szkolen/
prelekcji o zwigzanych z tematyks szkolenia przeprowadzonych w okresie ostamich 3 lat od
zlozenia.

3. Czes¢ 1. Szkolenia dla pracownikow, kadry zarzadzajacej Urzedu

W ramach realizacji czesci 1. zamdéwienia Wykonawca zobowiazany bedzie do przeprowadzenia
szkolenia specjalistycznego dla pracownikéw, kadry zarzadzajacej w zakresie bezpieczenstwa
informacji i wymogéw w zakresie cyberbezpieczenstwa. Celem szkolenia jest zwiekszenie
Swiadomosci pracownikéw, kadry zarzadzajacej Urzedu w zakresie problematyki zwigzanej z
bezpieczenstwem  informacji, rozwiniecie umiejetnosci  strategicznego  zarzadzania
cyberbezpieczenstwem oraz zrozumienie przepiséw prawnych i ich implementacji.

Szkolenie powinno by¢ kompleksowym procesem, ktdry umozliwia uczestmikom zdobycie
dogltebnej wiedzy na temat wybranych zagadnien. Powinno ono nie tylko dostarczy¢ podstawowej
informacji, ale takze oméwi¢ zaawansowane aspekty danej tematyki, aby uczestmicy mieli
pelniejsze zrozumienie tematu i byli w stanie zastosowaé zdobyta wiedze w praktyce.
Przekazywanie wiedzy powinno by¢ interaktywne i angazujgce, wykorzystujac réznorodne
metody nauczania, takie jak prezentacje, dyskusje itp. co pozwoli uczestnikom efektywniej
przyswoié omawiany materiat.

Dla pracownikow, kadry zarzadzajgcej szkolenie musi obejmowaé co najmniej nastepujaca
tematyke:

— Omowienie zakresu niebezpieczenistw cybernetycznych, ktérym najcze$ciej poddane sa
instytucje administracji publicznej i samorzadowej.

— Przeglad najczestszych form atakéw i ich konsekwencji dla instytucji administracji
publicznej, w tym samorzadowej oraz metod zmniejszania potencjalnego ryzyka w
realizacji biezacych zadan - na przyktadach z ostamich 6 m-cy.
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— Dostep do obiektu instytucji administracji publicznej i samorzadowej (ataki hackerskie
typu "tailgating” i inne formy wejs¢ i zagrozen fizycznych).

- Podstawowe zasady higieny i bezpieczenstwa cyfrowego w jednostce administracji
publicznej i samorzgdowej na przyktadach: ataki wykorzystujace inzynierie spoteczna,
ataki ztosliwym oprogramowaniem, préby wytudzenia danych.

- Korzystanie z poczty elektronicznej - szyfrowanie danych, budowanie bezpiecznych haset,
zagrozenie przejecia poczty firmowej i prywatnej, mozliwe symptomy infekcji
komputera.

— Uwierzytelnianie dwusktadnikowe - powody, metody, narzedzia.

— Metody zmniejszania potencjalnego ryzyka w realizacji biezacych zadan.

— Komunikacja kryzysowa - co nalezy zrobi¢ w przypadku wystapienia incydentu.
— Bezpieczenstwo danych instytucji administracji publicznej i samorzadowe;j.

— Bezpieczna praca z przegladarka:

e Strony szyfrowane - jak rozpoznac strony szyfrowane i nieszyfrowane, co méwi
nam oznaczenie https i ktddka, jak sprawdzi¢, czy strona jest bezpieczna, putapki
https, nowe oznaczenia szyfrowania.

¢ Certyfikaty - co oznacza SSL, jak sprawdzi¢ certyfikat strony, na co zwrdci¢ uwage.

— Prywatne dziatania w sieci i ekspozycja na zagrozenia cyfrowe instytucji publicznej i
samorzadowej:

e  ZagroZenia zwigzane z uzywaniem poczty prywatnej do celow stuzbowych.

e  Potencjalne konsekwencje dla Urzedu wynikajgce z przejecia prywamego konta
pracownika na port@alu spotecznos$ciowym.

e  Zagrozenia wykorzystywania stuzbowych urzadzen mobilnych do celow
prywatmych.

e  Bezpieczenstwo psychiczne w uzywaniu portali spotecznosciowych.

e  Wykorzystanie sztucznej inteligencji do atakéw socjotechnicznych.

— Sprzet firmowy, praca zdalna:

e Na co warto zwroci¢ uwage w kontek$cie bezpieczenstwa, pracujgc z domu lub w
podrozy.
Szkolenie powinno odby¢ sie w czasie nie krétszym niz 4 godziny robocze w ciagu jednego dnia z
uwzglednieniem co najmniej 4 przerw po 15 minut. Po szkoleniu przewidziano 30 minut na
pytania i odpowiedzi uczestnikéw.

Szkolenie dla pracownikéw i kadry zarzadzajacej powinno trwa¢ co najmniej 4 dni.

Z przeprowadzonego szkolenia Wykonawca musi przedstawié liste obecnosci z podpisami
uczestikow szkolenia.

Szkolenie musi by¢ zakonczone ankieta oceniajaca szkolenie, jego przydamo$é, zakres
przekazanych informacji, adekwatnosci przekazanych informacji do potrzeb uczestnika, formy
prezentacji i komunikatywnos$ci prowadzgcego szkolenie.

Dostep do platformy szkoleniowej dla pracownikow, kadry zarzadzajacej
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W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowiazany bedzie do zapewnienia pracownikom
Zamawiajgcego dostepu do platformy szkoleniowej dla pracownikéw, kadry zarzadzajacej na
okres 10 miesiecy. Na platformie szkoleniowej (e-learningowej) zamieszczone beda réznorodne
materiaty szkoleniowe z zakresu cyberbezpieczenstwa. Materialy szkoleniowe musza by¢ przez
Wykonawce na biezgco uzupetniane i aktualizowane, zapewniajgcej prewencje w zakresie
zagrozen cyberbezpieczenstwa JST zwiekszajac $wiadomos¢ oraz umozliwiajgc identyfikacje
nieprawidtowosci lub luk systeméw w obszarze dziatania jednostki. Aplikacja powinna by¢
narzedziem  ufatwiajgcym  wdrozenie w  JST  srodkow  zarzadzania  ryzykiem
w cyberbezpieczenstwie oraz mechanizmdw, procedur, procesdw i srodkdéw zwiekszajacych
odporno$¢ na ataki z cyberprzestrzeni.

Udostepnienie platformy e-learningowej ma umozliwi¢ pracownikom elastyczny dostep do
aktualnych informacji i standardowych praktyk w dogodnym dla nich czasie, co bedzie sprzyjac
skutecznej nauce, oraz poszerzenia wiedzy o inne tematy zwigzane z cyberbezpieczenstwem.

Wykonawca zobowigZze sie do udostepnienia platformy e-larningowej na niezmienionych
warunkach technicznych, jako$ciowych i finansowych na co najmniej 3 miesiace po zakonczeniu
realizacji zamoéwienia.

Liczba uzytkownikdw platformy - 21

Termin udostepnienia platformy (wraz z catoscig materiatu szkoleniowego) - najpézniej 30 dni
po podpisaniu umowy.

Okres udostepnienia platformy -3 miesigce bez koniecznosci automatycznego odnawiania
subskrypcji.

Platforma musi spetniaé nastepujace wymagania:
Zawiera¢ minimum 16 szkoleni, dostepnych w jezyku polskim.

Szkolenia dla pracownikéow i kadry zarzadzajacej musza zapewniac zakres tematyczny co
najmniej w ujeciu:

— Glowne zatozenia i wymagania prawne cyberbezpieczenstwa w pracy urzednika.
— Przeglad najpopularniejszych zagrozen i zasady bezpiecznego korzystania z internetu.
— Przeglad znanych typéw atakow.

— Malware - ztosliwe oprogramowanie.

— Phishing - pedszycia pod inna tozsamosé.

— Bezpieczne korzystanie z witryn internetowych.

— Testy socjotechniczne.

— Bezpieczenstwo fizyczne w ochronie informacji.

— Bezpieczna praca poza biurem i bezpieczenstwo urzadzen mobilnych.

— Bezpieczne hasta.

— Kryptografia w pracy urzednika.

— Zarzadzanie incydentem w urzedzie.

— Zarzadzanie ryzykiem w bezpieczenstwie informacji.

— Ciaglos¢ dziatania - wymagania (oparte na normie ISO 22301).

— Norma IS0 27001- omdwienie, nowelizacja normy IS0 27002:2022

— SZBl -wymagania I procedury.

Film instruktazowy z udziatem lektora (5-30 minut), tresci opisowe.
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Konta indywidualne dla kazdego uzytkownika

Indywidualny certyfikat dla uzytkownika po ukonczeniu szkolenia

Testy sprawdzajgce wiedze

Podstawowe funkcjonalnosci e-platformy:

dostep do szkolen dla uczestnikéw zgodnie z sugestiami Zamawiajacego,
szczegdlowy zakres merytoryczny szkolenia;

zadawania pytan merytorycznych

wyjasniane watpliwosci,

zglaszanie uwag technicznych,

— zmiana hasta przez uczestnika,

— wglad do wtasnych aktywnosci,

— wglad do aktywnosci grupy (dla wskazanego pracownika JST),

— mozliwos$¢ uzyskania (wydrukowania) certyfikatu/$wiadectwa uczestnictwa w szkoleniu po

spelnieniu ustalonych warunkéw.

Uzytkownicy powinni by¢ podzieleni na grupy, dla ktérych bedg przygotowane indywidualne
harmonogramy szkolen oraz dedykowane kampanie phishingowe.

W ramach swiadczonej ustugi ustugodawca musi:

przygotowac platforme do $wiadczenia ustugi, zatozy¢ konta dla uzytkownikéw oraz sprawdzi¢
techniczne elementy zwigzane z zapewnieniem dostarczenia wiadomos$ci phishingowych z
platformy do uzytkownikow,

dziata¢ w przegladarkach internetowych (Microsoft Edge, Mozilla Firefox i Google Chrome),
bez koniecznosci instalowania dodatkowych komponentéw po stronie klienta,

zaproponowac do akceptacji Zamawiajacego szczegélowy harmonogram szkolen dopasowany
do okresu $wiadczenia ustugi,

zaplanowa¢ na podstawie harmonogramu cata kampanie szkokniowa i dostarczy¢ ja
uzytkownikom za posrednictwem dedykowanych wiadomoéci e-mail,

dostarcza¢ petny raport z realizacji szkoleii dla uzytkownikéw oraz przeprowadzonych
kampanii po zakonczeniu kazdego modutu szkoleniowego oraz zbiorcze raporty koficowe,

wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie i zakresie szkolern w przypadku potrzeby modyfikacji,
zmian kolejnoSci szkolen (2 zmiany miesiecznie) lub liczby uzytkownikéw (nie wiecej niz 10%
zmian w okresie trwania ustugi),

nowe lub zaktualizowane materialy szkoleniowe muszg by¢ oznaczone jako ,nowe”,

— umozliwia¢ zalogowanemu uzytkownikowi peten dostep do wszystkich materiatéw
szkoleniowych i nieograniczony czas na zapoznanie sie z materiatami szkoleniowymi
przez caty czas dostepu do platformy,

— po zakonczeniu testu uzytkownik musi mie¢ mozliwos$¢ sprawdzenia swoich odpowiedzi i
poréwnania ich z poprawnymi - poprawne odpowiedzi powinny byé opatrzone
komentarzem wyjasniajacym dlaczego whasnie ta odpowiedz jest poprawna.

4. Czes¢ 2.: Szkolenia dla informatyka
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Szkolenie musi obejmowac co najmniej nastepujaca tematyke:
— kompleksowe szkolenie z narzedzia Extended Detection & Response (XDR) firmy ESET,

— szkolenie techniczne po$wiecone urzadzeniom do ochrony styku sieci firmowej z Internetem
firmy STORMSHIELD.

5. Wymagania dodatkowe:

Ustuga ma by¢ $wiadczona z centrum danych znajdujacym sie na terenie Unii Europejskiej.
Dostawca platformy musi zapewni¢ catkowite usuniecie danych uzytkownikéw po zakonczeniu
realizacji ustugi. Wszystkie moduly (platforma szkoleniowa, platforma phishingowa i modut
raportowania) musza pochodzi¢ od jednego producenta.

Dla zapewnienia wysokiego poziomu ustug, podmiot §wiadczacy ustuge musi posiadaé certyfikat 1SO
9001 w zakresie $wiadczenia ustug. Zgtoszenia i komunikacja z ustugodawca beda przyjmowane w
jezyku polskim w trybie 8x5, przez dedykowany portal serwisowy dostepny w sieci internet oraz
infolinie w jezyku polskim 8x5. Czas reakcji ustugodawcy nie moze by¢ dtuzszy niz 1 godzina -
reakcja w postaci potgczenia telefonicznego lub odpowiedzi w portalu serwisowym.

Do oferty nalezy zataczy¢ oswiadczenie ustugodawcy o gotowoséci $wiadczenia takiej ustugi wraz
z certyfikatem ISO 9001.

6. Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (kod CPV):
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
79632000-3 Szkolenie pracownikow.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu.
0 udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wykazali sie niezbedna wiedza i
doswiadczeniem w zakresie ustug objetych niniejszym zapytaniem:

1. na potwierdzenie spetniania warunku wiedzy i dodwiadczenia Wykonawca musi wykazac,
ze wykonat w okresie ostatnich trzech latach przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie co najmniej jedng ustuge szkolen
z zakresu cyberbezpieczenistwa dla pracownikéw i kadry zarzadzajacej dla min. 30 oséb -
zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego zapytania,

2. na potwierdzenie wykonania wyzej wymienionych ustug Wykonawca zobligowany jest
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug ujetych w wykazie
(kserokopie dokumentéw - referencje, protokoly odbioru, faktury), zadania nie potwierdzone
dokumentami nie beda brane pod uwage.

V. Wykluczenie z udzialu w postepowaniu

1.Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie Wykonawcow:

a} wobec, ktérych zachodza przestanki wykluczenia okreslone w art. 5k rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UEnr L 229z 31.7.2014,
str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE)
2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.
Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporzadzenie 2022/576. Zgodnie z trescig art.
5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576
zakazuje sie udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamoéwien publicznych lub
koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamdéwien publicznych, a takze zakresem
art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)-e), ust. 8, 9 110, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE,
art. 7 i 8, art. 10 lit. b)-f) i lit. h)-j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)-e) i lit. g)-
i), art. 29 130 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)-d), lit. f)-h) ilit. j) dyrektywy
2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:
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— obywateli rosyjskich lub o0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw
z siedziba w Rosji;

— o0s6b prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio
lub posrednio w ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego
ustepuy; lub

— 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajacych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

w tym podwykonawcdw, dostawcdw lub podmiotéw, na ktérych zdolnoéci polega sie
w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku gdy przypada
na nich ponad 10 % wartosci zamdwienia.

b) zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2024 roku, poz. 507) - t.j.:

¥

— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujaca w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r, o ile zostal wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, ktéry jest powiazany z

Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1.
2.
3.

uczestniczeniu w spétce, jako wspoélnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,

petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY I ICH WAGI PROCENTOWE:

— Cena najnizsza 100 %
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VIL OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.
1. Cene nalezy wyliczy¢ jako sume poszczegdlnych pozycji sktadajgcych sie na przedmiot
zamoOwienia.
2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i
pelnego wykonania zamdwienia.
3. Cene oferty podaé¢ w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Opis przyznawania punktacji - sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny Oferty:

Cena przedmiotu zamoéwienia - obejmuje cene wykonania ustugi. Oferta z najnizsza ceng
otrzyma maksymalng ilo§¢ punktéw = 100 pkt., oferty nastepne beda oceniane na zasadzie
proporcji w stosunku do oferty najtanszej wg wzoru:

c=[C /C ]x100

min bad
gdzie:
C - liczba punktéw za cene ofertows
C - najnizsza cena ofertowa sposrdd ofert badanych
min
C - cena oferty badane;j

bad
Opis: Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.

Oferta Wykonawcy, Kktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktéw zostanie uznana za
najkorzystniejsza. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

W sytuacji gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie znaczgco przewyzszata S$rodki
zabezpieczone przez Zamawiajacego w budzecie, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢
przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z Wykonawca ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte.

viil,  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Podpisang oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ do dnia 9 kwietnia 2025
roku do godz. 09:00 w formie pisemnej lub w postaci skanu w jeden z nastepujacych
sposobdéw:

e w sekretariacie gminy adres: Urzad Gminy Strzelce, ul. Le$na 1, 99-307 Strzelce,
e namaila Zamawiajacego na adres: sekretariat@gminastrzelce.eu .

2. Oferty ztozone po terminie podlegaja odrzuceniu i nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonych ofert.

5. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich skladanie: Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty
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wariantowej,
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien ,uzupetniajacych”.

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY ORAZ WARUNKI JEJ ZMINY:
Umowa w sprawie realizacji zamdwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem

postanowienn wynikajacych z tre$ci niniejszego zapytania wraz z zatacznikami. Wzér umowy
stanowi zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

2.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte

wedtug przyjetego kryterium.

3

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy po jej podpisaniu. Zmiany te

moga dotyczyc:

4,

a) wystapienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu
zamowienia;

b) wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy;

¢) wystgpienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej;

d) zmiany istomych regulacji prawnych;

e) zmiany w zawartej umowie o dofinansowanie grantu;

f) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacje Umowy.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze

zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

X.
1.

INFORMACJE DODATKOWE:
Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed udzieleniem niniejszego zamoéwienia
publicznego, uniewazni¢ przedmiotowe postepowanie bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca.
Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi przetargu w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego ani Ustawy Prawo zamdwien publicznych. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do
wyboru jakiejkolwiek oferty, a ztozenie oferty nie stanowi podstawy do wystapienia
z jakimkolwiek roszczeniem wobec Zamawiajgcego ze strony podmiotuy, ktéry ztozyt oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
Osobg uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest Andrzej Wojtczak, tel 502 585 724, e-mail:
a.wojtczak@pro.onet.pl.
W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty, tresci oswiadczen, dokumentéw, pelnomocnictw i ich uzupetnienia.

. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien, o ktérych mowa

powyzej.

Zamawiajacy wyjasni i poprawi w formularzu ofertowym:

oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z opisem
zawartym w zapytaniu ofertowym niepowodujgce istomych zmian w tresci oferty. Poprawienie
przez Zamawiajacego oczywistych omytek pisarskich oraz rachunkowych i konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek nie wymaga uzyskania zgody wykonawcy. Wykonawca
moze nie wyrazi¢ zgody na poprawienie przez zamawiajacego innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty z opisem zawartym w zapytaniu ofertowym niepowodujace istotmych
zmian w tresci oferty. Brak zgody Wykonawca musi wnie$¢ na pismie w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie.
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9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaZnienia postepowania bez dokonania wyboru
zadnej z ofert, na kazdym etapie prowadzonego postepowania. Z tytulu uniewaznienia
postepowania, Wykonawcy nie przystuguje Zadne roszczenie wobec Zamawiajacego.

10. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Na podstawie art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) -
(zwanym w dalszej czesci ,ROD0") informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Strzelce jest
Wojt Gminy Strzelce, 99-307 Strzelce, ul. Ledna 1;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych u administratora jest Aneta Pacholska, e-mail:
a.pacholska0l@gmail.com, tel. 665973 770;.
3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda:

a) w celu zwigzanym =z realizacja postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

prowadzonego w trybie zapytania ofertowego w szczegélnosci rejestracji sktadanych ofert,
rozpatrywania ztozonych ofert, wyboru dostawcy/wykonawcy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w zwiazku z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawa z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;

b) w celu przygotowania i podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia - jezeli taka

zostanie z Panstwem zawarta - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO

w celu wypehienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze wynikajgcych z

obowiazujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci zwiazanych z archiwizacja dokumentacji-

zgodnie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji
publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na podstawie
przepiséw prawa oraz instytucje na mocy wigzacych umow (np. w celu rozliczenia srodkéw
publicznych). Odbiorca moze by¢ rowniez dostawca ustug hostingowych (dostawca ustugi
poczty e-mail) oraz operator pocztowy.

5. Panstwa dane osobowe bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz
nie krdcej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 5 peinych lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie ww. zaméwienia.

6. W odniesieniu do Pafstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Posiadajg Panstwo:

na podstawie art. 15 RODO prawo zgdania dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pafistwa danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg
Panistwo, ze przetwarzanie danych osobowych Pafistwa dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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8. Nie przystuguje Panstwu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
9. W oparciu o udostepnione dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec
Panstwa zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

X1. Zataczniki (wzory dokumentéw) ktore maja by¢ ztozone w ramach oferty:

= Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

- Zatgcznik nr 2 - OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
-~ Zatacznik nr 3 -Wykaz ustug

- Zatacznik nr 4 - Wzér umowy
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