Zarzadzenie Nr 8/2021
WOJTGMINY STRZELCE

99-307 Strzelce Wéjta Gminy Strzelce
ul. Lesna 1

z dnia 14 stycznia 2021 roku

w sprawie procedury realizacji przez Gmine Strzelce obowiazkéw w zakresie identyfikacji schematow
podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych

Dziatajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pozn. zm.) oraz art. 861 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t]. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig procedure realizacji przez Gmine Strzelce obowiazkow w zakresie identyfikacji schematow
podatkowych oraz przekazywania informacji 0 schematach podatkowych w brzmieniu stanowigcym Zatacznik

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Procedure, o ktérej mowaw § 1 stosuje sie w nastepujacych jednostkach budzetowych Gminy Strzelce:
1. Urzad Gminy Strzelce;
2. Gminne Przedszkole w Strzelcach;
3. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Strzelcach;
4. Szkota Podstawowa w Strzelcach:

§ 3. Koordynatorem MDR w zakresie procedury w Gminie Strzelce ustanawia sie Iwone Milczarska - pracownika

referatu finansowego Urzedu Gminy Strzelce:
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Strzelce.

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

SKARBNIK GMINY

lolanta~Skowronske




Zatgeznik Nr 1

Zarzadzenie Nr 8/2021
Wajta Gminy Strzelce

z dnia 14 stycznia 2021 roku

PROCEDURA

REALIZACJI PRZEZ GMINE STRZELCE (DALEJ: GMINA) OBOWIAZKOW
W ZAKRESIE IDENTYFIKACJI SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ
PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Zakresem niniejszej Procedury objete sa rowniez wszystkie jednostki budzetowe

Gminy Strzelce (dalej: Jednostki)



Wstep
Podstawa prawng dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedura s przepisy rozdziatu 11a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja podatkowa).

Nalezy dokonywac biezacego przegladu Procedury, pod katem jej zgodnosci z obowigzujacymi w Gminie innymi
procedurami oraz z obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci w $wietle wprowadzanych zmian przepisow

oraz linii interpretacyjnej organéw podatkowych. Zadanie to nalezy do Koordynatora MDR.

Procedura nie zastepuie requlacii rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej, ktére to przepisy nalezy stosowaé.

Procedura uwzglednia potencjalna role Gminy w procesie MDR z perspektywy:

1) funkcji w kontekscie potencjalnego wystapienia w roli Korzystajgcego (funkcja najbardzie]
prawdopodobna), Promotora lub Wspomagajacego;

2)  koniecznoéci raportowania poszczegoinych zdarzen jako Schematéw Podatkowych:;
3) oceny zdarzen wystepujacych w Gminie jako Schematow Podatkowych;

4) reguly monitorowania powyzszych zdarzen.

Gmina co do zasady petni role Korzystaiaceao. Nie mozna jednak wykluczy¢, ze:

1) Gmina moze peinié role Promotora, rozumianego jako podmiot, ktory opracowuije, oferuje, udostepnia,
wdraza lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego;

2) Gmina moze pehit role Wspomagajacego, rozumianego jako podmiot ktory udziela bezposrednio lub
posrednio pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania, organizowania, wdrozenia schematu
podatkowego u Korzystajacego (Klienta).

Nalezy dokonywa¢ biezacej weryfikaciji dziatalnosci Gminy, w celu wytypowania zdarzen spetniajacych definicje
Schematow Podatkowych, zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.

Koordynator MDR regulamie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy spetnienie przestanek
kryterium kwalifikowanego korzystajacego, o ktérych mowa w art. 862 § 4 Ordynacji podatkowej.

Pierwszej weryfikacji dokonuje sie w terminie 14 dni od przyjecia niniejszej Procedury.

Na okoliczno$¢ powyzszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwlocznie sporzadza notatke,

przekazuje ja w formie e-mail Osobie upowaznionej do reprezentacji, pracownikom, Kierownikom Referatow
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Urzgdu, Samodzielne Stanowiska Urzedu oraz Glownym Ksiegowym Jednostek, a takze upowaznionym
przedstawicielom innych podmiotow zaleznych od Gminy (instytucje kultury, etc.).

Rownoczesnie Koordynator MDR zamieszcza powyzszg informacje w Bazie Schematow Podatkowych (dalej;
BSP).

Okreslone w niniejszej Procedurze obowigzki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajacych majg
zastosowanie tylko wtedy, w stosunku do Gminy, gdy ta speinia powyzsze kryterium.

W uzgodnionym z Osobg upowazniona do reprezentacii terminie Koordynator MDR dokonuie lub zleca pomiotowi

zewnetrznemu, dokonanie analizy w szczegolnosci umow/zdarzen/inwestycjirozliczen podatkowych — ktore

mogtyby by¢ w Gminie potencialnie uznane za Schematy Podatkowe.

Koordynator MDR zamigszcza wynik analizy w BSP i w drodze wiadomosci e-mail informuje o tym fakcie

Pracownikow.

Pracownicy maja_obowigzek zapoznania sie z wynikiem analizy. Koordynator MDR aktualizuje wynik analizy

i kazdorazowo informuie o tym fakcie Pracownikéw.

Procedura w swych zatozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczen VAT Gminy oraz Jednostek, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacjg projektow finansowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze
wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi

Finansow.

Niniejsza Procedura obejmuje:

1. Sytuacja 1A-1C - Identyfikacja obowigzkow raportowych:

N

Sytuacja 2A-2C - Sposob postepowania w przypadku wystepowania Gminy w roli Promotora,
Wspomagajacego, Korzystajacego;

3. Zasady przechowywania dokumentow oraz informacji;

4. Postgpowanie w przypadku zbiegu rol Gminy w procesie raportowania;

9. Kontrola przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej i Procedury;

6. Upowszechnianie wiedzy z zakresu raportowania Schematéw Podatkowych wéréd pracownikow Gminy.

INFORMACJE WSTEPNE

1. Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywiazywaniu sie z obowigzkow przekézywania informacji o schematach
podatkowych, wynikajacych z przepisow Ordynacji podatkowej.

2. Zakresem niniejszej Procedury objete §3 W réwnym stopniu Jednostki.
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Zakresem ninigjszej Procedury objeci sg wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek (dalej tacznie:
Pracownicy).

Szezegblowe obowiazki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikow opisano w dalszej czesci Procedury
Z uwzglednieniem specyfiki rol, w jakich Gmina moze wystepowaé w procesie identyfikacji schematow podatkowych oraz
przekazywania przez Gmine informacji o schematach podatkawych.

Stosowanie sig przez Pracownikéw do regut postepowania i obowigzkow wynikajacych z ninigjszej Procedury ma na celu
dochowanie nalezyte] starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej wprost nakladajg
obowiazki na osoby zatrudnione.

Przy okreslaniu obowigzkow w zakresie identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania informacji
0 schematach podatkowych Gmina opiera sig na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach prawa
oraz dodatkowych Zrodlach informacji, w szczegonosci dostepnych interpretacjach, objasnieniach i wyjasnieniach
Ministerstwa Finanséw w zakresie schematéw podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce rynkowej, wynikach analiz
i decyzji wewnetrznych.

Koordynatorem MDR w Gminie ustanawia sie lwone Milczarskg - pracownika referatu finansowego Urzedu Gminy
Strzelce

Wszystkie informacje w zakresie procedury nalezy przekazywac na adres e-mail: mdr@gminastrzelce.eu

"‘PODSTAWOWE‘POJECIR‘ SLRE e e S e ORPOWIBDZISENOSGH ok

Niniejsza Procedura postuguje sie nastgpujacymi | 1. Za  prawidiowe  wypelnianie 'obowiatzkéw okreslonych
pojeciami ustawowymi, szczegolowo zdefiniowanymi w Procedurze odpowiedzialni sg w szczegdlnosci:

Warl. 862 Qraynac podatkowsj: 1) Glowni Ksiggowi Jednostek - w zakresie, w jakim sg

1) Uzgodnienie; odpowiedzialni za terminowe i rzetelne przekazywanie
2)  Schemat Podatkowy: zgodnych z prawda informaci, jak rowniez komunikacje
Y Z kontrahentami Gminy;

[#%]

Schemat Podatkowy Standaryzowany; 2) Koordynator MDR - w zakresie, w jakim dokonuje

)
4)  Schemat Podatkowy Transgraniczny: weryfikacji ustalern Jednostek oraz w jakim dokonuje
) wiasnych ustalen dla Gminy, a takie w zakresie

Korzys¢ Podatkow; sporzadzania informacji dla Szefa KAS, oraz w zakresie

6)  Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego: innych  obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w

7 Kevieri Eiwnsl Ko rozdziale 11a Ordynacji Podatkowej, jak rowniez w zakresie
) Kryterium Gtownej Korzysci: prowadzenia BSP:

B Kryterium Transgraniczne; 3) Osoba upowazniona do reprezentaci — w zakresie

9)  Promotor; Korzystajacy; przekazywania informacji Szefowi KAS w ustawowym

10 o terminie oraz w zakresie innych obowigzkow informacyjnych
) Wspomagajacy; przewidzianych w rozdziale 11a Ordynacji Podatkowej.

1) Ogblna Cecha Rozpoznawcza; 2. Kazdorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicy zwracaia sie do

12) Szczegoina Cecha Rozpoznawcza; Koordynatora MDR celem ich wyjasnienia.

13) inna Szczegdina Cecha Rozpoznawcza;

14) NSP;

15) Podmiot Powigzany;

16) Udostepnianie;

17) Wdrazanie, ktorych definicie umieszczono

w zafgczniku Nr 1 do niniejszej Procedury.

SYTUACJA 1A: Identyfikacja obowiazkéw raportowych Gminy — Promotora




OPIS DZIALANIA

W przypadku w szczegodlnosci umow/zdarzen/inwestycjirozliczen podatkowych, ktore
moglyby potencjalnie mie¢ zwiazek z obowiazkami z zakresu MDR, Koordynator MDR Iub
odpowiednio  Gtowny Ksiegowy Jednostki (w zaleznosci od ,miejsca zaistnienia’
umowi/zdarzen/finwestycjilrozliczen podatkowych) niezwlocznie wstepnie weryfikuje, czy
zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent spetnia Kryterium Kwalifikowanego
Korzystajacego.

Poprzez posiadane informacje rozumie sie w szczegélnosci informacje pozyskane w toku
weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotéw z nim powigzanych) w ramach
wspdipracy z Kontrahentem, jak réwniez dane zebrane w systemach Gminy.

Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gmine informacji, nie bedzie
mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego zostalo
speinione, Koordynator MDR niezwlocznie wystapi do Kontrahenta z proshg o wydanie
o$wiadczenia dotyczacego spelnienia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego.

W przypadku braku ofrzymania powyzszego o$wiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystapienia przez Gmine o dostarczenie ww. o$wiadczenia, przyjmuje sie, ze kryterium
Kwalifikowanego Korzystajacego zostato speinione.

W przypadku, gdy ze  wstepnej weryfikacji ~ wynika, Zze  przedmiot
umow/zdarzen/finwestycjifrozliczer podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wiasny Iub uzyskany od Glownego
Ksiegowego Jednostki) w bazie BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator MDR lub
odpowiednio Glowny Ksiegowy Jednostki niezwiocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 3.
Gdy informacje sa przygotowywane przez Glownego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on
niezwlocznie powyzsze dane na adres e-mail Koordynatora MDR.

Gmina moze wystgpowaé w roli Promotora réwniez w przypadku udostepniania Schematu
Podatkowego podmiotom ze ,struktur® Gminy, {j. instytucji kuitury iflub spolce komunainej.

W szczegolnosci, Gmina wystepuje w roli Promotora w przypadku dalszego udostepnienia
Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na rzecz jakichkolwiek innych
podmiotow.

| KROKI

1. Wstepna weryfikacja, 1.

w przypadkach, w ktérych

Gmina moze wystapic w roli

Promotora
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

SYTUACJA 1B

: Identyfikacja abowiqzk_éw rapb_rtowych Gminy ~ Wspomagajacego

1. Wst@hnaweryﬁkacja, — 1.

w przypadkach, w ktorych
Gmina moze wystapi¢ w roli
Wspomagajacego

W przypadku w szczegdinosci umc’)wlzdarzer’n’inwestycjf)’rozliczeh podatkowych, kiére

mogtyby potencjainie mie¢ zwigzek z obowiazkami z zakresu MDR, Koordynator MDR lub
odpowiednio  Gléwny Ksiggowy Jednostki (w zaleznosci od ,miejsca zaistnienia”
umow/zdarzen/inwestycjiirozliczen podatkowych), wstepnie weryfikuje czy moze wystapic
Schemat Podatkowy.

W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wiasny lub uzyskany od Glownego
Ksiggowego Jednostki) w BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowié Schemat Podatkowy, Koordynator MDR lub
odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwiocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane przez Glownego
Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane na adres e-mail
Koordynatora MDR.

Gmina moze wystepowac w roli Wspomagajacego rowniez w przypadku realizacji Schematu
Podatkowego u podmiotu ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury ilub spotki komunalnej,




- SYTUACJA 1C: Identyfikacja obowiazkéw raportowych Gminyu,Korzysta'jqcego

1. Wstepna weryfikacja dla
Uzgodnien wykorzystywanych
przez Gming wystepujaca w
roli Korzystajacego

1.

Kazdorazowo w przypadku w  szczegdlnosci umow/zdarzen/inwestycjifrozliczen
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR lub odpowiednio Glowny Ksiegowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy
dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy, Koordynator
MBR lub odpowiednio Gléwny Ksiegowy Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie
niezbgdne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane przez
Glownego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwiocznie powyzsze dane w ww.
formacie na adres e-mail Koordynatora MDR.

Pracownicy- Kierownicy Komorek organizacyjnych, Samodzielne Stanowiska Urzedu
obslugujacego  Gming oraz Glowni Ksiegowi Jednostek, niezwiocznie Zglaszajg
Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania zwigzane z (planowanym) osigganiem Korzysci
i niezwtocznie przekazujq mu dane i informacje konieczne w celu sporzadzenia informacji
0 Schemacie Podatkowym w tym zakresie.

Pracownicy _niezwlocznie zglaszaja Koordynatorowi MDR w szczeqgolnosci informacie
0 umowie zawartej z doradcg podatkowym lub kancelaria prawna.

SYTUACJA 2A: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Promotora

1. Raportowanie w przypadku
Schematéw Podatkowych
Standaryzowanych

1.

a3

W przypadku, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji, o kiorej mowa powyzej okresli sie role
Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Koordynator MDR przygotowuje
informacije oraz dane na potrzeby raportowania Schematow Podatkowych. Pracownicy majg
obowigzek wspéldzialania z Koordynatorem MDR w tym zakresie. Wykaz informacji
uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostat wskazany w zalaczniku nr 3 do ninigjszej
Procedury.

Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzadza Informacje
0 Schemacie Podatkowym.

Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o Schemacie
Podatkowym zawiera rowniez dane (imie, nazwisko, zajmowane stanowisko) Promotora
indywidualnego. Koordynator MDR informuje pracownika Iub pracownikéw wystepujacych
w takiej roli o wykonywanych dziataniach — w terminie ich wykonywania.

Osoba upowazniona do reprezentacji we wspolpracy z Koordynatorem MDR, po jego
akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyla ja, w formie
elekironicznej, do Szefa KAS nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
Udostepnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwiazanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastapi wezesniej).

Koordynator MDR archiwizuje wyslang Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego) o NSP Schematu
Podatkowego, zalgczajgc potwierdzenie nadania NSP, niezwiocznie po jego otrzymaniu od
Szefa KAS.

Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.,

W przypadku, gdy w terminie o ktorym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego)
oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o Schemacie Podatkowym.

W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym Standaryzowanym zostata
juz przekazana przez Gmine do Szefa KAS i Gmina uzyskafa NSP w odniesieniu do danego
Schematu Podatkowego, w sytuacji kolejnego udostepniania tego samego Schematu
Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informaciji 0 Schemacie Podatkowym do Szefa KAS w
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trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne udostepnienie takiego Schematu Podatkowego
podiega raportowaniu wylgcznie w trybie opisanym w kroku 2 ponizej (raportowanie
kwartalne). W  zakresie obowiazkow Gminy dotyczacych informowania Klienta
(Korzystajacego), wybrane postanowienia stosuje sie odpowiednio.

2. Kwartalna Informacja o
Udostepnieniu Schematu
Podatkowego
Standaryzowanego

W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych, udostepnionych w ramach
danego kwartalu, co do ktorych Gmina uzyskata numer NSP, Koordynator MDR po
zakonczeniu kazdego kwartafu, przygotowuje Kwartaing Informacje o Udostepnionych
Schematach Podatkowych.

Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalng
Informacje o Udostepnionych Schematach Podatkowych {przygotowang i zatwierdzong przez
Koordynatora MDR) wraz ze wskazaniem NSP nie pozniej niz w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartalu.

Koordynator MDR archiwizuje Kwartalng Informacj¢ o Udostepnionych Schematach
Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w przypadku
Schematow Podatkowych
Niestandaryzowanych

W przypadku identyfikacji  Uzgodnienia stanowigcego  Schemat  Podatkowy
Niestandaryzowany, Koordynator MDR gromadzi informacie oraz dane na potrzeby
raportowania Schematéw Podatkowych.

Koordynator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje dalej zgodnie
Z procedurg opisang powyzej w Kroku 1 Postepowanie w przypadku zidentyfikowania
Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym Schemacie
Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajacego wystepujg rowniez inne podmioty,
Koordynator MDR rownoczesnie z poinformowaniem Kontrahenta (Korzystajacego),
informuje  pisemnie inne znane mu  podmioty obowigzane do przekazania Informacii
0 Schemacie Podatkowym, Ze nie przekaze Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS.

Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowano
Kontrahenta (Korzystajacego) lub inne podmioty o obowigzku przekazania Informagji
0 Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie elektronicznej wskazujac
datg udostepnienia Schematu Podatkowego Iub dokonania czynnosci zwigzanej
z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbg podmiotow, ktére poinformowano
o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS.

Koordynator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane oraz
korespondencje w BSP.

Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.,

4. Raportowanie w przypadku
wystapienia wspomagajacego

- Jezeli Gmina zleca Wspomagajacemu wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie jego

dzialania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada informacje
0 wystgpowaniu Wspomagajacego, Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajacego
0 NSP tego Schematu Podatkowego, zalaczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpéznigj
w dniu poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci.

- W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR

informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace Schematu
Podatkowego.

i SYTUACJA 2B: Spos6b postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Wspomagajacego

1. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
wystepuje w roli
Wspomagajacego

W przypadku, gdy Gmina:

1) nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego najpozniej
w dniu poprzedzajacym wykonanie zleconych czynnosci, lub

2) nie zostala poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze

NSP i nie otrzymata danych niezbednych do sporzadzenia Informacji 0 Schemacie
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Podatkowym

- Koordynator MDR niezwlocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajacemu) oéwiadczenie, w celu
potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie wystapienia Schematu Podatkowego po
stronie Konftrahenta Gminy, w_terminie do 5 dni roboczych od dnia powzigcia
watpliwosci/zidentyfikowania takiej sytuacji, przesyla sie Kontrahentowi (Korzystajacemu)
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyzej.

3. Jednoczesnie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwiocznie, nie pozniej jednak niz
w_terminie 5 dni roboczych od dnia powzigcia watpliwoscilzidentyfikowania, zawiadamia
w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1 powyzej.
W zawiadomieniu Koordynator MDR wskazje:

1) dzien, w kiérym powzigl watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy; oraz

2) liczbe podmiotéw, do ktorych wystapit o przekazanie mu pisemnego o$wiadczenia, ze
Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.

4. Gmina oraz Jednostki, ktére zawarly umowe z Kontrahentem moga wstrzymac sie z jej
wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajacy przekazat: (i)
o$wiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego Iub (ii) informacie,
ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego Schematu Podatkowego
lub (iil) informacje, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP.

5. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w pkt 1:
1) otrzymata odpowiedz i zostata poinformowana o numerze NSP lub

2) otrzymata odpowiedz, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata dane o tym
Schemacie Podatkowym

- archiwizuje przedmiotowa korespondence oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.
6.  Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w ust. 1:

1) ofrzymata odpowiedz, lecz nie zostala poinformowana o NSP danego Schematu
Podatkowego lub zostala poinformowana, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i
nie otrzymata danych o tym Schemacie Podatkowym, lub

2) otrzymata odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze
powzigto w tym zakresie watpliwosci, lub

3) nie otrzymata odpowiedzi,

- przekazuje do Szefa KAS Informacje o Schemacie Podatkowym dotyczacym Kontrahenta, ktory
zawart z Gming umowe - w terminie 30 dni od nastepnego dnia pe udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych 0séb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczagych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia Schematu Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi
wczesniej).

7. Gmina lub Jednostka, kiéra wstrzymata sig z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 4,
niezwlocznie przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu od Koordynatora MDR informagji
0 ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyzej.

8. Koordynator MDR archiwizuje Informacjg o Schemacie Podatkowym w BSP.

9. W przypadku Schematow Podatkowych Transgranicznych, Koordynator MDR weryfikuje, czy
podlega on zgioszeniu w Polsce na podstawie Zatacznika 3 do niniejszej Procedury.

2. Kwartalna Informacja o
Udostepnieniu Schematu
Podatkowege
Standaryzowanego

1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartafu Gmina, wystepujac w danym Schemacie
Podatkowym w  roli Wspomagajacego, dokonata ich udostepnienia  Kontrahentowi
{Korzystejacemu), Koordynater MDR w terminie 30 dni pe zakenczeniu kwartahy,
przygotowuje  Kwartalng  Informacje o  Udostepnieniu  Schematu Podatkowego
Standaryzowanego.

2. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Kwartalng Informacje o Udostepnianiu Schematu
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Podatkowego Standaryzowanego i przekazuje ja Osobie upowaznionej do reprezentacji.

3. Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje jg do Szefa KAS nie pdznigj niz w terminie
30 dni po zakonczeniu kwartalu.

4. Koordynator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu  Schematu
Podatkowego Standaryzowanego w BSP.

- SYTUACJA 2C: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystgpuje w roli Korzystajacego

1. Raportowanie w przypadku
wspolpracy Gminy z
Promotorem

1. W przypadku, gdy Koordynator MDR w wyniku wstepnej weryfikacji, dokonanej zgodnie
z Sytuacjg 1, okresli role Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako Korzystajacego,
w terminie 5 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwsze] czynno$ci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmine
(w zaleznosci od tego, kidre z tych zdarzen nastapi wezesniej), wystepuje do Promotora,
w formie elekironicznej (e-mail) z prosba o informacje, czy Promotor przekaze Szefowi KAS
Informacjg o Schemacie Podatkowym.

2. Jezeli Promotor potwierdz, Ze zlozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS,
Koordynator MDR zwraca si¢ do Promotora z prosba o przekazanie (i) NSP Schematu
Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze Schemat Podatkowy
nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do zioZenia Informacji o Schemacie
Podatkowym.

3. W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopelni powyzszych obowigzkow,
Koordynator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w przypadku
nieprzekazania danych przez
Promotora lub niemoznosci
raportowania przez
Promotora ze wzgledu na
koniecznos¢ zachowania
prawnie chronionej Tajemnicy
Zawodowej

1. Jezeli Gmina:
1) nie zostala poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:
a) 0 NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub

b)o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub

2) zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa
KAS (ze wzgledu na naruszenie obowiazku zachowania prawnie chronionej Tajemnicy
Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej zachowania
w tym zakresie), lub

3) w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku zlozenia
Informacji 0 Schemacie Podatkowym

- W powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwiocznie, nie pozniej niz w terminie 30 dni od
dnia nastgpujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez
niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Warazaniem Schematu Podatkowego przez Gming (w zaleznosci od tego, ktore
z tych zdarzen nastapi wezesniej), przygotowuje Informacje o Schemacie Podatkowym.

2. Osoba upowazniona do reprezentacji we wspolpracy z Koordynatorem MDR, po jego
akeeptacii, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyla do Szefa KAS nie
pozniej niz w terminie 30 dni od dnia nastgpujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez
Gming (w zaleznoéci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wczesniej).

3. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina nie
wspdipracuje z Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotow nie mozna przypisac roii
Promotora, Koordynator MDR postepuje wediug zasad opisanych w Kroku 2 powyzej.




4. Raportowanie w Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajacemu) wykonanie czynnosci

przypadku, gdy Gmina zleca pozostajacych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematy Podatkowego,
podmiotowi trzeciemu Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajacego o NSP tego  Schematu
(Wspomagajacemu) Podatkowego, zataczajgac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie czynnosci w wykonanie tych czynnosci.

ramach Schematu
Podatkowego

W' przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSF, Koordynaior MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace Schematu
Podatkowego.

9. Informacja o Zastosowaniu | 1. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z raporfowaniem Schematow Podatkowych
Schematu Podatkowego opisanych w punktach powyZej, Koordynator MDR, w terminie do 5 dni roboczych po

zakorczeniu danego miesiaca, weryfikuje czy Gmina w poprzednim miesiacu dokonywala
jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu Podatkowego lub uzyskiwala
Korzys¢ Podatkowa wynikajaca z takiego Schematu Podatkowego. W tym celu kieruje do
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za rozliczenia podatkowe Gminy oraz do Gléwnych
Ksiegowych Jednostek zapytanie o stosowne informacje w tym zakresie,

2. Koordynator MDR gromadzi wyniki comiesiecznej weryfikacji w BSP.

3. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz zgromadzonych informacji, Koordynator
MDR, w terminie 5 dni roboczych przed terminem ztozenia deklaracji w danym podatku,
dotyczacej danego okresu rozliczeniowego, przygetowuje Informacje o Zastosowaniu
Schematu Podatkowego.

4. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Informacie o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego, a nastepnie przekazuje niezwlocznie Informacje o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego do pedpisu Osobie upowaznionej do reprezentacji.

5. Osoba upowazniona do reprezentagji podpisuje oraz przesyta do Szefa KAS Informacjq
0 Zastosowaniu Schematu Podatkowego, najpozniej w terminie zlozenia deklaracji
podatkowej za dany okres rozliczeniowy.

6. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Zastosowaniu Schematu Podatkowego w BSP.

3. Postepowanie w przypadku zbiegu rél Gminy w procesie raportowania

N

W przypadku,- gdy Glowny Ksiegowy Jednostki lub jakikolwiek inny Pracownik zidentyfikuje lub powezmie wajbiiwoéo’ co do
mozliwosci wystepowania przez Gming w ramach danego Schematu Podatkowego jednoczesnie w wigcej niz jednej z rdl,
opisanych w Sytuacii od 2A — 2C, kazdorazowo takg wafpliwosc nalezy niezwlocznie zgtosi¢ do Koordynatora MDR.

Koordynator MDR podejmuje decyzie o sposobie postgpowania Gminy w danym przypadku, w zaieznosci od specyfiki
sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina moze rozpoznaé:

1) zarowno role Promotora, jak i Wspomagajacego, wykenaniu podlegajg obowigzki Promotora,

2)  zaréwno rolg Promotora jak i Korzystajgcego, wykonaniu podiegajg obowigzki Korzystajacego.

S przechawywaniadokume‘ntéwaraz'inffrmacji hro

Wszelka dokumentacja zwiazana z informacjami o Schematach Podatkowych, w szczegdinosci wszelkie dowody oraz
wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gming informacje, jak rowniez korespondencja (zewnetrzna jak | wewnetrzna)
dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana na odpowiednim dysku sieciowym Gminy w BSP.

Zarzadza sie niezwloczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca si¢ Koordynatorowi MDR, we wspolpracy ze siuzbami
informatycznymi Gminy.

Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP. W przypadku zmian w BSP, Koordynator MDR informuje o tym fakcie
w drodze wiadomosci e-mail Osobe upowazniong do reprezentacii, pracownikow- Kierownikow Komarek Organizacyjnych
Urzedu obstugujacego Gmine oraz Gidwnych Ksiegowych Jednostek.
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4. Glowni Ksiggowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej korespondencji
dotyczacej kwestii MDR, rowniez/dodatkowo przechowujg zgromadzone informacje w wybranej przez siebie formie, ktora
jednakze ma zapewni¢ integralno$¢ i trwatosce zapisu.

- 5. Kontrola przestrzegania przepiséw Ordynacil podatkowej i Procedury

1. Zaaktualizacje Procedury odpowiadakoordynator MDR.

2. Pracownicy odpowiadajg za kompletnosé oraz rzetelnosé danych przekazywanych do Koordynatora MDR oraz wiasciwy
przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

3. Pracownik, kiéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, kiorych dotyczy Procedura,
zobowigzany jest niezwiocznie zglosié to swojemu przelozonemu oraz Koordynatorowi MDR.

4. Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania Schematéw Podatkowych
oraz niniejszej Procedury odbywa sie w drodze corocznego audytu, w ramach ktorego elementem przegladu wypelniania
procedur i obowiazkow wewnetrznych zwigzanych z raportowaniem Schematéw Podatkowych przez Gmine, bedzie ocena
jakosci wywiazywania sig z obowigzkow raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej.

5. Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana przez zewngltrznego doradcg lub wewnetrznie przez wyznaczonego
Pracownika,

6. W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
dotyczgcych wypeiniania obowiazkow raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej, wyznaczony Pracownik,
dokonujaey kontroli jest zobowigzany niezwtocznie, nie poznigj niz w ciagu 5 dni roboczych od identyfikacji naruszenia,
zglosic ten fakt do Koordynatora MDR oraz Osoby upowaznionej do reprezentaci.

Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dzialania w celu usunigcia naruszer stwierdzonych w wyniku kontroli
wewnetrznej/ zewnetrznego doradcy oraz niezwlocznie informuje o dziataniach podjetych w celu usunigcia stwierdzonych
naruszen Osobe upowazniong do reprezentacji.

o

Upowszechnianie wiedzy z zakresu raportowania Schematow Fodatkowych wsrod pracownikow Gminy

1. Gmina w celu najlepszego dochowania obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o Schematach Podatkowych
udziela Pracownikom dostepu do BSP, prowadzonej oraz aktualizowanej przez Koordynatora MDR.

BSP prowadzona jest w formie elektroniczne;.

2. Koordynator MDR, pracownicy - Kierownicy Komorek Organizacyjnych Urzedu obsfugujacego Gming oraz Glowni Ksiegowi
Jednostek zobowigzani sg do:

1)  stosowania regulacji rozdziaiu 11a Ordynacji podatkowej,

2)  udzialu w programach szkoleniowych dotyczacych obowiazkow MDR (w zakresie i na zasadach wynikajacych
z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

3) korzystania z materiatow stanowigcych zataczniki do Procedury,

4)  uwzgledniania w ramach obowiazkéw informagji zawartych w BSP,

9) samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR.

ZALAGZNIKI

Zatgeznik 1 - Definicje

Zalaeznik 2 - Obowigzki raportowe i formularze

Zatacznik 3 - Zakres informacii uzyskiwany przez Koordynatora MDR
Zatgeznik nr 4: Czynnosci niepodiegajace raportowaniu

Zatacznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajace raportowaniu
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Zatacznik 1 do Procedury: Definicje
1. Nastepujgce pojecia ustawowe, szczegotowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy

dziatalnosci Gminy rozumiane s w szczegdlnosci jako:

1) Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsigwzigcie, umowa, czynno$é wywotujaca okreslone skutki
podatkowe (w zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez Gmine), wynikajacych

Z obowiazujgcych przepisow prawa podatkowego):

a) ktrych giownym celem jest osiagniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogolng Ceche
Rozpoznawcza,

b) ktbre spelnia Szczegoing Ceche Rozpoznawczg, lub
¢) ktore spetnia Inng Szczegéing, Ceche Rozpoznawcza,

2) Schemat Podatkowy Transgraniczny - Schemat Podatkowy, w ktorym przynajmniej jeden uczestnik
prowadzi dziatalno$¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz;

a) ktorego gtéwnym celem jest osiagniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spefnia on Ogolng Ceche
Rozpoznawcza, lub

b) spetnia Szczegoing Ceche Rozpoznawcza,

3) Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wigcej niz
jednego  Korzystajacego bez zmiany istotnych zalozen, parametrow uwzgledniajacych specyfike
Korzystajacego (zmiana wysokosci korzySci podatkowej wynikajaca np. ze skali dziatalnosci nie jest
uwazana za zmiang istotnych zatozen).

4) Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia Iub

udostepnienia u wigcej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen,

5) Kwalifikowany Korzystajacy - Korzystajacy:

a) ktorego przychody lub koszty albo wartosc aktywow przekroczyly w roku poprzedzajacym lub
w biezacym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub

b) jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartodci rynkowej

~a L 1 ~ : ¥

przekraczajacej 2 500 000 euro, lub
c) Korzystajacy, ktory jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktéry spetnia powyzsze Kryteria.

6) Uzgodnienie - czynnost w toku dziatalnosci Gminy, ktora podlega analizie z perspektywy Schematu

Podatkowego, w szczegolnosci: oferta, przedsigwziecie, transakcja, umowa.
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2. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktore nie zostaly zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej,
oznaczaja;

1) BSP - Baza Schematéw Podatkowych Zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Koordynatora

MDB-

VILS Ty,

2) Osoba upowazniona do reprezentagii:

a) w przypadku reprezentowania Gminy oraz Jednostek (w szczegolnosci w zakresie podatku VAT) -
Wait,
b) w przypadku reprezentowania Jednostek (w zakresie nodatkow, dla ktorych w roli podatnika

wystepuje dana Jednostka) — w szczegolnosci w zakresie podatku dochodowego - Kierownik danej
Jednostki;

3) Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktéry nie spetnia Kryterium Transgranicznego;
4) Szef KAS - Szef Krajowej Administracji Skarbowej;

5) Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajacego wraz

z deklaracjg podatkowa za dany okres rozliczeniowy;

6) Informacja o Schemacie Podatkowym - informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajaca dane
wskazane w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej;

/) Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja
przekazywana Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajaca dane identyfikujace
Korzystajgcego okreslone w art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej, ktoremu w trakcie
danego kwartafu udostepniono Schemat Podatkowy Standaryzowany;

8) obowiazki MDR — obowigzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematow Podatkowych

opisane W niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;

9) Podmiot uczestniczacy — podmiot bioracy udziat w uzgodnieniu, czynno$ci lub czynno$ciach, ktére majg

lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego u Korzystajacego;

10

~

Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacjg z podmiotem bgdacym Promotorem Schematu

Podatkowego, w szczegoinosei:

a) Pracownik, ktory faktycznie podejmuje rozstrzygajace Iub kierunkowe decyzje w stosunku do
oferowanego przez Gming Schematu Podatkowego,

b) osoba samozatrudniona wspdtpracujaca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci:

*  dysponujgca samodzielnosceig w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub
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e czerpigca korzysci finansowe, ktorych wysokos¢ uzalezniona jest od realizacji Schematu
Podatkowego udostgpnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gmine u innego
Korzystajacego;

11) Udostgprienie Schematu Pedatkowego - przekazanie w jakikolwiek sposéb Korzystajacemu kluczowych
informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajacym umowy albo przyjecie
wynagrodzenia z tytutu zawarcia umowy;

12) Wdrazanie Schematu Podatkowego - dokonywanie dziatan stuzacych wykonaniu Schematu
Podatkowego, m.in. zarzadzanie czynnosciami dazacymi do wykonania Schematu, udzielanie porad

w tym zakresie, w tym wykonywanie czynno$ci przygotowania Schematu do wdrozenia.
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Zatacznik 2 do Procedury: Obowiazki raportowe i formularze

Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Lp.

Nazwa

formuiarza |

Cel

Komentarz praktyczny

MDR-1

Informacja o
schemacie
podatkowym

[promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu
podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzang] z
wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastapi wezesniej.

[wspomagajacy] W przypadku (i) schematow podatkowych standaryzowanych
oraz (i) schematéw podatkowych niestandaryzowanych, jezeli promotor zostat
zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy zawodows).

Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP, przekazuje
Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub
powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w terminie:
- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdroZenia schematu podatkowego lub
od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwiazanej z wdrazaniem schematu
podatkowego;

- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem
innych 0séb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

[korzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku
NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje
Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia
nastgpujacego po udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu
przez niego schematu podatkowego do wdroZenia Iub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez
korzystajacego, w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wczesniej.
Korzystajgcy przekazuje informacje o schemacie podatkowym do Szefa KAS
rowniez w przypadku schematu podatkowego innego niz standaryzowany,
jezeli nie zwolnit promotcra z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowesj.

MDR-2

Zawiadomienie
dotyczace
schematu

podatkowego

[promotor] W przypadku gdy przekazanie przez promotora informagi
0 schemacie podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany
naruszafoby obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej
i promotor nie zostal zwolniony przez korzystajacego z obowiazku jej
zachowania w tym zakresie Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktorym
poinformowat korzystajacego lub inne podmioty o obowigzku przekazania
informacji o schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa KAS o
poinformowaniu  korzystajacego oraz innych podmiotéw o obowigzku
przekazania schematu podatkowego, wskazujac date udostepnienia schematu
podatkowego lub dokonania czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu

podatkowego oraz liczbe podmiotow, ktdre poinformowat.
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[wspomagajacy] W przypadku, gdy wspomagajacy nie zostaf poinformowany
o NSP/ braku NSP:

1) jezeli powzigt lub powinien byt powzig¢ watpliwosci, ze uzgodnienie moze
stanowi¢ schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS o wystgpieniu do
promotora/ korzystajacego wskazujac dzien, w ktorym powzial watpliwosci, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz iiczbg podmiotow, do ktdrych
wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie
stanowi schematu podatkowego, w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktorym
powzig! lub powinien by} powzigé watpliwosci;

2) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym
naruszaloby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe; i
wspomagajacy nie zostal zwolniony z obowigzku jej zachowania przez
korzystajacego w tym zakresie, zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu takiej
sytuacji, wskazujac dzien, w ktérym dostrzegl, Zze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy oraz liczbe podmiotéw, ktore poinformowal o obowigzku
przekazania informacji Szefowi KAS, w terminie 30 dni od nastepnegoe dnia po
udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia
lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia Iub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

MDR-3 Informacja [korzystajacy] Korzystajacy, ktory dokonywat w danym okresie
korzystajgcego o | rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu
schemacie podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z takiego schematu podatkowego
podatkowym korzys¢ podatkows, przekazuje do Szefa KAS informacje o zastosowaniu

schematu podatkowego.

Informacje nalezy przekaza¢ w terminie zlozenia deklaracji podatkowej
odnoszacej sie do podatku ktérego dotyczy schemat, dotyczacej danego
okresu rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osobe upowazniong do reprezentai.
Dowdd zlozenia podpisu przez ww. Osobe przekazywany jest za pomoca
srodkdw komunikagji elektronicznej do Szefa KAS.

MDR-4 Kwartalna [promotor [ wspomagajacy] W przypadku udostepnienia schematu
informacja o podatkowego  standaryzowanego w trakcie kwartalu, promotor lub
udostepnieniu wspomagajacy przekazuje do Szefa KAS informacje zawierajaca dane
schematu identyfikujgce korzystajacego, wskazujac NSP.
podatkowego . G ; . . .
standaryzowanego W przypadku, gdy korzystajgcy nie zwoinit promotora/ wspomagajacego

z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie, informacja nie
zawiera danych korzystajacego | podmiotu uczestniczacego.

Informacja nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartalu.
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Zatacznik 3 do Procedury: Zakres informacii uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmine kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do

Szefa KAS, Pracownicy przesla do Koordynatora MDR, na jego prosbe, nastepujace informacje

ch i faktycznych zwigzanych z dang Syluacia;

&
=i
=
=1

1) opis w szczegolnosci umow/zdarzenfinwestycjirozliczen podatkowych - wediug dostepnej wiedzy, wraz

ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz
wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);
wskazanie znanych celow, ktorych realizacja umow/zdarzen/inwestycjirozliczen podatkowych ma
stuzyc;

wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem przez Gmine informacji, wraz ze
wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosc;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostgpng wiedzg znajduje sie w szczegolnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe:

informacii o terminach udostepniania lub wdrazania;

wskazanie znanych danych identyfikujacych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktérych

sytuacja moze dotyczyé.
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Zatacznik nr 4 do Procedury: Czynno$ci niepodlegajace raportowaniu

Wykaz zdarzen potencjalnie niepodlegajacych raportowaniu MDR

L.p. Opis zdarzenia Komentarz
- . Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz
:‘R(ﬂfg;lomsl? :: ing d‘ﬁ;‘éﬂ;?\;ﬁuo%ugfgo =L przedmiotowe odliczenia majg charakte‘r biezqqy, standa_rdo_wy
wydatkéw mieszanych przy pomocy floczynu oraz sg praktykowane od cjawna. Poyvy_zszy wniosek znajduje
1 tzw. pre-wspolczynnika VAT | wspolczynnika VAT naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
oy ?;wiﬂzku z wykorzystywaniem tvch wydatksw do objasnien pedatkowych z dnia 31 stycznia 2019 roky dot.
Ezw d;a¥alnoé éi mieg ’ ;nej et AR informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
' ' przez Ministerstwo Finansow.
) . o .| Brak koniecznosci raportowania dla celéw_MDR, gdyz
Materiaty promocyjne - odliczanie VAT w calosci | przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy, standardowy.
od sprzedanych materialow promocyjnych w Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem uzasadnienie w
2| postaci kubkow, koszulek itd. (z wylaczeniem tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31
materialow promocyjnych niepodiegajacych stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach podatkowych
sprzedazy). (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow.
Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz
Przygotowanie nieruchomosci do sprzedazy - przedimiotowe odiiczenia majg ::harakielr bieiqg‘y, sianda("do:wy
odliczanie VAT w peinej wysokosci z tytuly oraz sg praktykowane od ;lawna. Powgzszy wniosek znajduje
3 przygotowania nieruchomosci do sprzedazy figeiyIl ;damem uzasadmer_ue Wiiesel P k1215 S.tr' 32) i
opodatkowanej VAT, objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informagji
o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez
Ministerstwo Finansow.
Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
Refaktura mediow - odliczanie VAT w pelnej przedmiotowe odliczenia majg, charakte_r bieiqc_y, standa_rdo_wy
wysokosci z tytulu refaktury mediow (w zwiazku z oI 5a praktykowane o qavyna. Powyzszy wniipsekznajduje
& najmem / dzierzawa lokali, obiektow sportowych, ata! ;damem uzasadmerye W Trestl pkt 3.1.5: {od S.tr' 82) ;
etc) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji
0 schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez
Ministerstwo Finansow.
Wydatki ponoszone na wynajmowane / Brak koniecznoéci rapqrtowania dia ce{OW’M_DR, gdyz
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w petni przedmiotowe odliczenia majq charakter blezqqy, standa_rdoyvy
do dziatalnosci opodatkowane] VAT) - oraz sa praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
5 naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)

w szczegolnosci lokale uzytkowe czy wybrane
obiekty sportowe - odliczanie VAT w pelngj
WYSOKOSC

objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji
o0 schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez
Ministerstwo Finansow.
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Zatacznik nr 5 do Procedury: Czynnosci potencjalnie podlegajace raportowaniu

Wykaz zdarzeri potencjalnie podlegajacych raportowaniu MDR

i.p. Opis zdarzenia Komeniarz
W szczegdlnosci dotyczyé to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektow sportowych, kulturalnych - w sytuacii,
gdy dzierzawa takich obiektow nie jest powszechnie
Dzierzawalwynajem majatku celem odliczenia prakiykowana przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego (dalej:
. VAT od wydatkow na jego wytworzenie illub JST) w Polsce, ale dana JST podejmuje taka wiagnie decyzje ze
utrzymanie. wzgledu na odliczenie podatku VAT.
Nie dotyczy to przypadkéw dzierzaw/wynaimow w ramach
biezgcego zarzadzania zasobem lokalowym, jak np. lokale
uzytkowe, mieszkania, miejsca pod dzialalnos¢ gospodarcza, etc.
W szczegolnosci dotyczyé to moze infrastruktury wodno-
‘ ; . kanalizacyjnej, obiektow sportowych, kulturalnych — w sytuaci,
2 ﬁg;&aq:ﬁ;q:e;em ?“d'g?::r:f VAT od gdy aport takich obiektow nie jest powszechnie praktykowany
Jegowy ' przez JST w Polsce, ale dana JST podejmuje taka wiasnie
decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT.
W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuacii, w ktorych JST, celem
Stosowanie wspétczynnikéw i pre- wyliczenia wartosci wskaznikow, postugiwaé sie bedzie iloscig —
3 wspotczynnikéw innych niz okreslone wprost w przykladowo — metréw kwadratowych, metréw szesciennych,
ustawie o VAT oraz w Rozporzadzeniu VAT. liczbg godzin, liczba osob/pracownikow, liczba/czestotliwoscia
okreslonych zdarzen, etc.
W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy optaty takie nie
Wprowadzanie oplat cywilnoprawnych $g pqwszechnie prakfykowang przez JST w Polscg, ale dana JST
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na podejmuje taka wiasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku
4 okreslonych obiektach celem odliczenia VAT od | VAT.
wydatkow na ich wytworzenie illub utrzymanie. Przyktadowo dotyczy to optat wstepu na ogélnodostepne imprezy,
dodatkowe oplaty na targowiskach oprécz optaty targowsj, etc.
Generowanie obrotu podlegajacego VAT dla G g . . " -
czynnosci zasadniczo pozostajacych poza ;v szc_zegofnosm c(ljotyc;yc t? En(;)lze sgtqapjl, égdy JSkT pod:ame h
5 zakresem VAT celem unikniecia koniecznosci e%ﬂjﬁ.o wprou;.fa Zaﬂ'u Ope ha G ;Jcowk Zlec korzystajacyc
stosowania wspétczynnika VAT iflub pre- =e r']e i sporhowyc W IeMEE 22/ Dadkows:
wspotczynnika VAT. ol
W szczegolnosei dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST dazy do
tego, aby wykonawca wystawit zamiast jednej - kilka faktur, co
6 Podziat jednorodnej inwestycji na mniejsze miataby pozwoli¢ na ich przyporzadkowanie do czynnosci

fragmenty.

dajacych petne/wyzsze prawo do odliczenia (np. w sytuacj, gdyby
zasadniczo nalezalo zastosowac odliczenie VAT przy pomocy
tzw. pre-wspotczynnika).
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Przeksztatcenie jednostki w inng forme prawna

W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuacji przeksztatcenia
jednostki budzetowej w zaktad budzetowy, gdyz pre-wspotczynniki
dla zaktadow budzetowych osiggajg zasadniczo wyzsze wartosci

7 celem polepszania sytuacji podatkowej. lub przeksztatcenia zaktadu budzetowego w spdtke, co
pozwolitoby udostepni¢ gminny majatek na rzecz spotki na
padstawie umowy dzierzawy,

W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuacii, w ktorej JST

planowataby budowe np. sieci wodociggowej, do ktorej

podiaczone mialyby zostac m.in. siedziby jednostek budzetowych,
: . Fa % jednak ostateczny przebieg inwestycji zostatby zmieniony, w ten

8 Zmiana zatozen przebiegu inwestycj. sposob, ze sledz‘?tl)y jednostek budzetowych zostalyby pominiete,
a inwestycja objetaby wylgcznie podmioty zewnetrzne
(mieszkancow, przedsigbiorstwa), celem peinego odliczenia
podatku VAT i osiggniecia z tego tytulu korzysci podatkowych.

W szczegolnosci dotyczyt to moze sytuacii nakladania
symbolicznych optat na czynno$ci niecdplatne celem unikniecia
opodatkowania ustug nieodplatnych — przyktadowo, gdy JST
Whnrowadzanie wysokosci oplaty na poziomie zachee uzyczyd lokal spdtce, (co nie bedzie zadaniem wtasnym
symbolicznej ztotéwki za czynnosci zasadniczo | JST, jednak bedzie stanowito czynnoéé opodatkowana, zgodnie z
9 ~ | nieodptatne (celem uniknigcia opodatkowania art. 8 ust. 2 pkt 2) ustawy o VAT), jednak zamiast nieodptatnego
ustugi zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT). uzyczenia, postanowi odplatnie wynajag taki lokal za symboliczng
optatg np. 1 zi, zeby moc odprowadzi¢ podatek VAT wylgcznie od
tejze symbolicznej oplaty, jak wskazano powyzej, celem
uniknigcia opodatkowania ustug nieodptatnych.
W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuacii, gdy JST pierwotnie
Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania wykorzystywataby efekty inwestycji wytacznie w zakresie
majatku JST, skutkujacego mozliwoscia czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT, jednak w wyniku
10 | odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach | zmiany, zaczetaby wykorzystywac efekty inwestycji na rzecz
korekty wieloletniej czynnosci opodatkowanych, w celu odliczenia VAT naliczonego
od poniesionych wydatkéw, w ramach korekty wieloletniej.
Nieodptatne udostepnienie budynku / lokalu przy gxégzc_zegolnosm dqltyczyzlto D sytuacpégdy.JST podejrtmte |
11 | jednoczesnym obcigzaniu uzytkownika kosztami ¥y CIETHONACH £ PODICTANie GzyTiszl CAcTeEIERa 2 WL
zuzytych mediow ugostepn!ema q.anq meruchorqo'sm, Jedna.kze'obmazac pgdzle
uzytkownika tejze nieruchomosci kosztami zuzytych mediow.
Przekazywanie prowadzenia danego obszaru W SEC zegé]noégi dotyczyé I r_noie sytuacj.i, gdy i -
DT zrealizowalaby inwestycje, za$ prowadzenie dziatalnosci przy
(ZNAMOSCI N1a [Z6CZ JEANOSIKI OTQAMZACYING] |\, i) efekiow tef inwestycji powierzylaby jednostee '
12 | JST (przy jednoczesnym jej zasileniu Y]

finansowym) celem stosowania wskaznikow
odliczenia VAT wtasciwych dla tejze jednostki

organizacyjnej, ktérej wskazniki odliczenia VAT bylyby wyZsze od
wskaznikow jednostki, ktérej JST pierwotnie zamierzata powierzy¢
prowadzenie danej dziatalnoci przy uzyciu efektow inwestyciji.
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