WOJTGMINY STRZELGE
99-307 Strzelce ZARZADZENIE NR 62/21

ul. Lesna 1 Waijta Gminy Strzelce
zdnia 02.09. 2021 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej pracownikom Urzedu Gminy Strzelce

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2021 r. poz.
1372 ) oraz art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2019 r. poz.
1282 ) zarzadzam sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig wzor legitymacji stuzbowej pracownikom Urzedu Gminy Strzelce, zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Legitymacije sluzbowa wydaje pracownikowi Wajt Gminy Strzelce na podstawie wniosku ztozonego poprzez
bezposredniego przetozonego lub Sekretarza Gminy z podaniem podstawy prawnej, ktorego wzor okresla
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacja stuzbowa potwierdza, ze okazujgca osoba jest pracownikiem Urzedu Gminy Strzelce i jest
upowazniona do wykonywania czynnosci kontrolnych lub innych czynno$ci stuzbowych zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa.

3. Wystawione legitymacje stuzbowe podlegaja ewidencji prowadzonej przez pracownika zajmujacego sie
sprawami kadrowymi, ktéra okresla zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Legitymacja stuzbowa zachowuje swojg waznos¢ do konca roku kalendarzowego, w ktérym zostata wydana
z mozliwoscig przediuzenia jej wazno$¢ na kolejny rok kalendarzowy.

5. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystana tylko i wylacznie do celow stuzbowych.

§ 3. 1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chroni¢ jg przed utrata,
zniszczenia lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) Zmiany danych zawartych w legitymacji,
2) Uszkodzeniu, zniszczeniu lub utraty,
3) Uplywu terminu waznosci.

3. W przypadku utraty, zniszczeniu lub uszkodzeniu legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest
niezwiocznie, nie pozniej niz w ciagu trzech dni od zdarzenia, zawiadomi¢ o tym fakcje bezpo$redniego
przetozonego oraz pracownika zajmujgcego sie sprawami kadrowymi.

4. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do depozytu w
przypadku:

1) Ustania stosunku pracy,

2) Utraty waznosci,

3) Korzystania z urlopu bezptatnego w wymiarze diuzszym niz 3 miesiace lub urlopu wychowawczego,
4) Zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

5) Innej nieobecnosci w pracy, trwajacej nieprzerwanie wiecej niz 3 miesigce.

§ 4. Zniszczone, uszkodzone lub nieaktualne legitymacje sg niszczone przez osobe prowadzaca ewidencjg w
obecnosci Wojta Gminy Strzelce badz Sekretarza Gminy Strzelce, fakt ten jest odnotowany w ewidencii.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sig pracownikowi prowadzacemu sprawy kadrowe.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 62/21
Waijta Gminy Strzelce

z dnia 02.09.2021 r.

WZOR LEGITYMACJI StUZBOWEJ

STRONA ZEWNETRZNA
LEGITYMACJA SLUZBOWA
Urzad Gminy
Strzelce
STRONA WEWNETRZNA
Legitymacja stuzbowa Nr ...cccovvvmnneneee
Fotografia
30x40 mm
(imie 1 nazwisko)

(podpis posiadacza legitymacji)
Legitymacja wazna na rok wystawienia 20.....

Waznosé legitymacji przedhuZzono na rok

20......... 20......... 20........ 20........ 20........

jest pracownikiem Urzedu Gminy
Strzelce

zatrudnionym na stanowisku

pieczed) sessssimessmeesss
(pieczed 1 podpis wystawcy)




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia NR 62/21
Wéjta Gminy Strzelce

z dnia 02.08.2021 1.

Strzelce, dnia ......cooovvvveene,

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ PRAWCOWNIKOWI

Proszg o wydanie legitymacji stuzbowej dla:
IMIE i NAZWISKO PrACOWNIKE ......iiviiiiiiieiii ettt e s s et e s e e e e e e e e e e en s e en s s i bbb e st e et s ennbeeneeeeas
Nazwa: komO Kl OrgANIZaCYINE e s S B S e s e S

S AMOWISKO vttt e e e e e e e e e

1)  Wydania pierwszej legitymacii,

2)  Wydania duplikatu legitymaciji ( z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy),
3)  Zmiany danych w legitymacii,

4)  Wydania nowej legitymacji w zwigzku z uptywem terminu waznosci,

(data i podpis wnioskodawcy)

Akceptacja wniosku

(podpis i pieczet Wojta)

*whasciwe podkreslic



wydanych legitymaciji stuzbowych pracownikom Urzedu Gminy Strzelce

EWIDENCJA

Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia NR 62/21

Wéjta Gminy Strzelce
z dnia 02.09.2021 r.

Lp Imig i Nazwisko Air Ddaat:ia Zziz‘; Data Przyczyna F;:ig;s n's!z?:inia zfsci?:f 056:
) ¢ legitymacji Iew%’tymac'i otrzymujace] zwrotu zwrotu 2wracajacej Zlelitymac'i le ityri(;{:c'
g ] legitymacije legitymacje g ) 9 e
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