WOJT GMINY STRZELCE
99-307 Stizelce

ul, Legna 1

ZARZADZENIE Nr 49/07
WOJTA GMINY STRZELCE
z dnia 6 grudnia 2007 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Dzialajac na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. 22002 r. Dz.U. Nr 76 poz.694 z p6z. zm.), § 34 - § 39 zatacznika Nr 1 i zatacznika Nr 6
do Zarzadzenia Nr 58/2003 Woéjta Gminy Strzelce z dnia 31 grudnia 2003r. w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, procedur kontroli, obiegu dowodéw finansowo ksiggowych oraz
zasad przeprowadzania inwentaryzacji ( ze zm.) oraz na wniosek Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej Pani Bgk Beaty z dnia 05.12.2007 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwalych oraz pozostatych srodkow

W uzywaniu wg stanu na dzief 10.12.2007 r. powoluje zespoty spisowe w nastgpujacych
sktadach:
L. 1. Rybicka Halina - Przewodniczaca

2. Albiniak Wojciech — Czlonek

3. Rojkowska Edyta — Czlonek

4. Seklecka Anna - Czlonek
ktérego zadaniem jest przeprowadzenie spisu w:
1.Urzgdzie Gminy Strzelce, za wyjatkiem magazynu o.c.
2.SUW w Klonowcu Starym, Strzelcach i Muchnicach Nowych
3. remizach OSP w Klonowcu Starym, Diugotece, Przyzorzu, Siemianowie i Muchnicach

Nowych.

I 1. Rybicka Halina — Przewodniczaca
2. Wréblewski Mirostaw — Cztonek,
ktorego zadaniem jest przeprowadzenie spisu w magazynie o.c. urzedu gminy.

§ 2. Zobowiazuje dyrektoréw placéwek oswiatowych dziatajacych na terenie gminy,
dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Strzelcach oraz Gminnego Osrodka Kultury w
Strzelcach do powolania zespoléw spisowych, ktorych zadaniem jest przeprowadzenie spisu
w danej jednostce wg stanu na dzieri 10.12.2007 r.

§ 3. 1. Wyznaczam termin rozpoczecia spisu z natury na dzien 10.12.2007r ., zakoriczenia
prac spisowych na dzien 19.12.2007 r., a catkowitego rozliczenia inwentaryzacji na dzier
15.01.2008 r.

§ 4. Spisu z natury nalezy dokonaé¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej.

§ 5. Do obowiazkéw zespolu spisowego nalezy w szczegélnosci:

1. zapoznanie sig z instrukcja inwentaryzacyjng obowiazujaca w Urzedzie Gminy oraz udziat
w szkoleniu przedinwetaryzacyjnym,

2. pobranie w terminie do dnia 07.12.2007r. od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
arkuszy spisu z natury,

3. pobranie od 0séb materialnie odpowiedzialnych o$wiadezen — 10.12.2007r.



4. przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyijnej w terminie do dnia 24.12.2007 r.

5. przekazywanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej wszelkich informacji o
stwierdzonych nieprawidlowosciach, zwtaszeza w zakresie gospodarki sktadnikami
majatku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem.

§ 6. Osoby powotane do zespotu spisowego ponosza petna odpowiedzialnosé za wiasciwe
1zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,




Strzelce, dn.05.12.2007 r.
Bak Beata
Przewodniczaca
Komisji Inwentaryzacyjnej

WOJT GMINY
STRZELCE

WNIOSEK
Whioskuje o powolanie zespolow spisowych w n/w sktadach osobowych:
I. 1. Rybicka Halina - Przewodniczaca
2. Albiniak Wojciech - czlonek
3. Rojkowska Edyta - czlonek
4. Seklecka Anna - czlonek

ktérego zadaniem bedzie przeprowadzenie spisu z natury srodkow trwatych oraz pozostatych
srodkow trwatych w uzytkowaniu wg stanu na dzien 10.12.2007 r. w:

1) Urzedzie Gminy Strzelce, za wyjatkiem magazynu obrony cywilnej,

2) SUW w Klonowcu Starym, Strzelcach i Muchnicach Nowych

3) remizach OSP w Klonowcu Starym, Dlugolece, Przyzorzu, Siemianowie i
Muchnicach Nowych

II.1. Rybicka Halina - Przewodniczaca
2. Wréblewski Mirostaw — Czlonek

ktérego zadaniem bedzie przeprowadzenie Spisu z natury pozostalych srodkéw trwatych w
uzytkowaniu wg stanu na dzien 10.12.2007 r. w magazynie obrony cywilnej urzedu gminy.

Przewodniczaca
Komisji InWﬁtaryzacyjnej
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HORMONOGRAM SPISU 7, NATURY

. Ustalenie skladow zespotdw spisowych i wnioskowanie do Wéjta Gminy o ich powolanie —
do dnia 06.12.2007 r.

- Pobranie arkuszy z natury przez zespoly spisowe — do dnia 07.1 22007 r .
- Przeprowadzanie spisu z natury od dnia 10.12.2007 r .do dnia 19, 12.2007 1.

- Przekazanie przez zespoly spisowe wypetnionych arkuszy spisu z natury do Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 24. 12.2007 r .

- Przekazanie przez Komisje Inwentaryzacyijna arkuszy spisowych do pracownika
prowadzacego ewidencje w ksiggach inwentarzowych — do dnia 31.12.2007 .

. Ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych — do dnia 04.01 2008 r .

. Ztozenie wyjasnien dotyczacych stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych przez osobe
odpowiedzialna do dnia 08.01.2008 i.

. Rozpatrzenie réznic inwentaryzacyjnych przez Komisje Inwentaryzacyjng oraz
zaopiniowanie przez Skarbnika Gminy — do dnia 14.01.2008 t .

. Zatwierdzenie wnioskéw Komisji Inwentaryzacyjnej przez Wéjta Gminy do dnia
15.01.2008 r.

..........................................

/ data i podpis Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej /



