WOJT GMINY STRZELCE
99-307 Strzelce ZARZADZENIE NR 37/2008
ul. Lesna 1 WOJTA GMINY STRZELCE
z dnia 16 lipca 2008 r.

w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Strzelce

na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, ze zm.)

Waéjt Gminy Strzelce
zarzgdza, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Strzelce stanowigce
zataczniki do niniejszego Zarzadzenia:
Nr 1 — Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
Nr 2 — Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego,
Nr 3 — Wykaz kont dla budzetu Gminy Strzelce
Nr 4 — Wykaz kont dla Urzedu Gminy Strzelce
Nr 5 — Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji zadan realizowanych ze srodkéw unijnych,
Nr 6 — Dowody ksiegowe, obieg dokumentow, gospodarka kasowa, system kontroli
Nr 7 — System ochrony danych w jednostce,
Nr 8 — Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych skiadnikow
majatku w Urzedzie Gminy Strzelce

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 58/2003 Wojta Gminy Strzelce z dnia 31 grudnia 2003 r.
w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki)
rachunkowosci, zakladowego planu kont, procedur kontroli, obiegu dowoddéw finansowo-
ksiegowych oraz zasad przeprowadzania inwentaryzacji zmienione Zarzadzeniem Nr 32a
Wéjta Gminy Strzelce z dnia 27 wrzesnia 2005 roku zmieniajace zarzadzenie w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowoscl.
zaktadowego planu kont, procedur kontroli, obiegu dowodéw finansowo-ksiggowych oraz
zasad przeprowadzania inwentaryzacji, Zarzadzeniem nr 17/06 Wéjta Gminy Strzelce z dnia
30 czerweca 2006 roku w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowe]
zawierajacej procedury kontroli oraz regulaminu kontroli finansowej zmienione
Zarzadzeniem nr 58/06 Wéjta Gminy Strzelce z dnia 12 grudnia 2006 roku zmieniajace
zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie instrukeji kontroli finansowej zawierajacej
procedury kontroli oraz regulaminu kontroli finansowej, Zarzadzeniem nr 1/07 Wojta Gminy
Strzelce z dnia 02 stycznia 2007 roku zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w
zycie instrukcji kontroli finansowej zawierajgcej procedury kontroli oraz regulaminu kontroli
finansowej, Zarzadzeniem nr 6/07 Wéjta Gminy Strzelce z dnia 02 lutego 2007 roku
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowe;
zawierajacej procedury kontroli oraz regulaminu kontroli finansowej, Zarzadzeniem nr 27/07
Wéijta Gminy Strzelce z dnia 10 sierpnia 2007 roku zmieniajace zarzadzenie w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej zawierajacej procedury kontroli oraz
regulaminu kontroli finansowej, Zarzadzeniem nr 34/07 Wojta Gminy Strzelce z dnia 05
wrzesnia 2007 roku w sprawie zmian w zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia w zycie
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instrukcji kontroli, zasadach (polityki) rachunkowosci, zaktadowym planie kont, procedurach
kontroli, obiegu dowodéw finansowo ksiegowych oraz zasadach przeprowadzania
inwentaryzacji i zarzadzeniach zmieniajacych przedmiotowe zarzgdzenie, Zarzadzeniem nr
45/07 Wojta Gminy Strzelce z dnia 29 listopada 2007 roku zmieniajgce zarzadzenie w
sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej zawierajacej procedury kontroli
oraz regulaminu kontroli finansowej, Zarzadzeniem nr 6/08 Wéjta Gminy Strzelce z dnia 06
lutego 2008 roku zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji
kontroli finansowej zawierajace]j procedury kontroli oraz regulaminu kontroli finansowe;j.

§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 37/2008
Wojta Gminy Strzelce

z 16.07.2008 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH



1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Gminy Strzelce prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy Strzelce przy
ul. Lesnej 1.

Obejmuja one operacje finansowe jednostek organizacyjnych Gminy, tj. Urzedu Gminy
Strzelce, Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Strzelcach, Gminnego Przedszkola w
Strzelcach, Publicznego Gimnazjum w Strzelcach oraz Szkoly Podstawowe] w Strzelcach.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesiace, w ktorych sporzadza sie:
1) w jednostce budzetowej tj. Urzedzie Gminy Strzelce
- deklaracje ZUS,
- deklaracje miesigcznych wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych DEK-I-a
2) w Gminie Strzelce :
- deklaracje dla podatku od towaréw i ushug VAT-7
3) w Jednostce budzetowej tj. Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
- deklaracje ZUS,
4) w jednostce budzetowej tj. Gminnym Przedszkolu Publicznym w Strzelcach
- deklaracje ZUS,
5) w jednostce budzetowej tj. Publicznym Gimnazjum w Strzelcach
- deklaracje ZUS,
- 6) w jednostce budzetowej tj. Szkole Podstawowej w Klonowcu Starym
- deklaracje ZUS,
7) w jednostce budzetowej tj. Szkole Podstawowej w Strzelcach
deklaracje ZUS,
informacj¢ miesigczng o zatrudnieniu, ksztalceniu lub o dziatalnosci na rzecz oséb
niepelnosprawnych INF-1
W mysl art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci stosuje sie uproszczenie polegajace na nie
sporzadzaniu sprawozdan jednostkowych miesigcznych Rb-27S, Rb-28S, Rb-Z oraz Rb-N.

Za okresy kwartalne (za 1, 2, 3 kwartaly) sporzadza sie sprawozdania na podstawie przepisow
rozporzadzenia Ministra Finanséow z 27.06.2006r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U.Nr 115, poz. 781 ze zm.) :

e Sprawozdanie Rb-NDS
Sprawozdanie Rb-27Z7
Sprawozdanie Rb-50
Sprawozdanie Rb — 27S
Sprawozdanie Rb —28 S

Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartaty):
e Sprawozdania Rb-NDS
e Sprawozdanie Rb-27727
e Sprawozdanie Rb-50
e Sprawozdanie Rb-Z, Rb-N
Sprawozdania roczne:
e Sprawozdanie Rb-27S, Rb-28S



e Sprawozdanie Rb-ST
e Sprawozdanie Rb-PDP

e Sprawozdanie Rb-WSa
e Rb-UZ, Rb-UN

Sprawozdanie finansowe obejmuje:

bilans jednostki budzetowej (Urzedu Gminy Strzelce) wedlug zatacznika nr 5 do

rozporzadzenia Ministra Finansow z 28.07.2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych) zwanego dalej

~rozporzadzeniem”,

W jednostce samorzadu terytorialnego:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza sie wedtug
zalacznika nr 4 do ,,rozporzadzenia®,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zalacznika nr 5 do
~rozporzadzenia™.

Ponadto za okres pétroczny sporzadza sig, na podstawie art. 198 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 roku Nr 249, poz. 2401 ze zm.) oraz uchwaly Rady Gminy
Stizelee Nr XXX VII/195/06 z dnia 21 czerwea 2006 roku w sprawie okreslenia zakresu i
formy informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy Strzelce, informacji o ksztattowaniu
si¢ wieloletniej prognozy finansowej oraz informacji o przebiegu wykonania planéw
finansowych samorzadowych instytucji kultury — za I pélrocze roku budzetowego -
informacje o wykonaniu budzetu jednostki samorzadowe;.

3. Opis systemu przetwarzania danych do prowadzenia ksigg rachunkowych

W Urzgdzie Gminy Strzelce jako jednostce budzetowej w dziale ksiggowosdci pracuja
nastepujace systemy komputerowe :

- Podatki — osobyv fizyczne

wersja sieciowa pracujaca w srodowisku Windows
producent : U.LINFO-SYSTEM Sp. c. Legionowo
rozpoczgcie eksploatacji : 2006r.

-JGU podatki — osoby prawne

wersja sieciowa pracujaca w srodowisku Windows
producent : U.LLINFO-SYSTEM Sp. ¢. Legionowo
rozpoczegcie eksploatacji : 2006r.

- Ksiegowos$é zobowigzan

wersja sieciowa pracujgca w srodowisku Windows
producent : U.LINFO-SYSTEM Sp. ¢. Legionowo
rozpoczecie eksploatacji : 20006r.

- Ksiggowosé budzetowa

wersja sieciowa pracujaca w srodowisku Windows
producent : U.LINFO-SYSTEM Sp. c. Legionowo
rozpoczecie eksploatacji : 2008r.

- Woda

wersja sieciowa pracujaca w srodowisku DOS
producent : U.LLINFO-SYSTEM Sp. ¢. Legionowo
rozpoczecie eksploatacji : 2000r.

- JGU




wersja jednostanowiskowa pracujaca w érodowisku DOS
wersja : 8.008.29

producent : SoftHard Spotka Akcyjna Plock

rozpoczecie eksploatacji : 2000r.

Ptace

wersja jednostanowiskowa pracujaca w srodowisku DOS
wersja : 8.008.29

producent : SoftHard Spotka Akcyjna Plock

rozpoczecie eksploatacji : 2000r.

Kadry

wersja jednostanowiskowa pracujaca w srodowisku DOS
wersja : 3.15.016

producent : SoftHard Spotka Akcyjna Plock

rozpoczecie eksploatacji : 2000r.

Opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur i funkeji wraz z
opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania zawarty jest w Podrecznikach
uzytkownika dostarczonych przez firmg¢ U.LInfo-System s.c.

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie ,.BeSTi@” i za
pomoca tego systemu przekazywane sg droga elektroniczna do RIO.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore tworza;
- dziennik,

- ksigge glowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz sald ksigg pomocniczych.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody 1 koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone
do 5-go dnia nastgpnego miesiaca dowody ksiggowe w celu dotrzymania termindw
sprawozdawczych.

W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowéd ksiggowy zostana
przedlozone do ksiggowosci po 5 dniu miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktorym je
wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesiaca.
Dowody te uyjmowane sa w ksiegach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia. Zgodnie
z zasada istotnoscl powyZszy zapis nie bedzie mial znaczgcego wplywu na wynik finansowy.

Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memorialu okreslong
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sa wszystkie dowody ksiggowe obcigzajace
dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nastepujaco:

- zdarzenia, ktore nastapity w danym miesiacu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sa
w nim chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone saq w sposob ciagly.

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glowne;j.

Poszczegdlne pozycje dziennika musza zawieraé¢ dane dotyczace co najmnie;j:



- numeru i daty dowodu,
- rodzaju operacji ksiegowej,
- kont ksiggi gléwnej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwéjnego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie
z zasada memorialows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore ujmowane sg w terminie
ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegétowiajace dla wybranych
kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
gldwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Obowiazuje na nich
zapis jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

975 Wydatki strukturalne,

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego,

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat.

W jednostce samorzadu terytorialnego:
- 991 Planowane dochody budzetu,
- 992 Planowane wydatki budzetu,

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych 1 innych oraz rozliczen
z ZUS 1 budzetem panstwa, do ktdrych jednostka zostala zobowigzana.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na zakonczenie potrocza oraz

koniec roku obrotowego. Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotow i sald” sa zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla skladnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych



Sposoby 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej dokumentowania
1 rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zalgcznik nr 8 do niniejszego Zarzadzenia.
W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacii:
1) spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych skladnikow majatku
1 pordwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiegowym, a takze wycenie réznic

inwentaryzacyjnych,
2) potwierdzenie (uzgodnienie) salda z bankami droga potwierdzenia zgodnosei ich stanu
wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie

1 rozliczenie ewentualnych réznic,
3) weryfikacja skfadnikow majatkowych poprzez poréwnanie danych zapisanych
w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami.

Spisowi z natury zgodnie z zakladows instrukcja inwentaryzacyjna podlegaja;

e gotéwka w kasie,

* papiery wartosciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony
towarowe i inne,

* rzeczowe skladniki aktywow obrotowych i trwalych (Srodki trwate, maszyny
i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie),

e aktywa rzeczowe bedace wiasnoécig innych jednostek — spis z natury dotyczy
takze skladnikéw aktywoéw, bedacych wlasnodcia innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub
uzywania

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od bankéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunku bankowym.

Potwierdzenie zgodnoscei stanu podpisuje kierownik jednostki.

Dotyczy ono:

- aktywoéw pienigznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek i kredytow.

Potwierdzenie powinno dokonac si¢ w drodze pisemne;j.

Jesli bank nie przekaze potwierdzenia na pismie, dopuszczalng forma moze by¢ informacja
przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzi¢ i podpisaé¢ notatke stuzbows z
przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.

Weryfikacja salda — poréwnanie danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja
istnienie okreslonego salda oraz, czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.

Stosowana jest do tych sktadnikéw majatku trwatego, ktérych nie mozna spisa¢ z natury i nie
stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda.

Weryﬁkacp podlegaja:
warto$ci niematerialne i prawne,

- grunty i $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

- naleznosci sporne 1 watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od 0sob i jednostek
nieprowadzacych pelnych ksigg rachunkowych, naleznosci publicznoprawne,

- zobowiazania wobec pracownikow, wobec kontrahentdow, wobec osob i jednostek
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowiazania publicznoprawne,

- kapitaly i fundusze,

- rezerwy 1 przychody przysztych okresow.



Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
L. Ustala sie nastepujace terminy inwentaryzowania skladnikow maj atkowych:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:
e aktywa pienigzne,
e kredyty bankowe,
® papiery wartosciowe,
o skfadniki aktywow i pasywow, ktérych stan ustala sie droga weryfikacji;

2) w ostatnim kwartale roku:
e srodki trwate w budowie,
e srodki trwale 1 pozostate $rodki trwale
* stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
* aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek:
3) zawsze:
¢ w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
® W sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych
nastapito lub zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu skladnikdw.




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 37/2008
Wojta Gminy Strzelce

z 16.07.2008 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
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Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z nastepujacych
przepisOw prawa:
1) ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.),
2) ustawy z 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104,
Z pdzn. zm.)
3) ustawy z 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z
pézn. zm.),
4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 ze zm.)

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywdow i pasywow
Przy wycenie aktywow i pasywow obowiazuja zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegodlnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych.
Przy sprzedazy. nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
skadnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sig¢ takie
same zasady jak te, ktére wynikaja z rozp. Rady Ministrow z 11.08.2004 r.
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
powierzonego jednostkom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz.U. z 2004 r. Nr
191, poz. 1957 ze zm.).
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie
nabycia, natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wysokosci okreslonej w tej decyzji, za$ otrzymane w drodze darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$é rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia. Kierownicy jednostek przekazuja informacj¢ o nabyciu czy otrzymaniu
danego srodka do dzialu ksiggowosci, do osoby odpowiedzialnej za sporzadzenie dokumentu
PT.
Wartoscl niematerialne 1 prawne, ktérych wartos¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od 0so6b prawnych, z wyjatkiem zwiazanych z pomocami
dydaktycznymi, finansuje si¢ ze S$rodkdéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie
z zasadami  okreslonymi w  ww. ustawie wedlug stawek  okreslonych
w zalaczniku do tej ustawy.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] rownej lub nizszej od wartoscl
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od o0so6b prawnych oraz stanowiace pomoce
dydaktyczne albo ich nieodiaczne czgsci, stanowigce pozostale wartosci niematerialne
1 prawne, ktore zakupione zostaly ze srodkéw na wydatki biezace umarza si¢ jednorazowo,
spisujac calg warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.
Modyfikacja (aktualizacja) programu, niezaleznie od jego ceny. zaliczana jest bezposrednio w
koszty.
Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych
1 prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych 1 oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1) srodki trwate,
2) pozostale srodki trwale,
3) inwestycje (Srodki trwale w budowie),
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Srodki trwale to sktadniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz
srodki trwale stanowiace wlasnosc:

1) Skarbu Panstwa,

2) Gminy Strzelce
w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:

- grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budowle,

- budynki,

- lokale bgdace odrgbng whasnoscia,

- maszyny 1 urzadzenia,

- srodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Do srodkow trwatych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obce $rodki trwate znajdujace sie w jej

uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
.Korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktéra sklada sie cena zakupu
powigkszona o koszty zakupu, w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku,
ubezpieczenia,  sortowania, oplat notarialnych  oraz  koszty  zwigzane
z przystosowaniem skladnika majatku do uzywania. Cene zakupu stanowi cena
nalezna dostawcy za dany skladnik aktywéw bez naliczonego podatku VAT. jezeli
podlega on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Do kosztéw zakupu nie
zalicza sig¢ kosztow posrednich zwigzanych z zakupem. Cene nalezy pomniejszy¢
o rabaty i opusty udzielone przez dostawce.

2) W przypadku darowizny — wedlug warto$ci rynkowej =z dnia nabycia,
z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosei nizszej okreslone;j
w umowie darowizny albo umowie o nieodplatnym przekazaniu.

3) W przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta.

4) W przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inna jednostke
budzetowg lub samorzadowy zaklad budzetowy — wedtug wartosci okreslonej w
dokumencie o przekazaniu. Najczgsciej stanowi¢ je bedzie warto$é ewidencyjna z
poprzedniej formy wlasnosci — dotychczasowa warto$¢ poczatkowa, przy czym
ujmuje si¢ tez dotychczasowe umorzenie.

Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartoéei netto tj. z uwzglednieniem
odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntow, ktére nie
podlegaja umorzeniu.

Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwalych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji
wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy
aktualizacji wyceny srodkéw trwalych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukeji i adaptacji) srodkow trwatych.

Skutki aktualizacji wyceny $rodkow trwalych nalezy odniesé na fundusz jednostki.
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Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe srodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate”,

Podstawowe Srodki trwale finansowane sg ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o

finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z 14.06.2006 r. w sprawie

szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 ze zm.). Srodki trwale

umarzane 1 amortyzowane sa jednorazowo za okres calego roku, zgodnie z § 8 ust. 1

rozporzadzenia Ministra Finansow z 28 lipca 2006 roku (Dz. . Nr 142, poz. 1020 ze zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” .

Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje sig odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowe] 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych mozna

dokona¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji nalezy

odnies¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

W przypadku, gdy dany $rodek ma warto$¢ nizsza od 3 500,00z1, a jego czasookres uzywania

przekracza 1 rok, wowczas mozna go zakwalifikowa¢ do srodkéw trwatych (dotyczy w

szczegolnosei sprzetu komputerowego, drukarek).

Pozostale $rodki trwale obejmuja:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w szkolach i placowkach
o$wiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- $rodki trwale o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w  przepisach
o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.

Pozostale $rodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013

Pozostate érodki trwale w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do

uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” .

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmujg koszty poniesione w okresic budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostalych $rodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektéw zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i1 ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi roznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe 1 inne,

- odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wyplacane do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza sie kosztow ogloszen, przetargdw i innych zwigzanych
z realizacja inwestycji, ktore poniesione zostaly przed udzieleniem zamoéwien zwiazanych
z jej realizacjg oraz kosztow ogdlnego zarzadu.

Do kosztow inwestycji nalezy zaliczy¢ nastgpujace koszty:

- dokumentac;ji projektowe;,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,



- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu.

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

- optat z tytulu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,

- zatozenia stref ochronnych 1 zieleni,

- nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznos$ci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok, liczac od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty
tj. lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich
warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznosci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowiace w mysl ustawy o rachunkowosci inwestycje

finansowe obejmuja:

- akcje i udziaty w obeych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty o terminie
wykupu diuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania
przychodéw w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przyjecia

w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sa

istotne.

Na dzien bilansowy dtugoterminowe aktywa finansowe w tym udziaty w innych jednostkach,

wyceniane sa w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowe] (netto)

poszczegdlnych rodzajow dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Zapasy obejmuja materialy (wegiel do ogrzewania budynkow bedacych w zasobach
gminnych). W Urzedzie Gminy Strzelce wycenia si¢ je w cenach zakupu. Jednostka nie
prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sa
bezposrednio do zuzycia. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalona jest wartos¢
niezuzytych materialdbw w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310 ,Materialy”,
zmniejszajac rownoczesnie koszty dzialalnosci.

Nalezno$ci krétkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytulu dostaw i uslug, bez
wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostale, ktore staja si¢ wymagalne w ciggu 12
miesiecy od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymagane] zaplaty

Naleznosci krotkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych, ktérych termin platnosci
przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”. Naleznosci budzetowe o terminie zaplaty w nastgpnym roku lub
kolejnych latach ujmuje si¢ na koncie 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.
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Krétkoterminowe papiery warto§ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy,
lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy,
a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagane]j zaplaty, czyli tacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty
z tytutu oprocentowania.

Zobowigzania warunkowe, to zobowiazania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek
zdarzen przeszlych, ale nie powiekszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapito
spetnienie warunkéw ich realizacji 1 nie jest znana dokladna ich wartos¢ oraz moment
wplywu srodkéw pienieznych. Zobowiazania warunkowe tworzy sie¢ w zwiazku z:

- udzielonymi przez Gmine Strzelce gwarancjami i porgczeniami majgtkowymi
w wysokosci udzielonej gwarancji czy porgczenia.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji 1 innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych
nastepnych lat,

¢) wydatkow $rodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat
nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Gminy Strzelce — jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.
Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na
kontach kosztéw rodzajowych — jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Wynik finansowy netto sklada si¢ z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z pozostalej dziatalnosci operacyjne;j,

- wyniku z operacji finansowych,

- wyniku z operacji nadzwyczajnych.

W organie finansowym — Gminie Strzelce wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedtug zasady kasowej poprzez
poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu”.

W bilansie z wykonania budzetu Gminy Strzelce dochody budzetu obejmuja dotacje celowe z
budzetu panstwa (wspotfinansowanie) oraz $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej.
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-

Wynik budzetu Gminy Strzelce bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS,
winny by¢ réwne.

Operacje wynikowe, ktore nie wptywaja na zwiekszenie wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego tzw. operacje niekasowe dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, uyjmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy Gminy Strzelce saldo tego konta przeksiggowywane jest na
konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu®.
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 37/2008
Wojta Gminy Strzelce

2 16.07.2008 r.

Wykaz kont
dla budzetu Gminy Strzelce
(wedtug zalgcznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 28.07.2006 r.
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.) w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych)

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 - Rachunki srodkdéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Inne $rodki pienigzne

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 - Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkdw ze srodkéw funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

260 - Zobowigzania finansowe

268 - Zobowiazania z tytulu prefinansowania

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 - Niedobdr lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

II. Opis kont

1. Konta bilansowe
Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”
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Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodow bankowych i
muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajacg z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako , sumy do wyjasnienia”. Roznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 uyymuje si¢ wplywy érodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 wmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu
oraz $rodki na niewygasajgce wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggni¢tych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Konto 137 - ,,Rachunki $srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja koniecznosc
wydzielenia srodkow pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw, a na stronie Ma - wyplaty
srodkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podzialem
wplywow i wydatkow oraz standéw srodkow wedtug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 - ,,Rachunki $srodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegolnoscei:

1) wplywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa;
2) wykorzystania pozyczek;
3) zwrotu pozyczek.
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Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$é zapiséw konta 138 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciagnietych pozyczek oraz srodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat srodkéw
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych sig na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - ., Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi
przepisami $rodk6w pienigznych innych niz srodki budzetu i $rodki pochodzace z funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienieznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $érodkéw pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ podziat
wydzielonych srodkéw na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,,Inne $rodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciagiem bankowym z datg nastgpnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentoéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjgtej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - wplyw srodkéw pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedami obstugujacymi
organy podatkowe z tytulu realizowanych przez nie dochodow budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133.
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Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urze¢dami obstugujacymi
organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkoéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegdlowg do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich
rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetéw;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedtug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im srodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 227 - ,,Rozliczenie dochodéw ze $rodkow funduszy pomocowych”

Konto 227 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych

dochodéw dotyczacych funduszy pomocowych.
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Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sig¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkow funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaly dochody, w korespondencji z
kontem 137.

Ewidencje szczegdtowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddw.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek S$rodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochoddéw przekazanych przez jednostki na rachunek
srodkow funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 - ,,Rozliczenie wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie¢ srodki przelane z rachunkow srodkow funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegélowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki srodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze Srodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkéw funduszy pomocowych na
rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 2128,
250, 260.

Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegolnych tytutdow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z
tytutu pozostalych rozrachunkow.

Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szezegdlnosei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma - stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 257 - ,,Nalezno$ci z tytulu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytulow naleznosci.

Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu
pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadplat w naleznosciach
z tytutu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencii zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, aw szezegolnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytulow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 268 - ,Zobowiazania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu
pafnstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadaf realizowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartosé splaconych zobowigzan zaciagnietych z
tytutu pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sig¢ wartos¢ zaciagnietych
zobowiazan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutow zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzan z tytutu pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan
zaciggnigtych zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 901 - ,,Dochody budietu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych
dochodéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budZetowych, a w zakresie dochodéw
budzetu panstwa réwniez na podstawie sprawozdan budzetowych urzedéw obstugujacych
organy podatkowe, w korespondenciji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224;

3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;

5) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegélowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnictych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:



1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z
kontem 223;

2) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;

3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedhlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie rownowartosci wydatkow dokonanych z wyodrgbnionych rachunkow srodkow
finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkow, w
korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 907 - ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych
dochoddéw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw poszezegdlnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Konto 908 - ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w ciezar $rodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow na konto 967.

Ewidencja szczegdtowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkdw z poszezegolnych funduszy pomocowych.

Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.
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Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 - ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek
budzetow z lat ubiegtych.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboroéw lub nadwyzek budzetu.

W szczegolnodei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki,
z wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programow ze srodkdéw pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sig zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoscl.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn Jub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shizy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnodci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig
na konto 960.

Konto 967 - ,,Fundusze pomocowe”

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo
konta 908, a na stronie Ma - saldo konta 907.

Ewidencje szczegolowa do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okres$lonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma oznaczajace stan zaangazowania
funduszy pomocowych.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.



Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991,

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkoéw
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Ma konta 992.

W razie potrzeb stosuje si¢ rozszerzenie danego konta w sposob nastepujacy : po numerze
konta stawie sie myslnik, kolejna cyfre arabska od 1 do .... .

Tadeugs /Kaczmarek
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 37/2008
Wojta Gminy Strzelce

z 16.07.2008 r.

Wykaz kont
dla jednostki budzetowej Urzedu Gminy Strzelce
(wedlug zalacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 26.07.2008 .
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora finansow
publicznych)

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych

080 - Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunki biezgce jednostek budzetowych

131 - Rachunki biezgce

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych

138 - Rachunki srodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krdtkoterminowe papiery warto$ciowe i inne srodki pienigzne

Zespol 2 - Rozrachunki i roszcezenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych

228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkoéw funduszy pomocowych

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki
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257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

268 - Zobowigzania z tytutu prefinansowania

Zespol 3 - Materialy i towary

310 - Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Koszty wedlug rodzajow

401 - Amortyzacja

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

740 - Dotacje 1 $rodki na inwestycje

750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody 1 koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze pozabudzetowe

860 - Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat

II. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Zespol 0 - ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,, Majqgtek trwaly” stuza do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwalego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkow
trwalych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktore nie podlegajg ujgciu na
kontach 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos$¢ poczatkowa
srodkow trwatych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;



4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych;
2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 - ,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;
pozostatych $rodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 1 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dzialalno$ci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosei poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji:
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej s$rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb lub komoérek
organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwalych
znajdujacych sig¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 - ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1
warto$ci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore yjmuje si¢ na
koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.



Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Konto 020 - ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
wartoscl niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia uymowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutéw lub
0sOb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych 1
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 - ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia. a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych.

Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlna
ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowe] $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych.
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek S$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w
pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:



1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez obeych wykonawcow,
jak 1 we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwalego;

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegdlnoscei:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwalych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Zespol 1 - »Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,, Srodki pieniezne i rachunki bankowe ™ stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych érodkach pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienig¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotowki 1 niedobory kasowe.

Wartos$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obeej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podzialem na
poszczegolne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w Kkasie.

Konto 130 - ,Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkoéw budzetowych:



1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentoéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedlug dysponentdw, ktérym przelano srodki budzetowe), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzié¢ petna zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza. ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochoddéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na
strone Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na strong Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegélowe] prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywacl
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 223;

2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Konto 131 - ,,Rachunki biezace”

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych dzialalnosci podstawowej zakladow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma - wyplaty srodkdéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegétowa do konta 131 powinna zapewnia¢ podzial srodkow wedlug
rachunk6w bankowych.

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunku bankowym.

Konto 132 - ,,Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji érodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach
bankowych dochoddéw wiasnych jednostek budzetowych.



Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pobranych tytutem dochodow
wlasnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyplaty srodkow z rachunku bankowego
na realizacj¢ wydatkow finansowanych dochodami whasnymi jednostki budzetowe;.

Ewidencja szczegétowa do konta 132 powinna zapewnia¢ podzial srodkéow wedtug
rachunkéw bankowych oraz wedlug pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego
tytutu dochodow wiasnych.

Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych dochodow wiasnych.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytow, a na stronie Ma - kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezgcy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez
bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - ,,Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stluzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, aw
szczegOlnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty srodkoéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacje wyodrebnionych zadan, projektow lub programoéw, a w szczegodlnosci
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 137 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wplywy s$rodkdéw, a na stronie Ma - wyplaty
srodkow.

Ewidencja szczegélowa do konta 137 powinna zapewni¢ podzial srodkow wedlug
rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 - ,,Rachunki $srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciggnigtych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa;
2) wykorzystania pozyczek;
3) zwrotu pozyczek.
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Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 138 migdzy ksiggowoscig
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz srodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podzial srodkow
wedhug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
znajdujacych sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnoscei na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotdw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa;
2) czekdw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wyltacznie na podstawie dowodéw bankowych, z
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscig
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow pienigznych z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkéw pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié podziat
wydzielonych $rodkoéw na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki pieni¢zne”

Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych papierdw wartociowych i innych
$rodkdw pienieznych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak 1w
walucie obcej (w tym czeki i weksle obee), a takze srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych s$rodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwic¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papierow wartodciowych i innych srodkow
pienigznych;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegolnych krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych srodkow pieni¢znych
powierzonych poszcezegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych §rodkéw pienigznych.
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Zespo6l 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 , Rozrachunki i roszczenia” shuza do ewidencji krajowych 1
zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen.

Konta zespolu 2 shiza takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych,
wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwic
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowiazan z
podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug
poszczegdlnych walut.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych 1 zagranicznych z
tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 uslug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznodci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych
kontrahentow.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosei z tytutu dochodow budzetowych, z wyjatkiem
naleznoséci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 1 zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez nalezno$ci z tytulu podatkow pobieranych przez
whasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhig dluznikow 1
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat
w dochodach budzetowych.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronic Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.



Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksi¢ggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;

2) okresowe przelewy s$rodkdéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkdéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia sSrodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
a na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé
ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegolnosel z tytutu
dotacji, podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadpiat w
rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem, a w szczegolnosci naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz naleznosci
zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:

1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;
2) dochodow budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z
kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢:



1) rownowartos¢ mienia zwrdconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;

2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dlugoterminowych.

Konto 227 - ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki
srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczenie dochoddéw na zwigkszenie $rodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace
funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 227 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen dla poszczegdlnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych
dochodow.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw zrealizowanych
przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu zrealizowanych
dochodow na rachunek $rodkow funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na
zwigkszenie srodkéw funduszy pomocowych.

Konto 228 - ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze
srodkéw funduszy pomocowych lub srodkow otrzymanych tytulem prefinansowania lub
innych $rodkéw, z ktorych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze Srodkow funduszy
pomocowych, a w szczegdlnosei z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkdéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie $rodki otrzymane na pokrycie wydatkow
dokonywanych przez jednostke¢ na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych
jednostek.

Ewidencje szczegétowa do konta 228 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen srodkow poszczegolnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych srodkow z
funduszy pomocowych tytutem prefinansowania lub innych na wyodrgbnione rachunki
jednostki, lecz jeszeze niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz 2z budzetami rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosei z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a
na stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutlu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkow oraz podmiotow, z
ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazan.



Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznosci za prace wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potragcenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd;
5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikdw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkow pieni¢znych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wediug
tytutdow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszezegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Konto 257 - ,,Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.



Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdInymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei z tytulu
pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadptat w naleznosciach
z tytulu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 - ,,Zobowiazania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek otrzymanych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan zaciagnigtych
tytutem pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartosc
zaciagnietych zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdInymi kontrahentami wedtug tytuldéw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan z tytutu pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan
zaciagnietych zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Zespol 3 - ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,, Materialy i towary” stuza do ewidencji zapasdw materiatow (konta
310).

Na kontcie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasoéw materiatow 1 towaréw znajdujgcych
sie w magazynach wtasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow i towaréw na koncie 310 wycenia
sie wedtug cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktérym powierzono pieczg
nad nimi.

Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasdéw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materialow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialow w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespo6l 4 -  Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespolu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane z dochodow wlasnych
jednostek budzetowych.

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 - ,,Koszty wedlug rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia.



Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - ,,Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma -
przeniesienie kosztoéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Zespol 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania” shuzg do ewidencji:

1) przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéow, towarow, przychodow 1
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i1 kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 400;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ rowniez przychody realizowane przez jednostki
budzetowe w ramach dochoddéw wiasnych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania swiadczenia zgodnie z umowa
kupna-sprzedazy (a w szczegolnosci wysyltki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobow 1
towardow - date przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.

Ewidencje szczegdtows prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 740 ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych =z budzetu, srodkow
pozabudzetowych, funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie dziatalnosci
podstawowe]  gospodarstw  pomocniczych jednostek budzetowych oraz = zakladow
budzetowych. Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sig:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacym
oddziatlom zakltadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) $rodki pienigzne zakladow budzetowych i dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800
lub kontem 840;

3) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225 (z wyjatkiem zwrotow
otrzymywanych przez jednostki budzetowe, ktore podlegaja ujeciu Wn konto 221, Ma konto
750).

Na stronie Ma konta 740 umuje si¢:

1) w ciagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje
nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisow prawa lub
potwierdzone przez organ dotujgcy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplynela na
rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w
korespondencji z kontem 225.



Ewidencja szczegdotowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegodlne tytuly rozliczen.

W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktore przenosi
sig:

1) saldo Wn oznaczajace wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosei
podstawowej samodzielnie bilansujacych oddzialéw oraz srodkow wykorzystanych lub
przeznaczonych na inwestycje w zakladach budzetowych i dochodach wilasnych jednostek
budzetowych - na strong Wn konta 860;

2) saldo Ma oznaczajace warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej - na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz
operacji finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytulu dochodow
budzetowych oraz koszty operacji finansowych, aw szczegolnosci warto$¢ sprzedanych
udziatéw, akeji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow 1
pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w
okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papierow
warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz
kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, aw szczegolnosci przychody ze sprzedazy
papierow wartosciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow
warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedlug przepisow o
rachunkowoscei podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢
ujmowane na koncie 750 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodoéw finansowych - przychody z tytutu udziatdbw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od
naleznosci;

2) w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwiloke od zobowiazan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegotowa prowadzona jest wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowa stanowia sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma konta
860 (Wn konto 750);

2) koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnosciq jednostki, w tym wszelkich innych przychodoéw niz podlegajace
ewidencji na kontach 700, 730, 740, 750.

W szczegdlnoscei na koncie 760 ujmuje sig:
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1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialéw, a na stronie Wn koszty osiagnigcia tych
przychodow, w tym wartos¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow;

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych 1
prawnych i inwestycji w jednostkach budzetowych, aw zakladach budzetowych i
gospodarstwach pomocniczych przychody ze sprzedazy tych skiadnikéw w  czesei
niepodlegajacej przekazaniu do budzetu;

3) na stronie Ma pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary 1 grzywny. darowizny
i nicodplatnie otrzymane $rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do
ktorych zalicza sie¢ w szczegdlnoséci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone 1
nie$ciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na nalezno$ci od dhuznikéw, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strone Wn konta 860 - warto$¢ sprzedanych materialow w cenach zakupu lub nabycia oraz
pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 760;

3) na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy skiadnikéw majatkowych ujmowanych na
koncie 760 oraz pozostale przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujgtej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma - rownowarto$é amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem
800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Zespol 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychoddw.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartoéci majatku trwalego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksieggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego. dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych;

6) roznice z aktualizacji srodkdw trwalych;

7) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow  trwalych 1
inwestycji;

8) pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek;

9) wartosé¢ $rodkdw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw dotacji i srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie Srodkéw trwalych i inwestycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek;

7) wartos¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwickszen i zmniejszefi funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiegowosci obejmujacej rozne jednostki, dla ktorych ustala si¢ odrgbnie
wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje sie jego podzialu, ewidencje
szczegdlowa prowadzi sie rowniez wedtug poszczegdlnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow $rodkéw budzetu w czesei uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;

2) rownowartosci wydatkéow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sic dotacje przekazane przez dysponentow srodkow
budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowarto$¢ srodkow
budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 - ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego gospodarstw
pomocniczych pozostajacego do ich dyspozycji oraz nadwyzki srodkoéw obrotowych w
zakladach budzetowych i nadwyzki dochodow wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie¢ podzial wyniku finansowego oraz nalezne lub
dokonane wplaty do budzetu z tytutu nadwyzki $rodkéw obrotowych zaktadow budzetowych
i nadwyzki dochodow wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod
data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 300.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéow zaliczanych do przysztych okresow oraz
innych rozliczen migdzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich
zwiekszen 1 zmniejszen.



Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen
mi¢dzyokresowych przychoddow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 , Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia’.
Pozostale $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczef socjalnych, z podziatem
wedlug zrodel zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodoéw przez poszczegélne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 - ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmmiejszen funduszy celowych,
funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezace; ewidencji strat
i zyskow nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty
nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 1 401;

2) zmniejszen stanu produkiow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosuj acych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatléw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowe; samodzielnie bilansujacych
oddziatéw oraz na inwestycje w zakladach budzetowych i na inwestycje w dochodach
wlasnych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760,

6) obowiazkowych zmniejszef wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwickszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;

4) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.



Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym. pod data
przyjgcia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obeiazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow.,
decyzji i1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
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budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w
roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

W razie potrzeb stosuje si¢ rozszerzenie danego konta w sposdb nastepujacy : po numerze
konta stawie si¢ myslnik, kolejng cyfre arabska od 1 do ...

Tadbusk Kaczmarek
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Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 37/2008
Wojta Gminy Strzelce

2 16.07.2008 1.

Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji projektow dofinansowanych z Funduszy
Europejskich i innych zrédel zagranicznych

Wedtug rozporzadzenia Ministra Finansow Z 14.06.2006 .
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoséci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.)

Dla prowadzenia ewidencji ksiegowej projektow dofinansowanych z Funduszy Europejskich
i innych zrédet zagranicznych Gminy Strzelce stosuje si¢ nastepujace konta:

I. Plan Kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - Gminy Strzelce
1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych
240 - Pozostale rozrachunki
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
907 - Dochody z funduszy pomocowych
908 - Wydatki z funduszy pomocowych
960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu

I1. Opis kont
1. Konta bilansowe
Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych 1
musza byé zgodne z zapisami w ksiegowosei banku. W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie
bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu
odnosi siec na konto 240, jako . sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wpltywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
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wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu
oraz Srodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Konto 137 - ,,Rachunki $rodkow funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja koniecznosé
wydzielenia srodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw, a na stronie Ma - wyplaty
srodkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw
kazdego wyodrgbnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatlem
wplywow i wydatkéw oraz stanow srodkéw wedltug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen =z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z urze¢dami obstugujacymi
organy podatkowe z tytutu realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokos$ci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obslugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi
organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
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Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich
rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
oraz przelewy srodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnic mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych
im $rodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 227 - ,,Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 shuizy do ewidencji rozliczef z jednostkami z tytulu zrealizowanych
dochodow dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody, w korespondencji z
kontem 137.

Ewidencje szczegdlowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow.

Konto 227 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek
srodkow funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 - ,,Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunkéw $rodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137.
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Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegolowa do konta 228 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki srodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze Srodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkow funduszy pomocowych na
rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 225, 227, 228.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedhug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 901 - ,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnigtych
dochoddow budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie dochoddw
budzetu panstwa réwniez na podstawie sprawozdan budzetowych urzgddéw obstugujacych
organy podatkowe, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

4) 7 tytuhu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,

5) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochoddéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodow budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z
kontem 223;

2) z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;

3) whasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
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Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - , Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow,
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie réwnowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw srodkéw
finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajgcych wydatkdw, w
korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkoéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 907 - ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 sluzy do ewidencji osiagnietych dochodéw z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych
dochodéw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnicte z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 907 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw poszezegolnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Konto 908 - ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciezar $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkoéw ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy dokonanych
wydatkow na konto 967.

Ewidencja szczegolowa do konta 908 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow z poszezegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 960 - ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budzetdéw z lat ubieglych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki,
z wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programéw ze srodkow pomocowych.
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Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegolowe] do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwiekszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Plan kont dla jednostki budzetowej Urzedu Gminy Strzelce

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne 1 prawne

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych

080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

137 — Rachunek srodkow funduszy pomocowych

Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

227 - Rozliczenie dochoddw ze $rodkdw funduszy pomocowych

228 - Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 - Pozostale rozrachunki

Zespol 3 - Materialy i towary

310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Koszty wediug rodzajow

401 - Amortyzacja

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

750 - Przychody i koszty finansowe

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
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999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

II. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - ,Majatek trwaly”

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1
wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych, ktore
wmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwalych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych;

4) zwickszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacjl.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartoscl
poczatkowe].

Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 1 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) érodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek
organizacyjnych, u ktérych znajduja sie srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$é srodkow trwatych
znajdujgcych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - ,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartoscei niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutow lub
0s0b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczgtkowej.

Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug  stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng
ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek $rodkow trwalych oraz wartoscei niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w
pelnej wartosei w miesigcu wydania ich do uzywania.



Konto 080 - ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obcych wykonawcow,
jak 1 we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej sSrodka
trwatego;

4) rozliczenie nadwyzki zyskdéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegoOlnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych inwestycji;

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Zespol 1 - ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stroniec Wn konta 101 ujmuje sie wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 137 - ,Rachunek $srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej na
realizacjec wyodrebnionych zadan, projektow lub programéw, w szczegolnosci srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkoéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 137 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy $rodkéw, a na stronie Ma wyplaty srodkow.
Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Zespol 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
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kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktdre uymowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych
kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia  $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytulu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w
rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedhug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze micé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.



Konto 227 - ,,Rozliczenie dochodoéw ze $srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg¢ dochoddw
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki
srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodow na zwigkszenie srodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace
funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegdlowa do konta 227 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen dla poszczegdlnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych
dochodow.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw zrealizowanych
przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych
dochodéw na rachunek s$rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochoddéw na
zwickszenie Srodkow funduszy pomocowych.

Konto 228 - ,Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
srodkéw funduszy pomocowych lub $rodkdéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub
innych $rodkéw, z ktérych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze srodkow funduszy
pomocowych, a w szczegdlnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkéw pochodzacych
ze zrddetl zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie srodki otrzymane na pokrycie wydatkow
dokonywanych przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych
jednostek.

Ewidencje szczegélowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen srodkow poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych Srodkow z
funduszy pomocowych tytulem prefinansowania lub innych na wyodrgbnione rachunki
jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz =z budzetami rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu nalezno$ci i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkow oraz podmiotow, z
ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate 1
zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Zespol 3 - ,Materialy i towary”
Konto 310 - ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sic w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialow w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 -  Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
Konto 400 - ,,Koszty wedlug rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich
Zmniejszenia.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi sig w korficu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - ,Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wediug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma -
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Zespol 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
Konto 750 - ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz

operacji finansowych i kosztu operacji finansowych.
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Na stroniec Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytulu dochodéw
budzetowych oraz koszty operacji finansowych, aw szczegbdlnosdei wartos$¢ sprzedanych
udziatow, akeji i papieréw wartodciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow 1
pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w
okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz
kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci przychody ze sprzedazy
papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma konta
860 (Wn konto 750);
2) koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 761 - ,,Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma - réwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem
800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Zespol 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych;

6) roznice z aktualizacji srodkow trwalych;

7) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych i
inwestycji;

8) pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek:

9) wartos¢ Srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
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3) wplyw dotacji i srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji sSrodkow trwalych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkdéw trwatych 1 inwestycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

7) warto$¢ srodkdéw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwose
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiegowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala si¢ odrgbnie
wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencje
szczegotowa prowadzi sig¢ rowniez wedlug poszczegdlnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow srodkow budzetu w czgsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;

2) réwnowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentow srodkow
budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$¢ srodkow
budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidenc;ji strat
i zyskow nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty
nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 1 401;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materialéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
oddzialébw oraz na inwestycje w zaktadach budzetowych i na inwestycje w dochodach
wlasnych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;

6) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;

4) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe
Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesei niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegoétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$é¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja byC zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w
roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przyszlych.
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Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 37/2008
Wojta Gminy Strzelce

z 16.07.2008 r.

Dowody ksiggowe, obieg dokumentéw, gospodarka kasowa, system kontroli

Dowody ksiggowe — dane ogolne

§ 1. Wszystkie operacje gospodarcze powinny byé udokumentowane odpowiednimi
dowodami ksiegowymi
1. Dowdd ksiegowy jest dokumentem potwierdzajacym dokonanie operacji gospodarcze]
lub finansowej w okre$lonym miejscu i czasie. Prawidlowo wystawiony dowdd ksiggowy
stanowi podstawe do zaksiggowania go w odpowiedniej ewidencji.

2. Wystawienie konkretnego dowodu ksiegowego jest zwigzane z zaistnieniem operacji:
kupna, sprzedazy, przesuniecia, wydania, przyjecia, likwidacji, zmiany, darowizny,
zuzycia, zniszczenia $rodkow rzeczowych albo operacji finansowych- gotéwkowych lub
bezgotdowkowych, w pieniadzu lub w papierach wartosciowych, realnych lub
szacunkowych ( wycenionych metodami posrednimi) - w postaci: wplat, wyplat, przedplat,
regulowania naleznosci lub zobowiazania naliczenia platnosci, wyceny sktadnikow
majatkowych i réznych rozliczen wartosciowych.

3. Dowodami ksiegowymi dokonuje sie rowniez korekty sprawozdan i przeszacowan.

§ 2. Cechy dowodu ksiggowego
1. Kazdy dowdd ksiggowy powinny charakteryzowac:

- dokumentalno$¢ zaistnialych zdarzen lub stanow ( dokumentuje zdarzenia lub stany w
danym miejscu i/ lub w czasie ),

- trwalo§é wpisanej tresci i liczb (zapobiegajaca usunigciu, wymazaniu, poprawieniu lub
wyblaknigciu z uptywem czasu),

- rzetelno§¢ danych (dane na dowodzie ksiegowym musza odzwierciedla¢ stan faktyczny,
realnie istniejacy),

- kompletno$é danych (na dowodzie ksiggowym dane musza by¢ kompletne, zawierajgce
co najmniej te, o ktorych mowi art. 21 ustawy o rachunkowosci),

- jednorodnosé dokumentowanych operacji gospodarczych lub finansowych ( na jednym
dowodzie ksiggowym mozna dokumentowa¢ operacje tego samego rodzaju lub
jednorodne),

- chronologiczno$é wystawionych kolejno dowodow ksiggowych (kolejne dowody tego
samego rodzaju musza by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym nie wolno
antydatowac¢ dowodow ksiggowych).

- systematyczno$¢ numerowania kolejnych dowodow ksiegowych (dowody tego samego
rodzaju musza posiadaé¢ numeracje kolejng od poczatku roku obrotowego),

- identyfikacyjnosé kazdego dowodu ksiggowego, dowody podiaczone pod wyciag
bankowy winny mie¢ numer zgodny z numerem wyciagu/ (famane przez) numer kolejny
zapisu na zbiorczym dokumencie ksiggowym,
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poprawno$é formalna (tj. zgodno$¢ wystawionego dowodu ksiggowego z przepisami
prawa),

poprawnos¢ merytoryczna (. zgodno$é¢ przedmiotowa, cenowa, podatkowa,
odpowiednio$¢ zastosowanych miar),

poprawno$¢ rachunkowa (tj. zgodnosé obliczen rachunkowych ze stanem faktycznym i
zasadami matematyki),

podmiotowo$é dowodu ksiggowego (kazdy dowdd musi zawiera¢ dane o podmiocie lub
podmiotach uczestniczacych w operacji gospodarczej lub finansowej, wg tej cechy stosuje
si¢ podzial kolejnych egzemplarzy np. oryginat dla nabywcy, kopia dla sprzedawcy.

Funkcje dowodu ksiggowego
§ 3. Dowdd ksiegowy winien spetnia¢ nastepujace funkcje :

funkeja ,,dokumentu” prawidlowo wystawiony dowod ksiggowy jest  dokumentem w
rozumieniu prawa: dowody ksiggowe wchodza do zbioru dokumentow,

funkcja dowodowa opisane w nim operacje gospodarcze lub finansowe rzeczywiscie
nastapily w okreslonym miejscu i czasie, w wymiarze wartosciowym lub ilosciowym jest
to dowdd w sensie prawa materialnego,

funkcja ksiggowa jest podstawa do ksiggowania,

funkcja kontrolna pozwala na kontrole analityczng (zrédtowa) dokonanych
operacji gospodarczych i finansowych.

§ 4. 1.Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczej, zwanej ,.dowodami zrodlowymi”.
2. Dowody ksiggowe dzieli si¢ na trzy grupy:

zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow ( faktury VAT, faktury korygujace,
rachunki, wyciggi bankowe, noty odsetkowe, noty ksiegowe, protokol przekazania-
przesuniecia srodka trwatego, potwierdzenia dokonania oplat, decyzje administracyjne).
W uzasadnionych przypadkach i za zgoda Wdjta dopuszcza si¢ przyjecie pokwitowania
wplaty gotowkowej jako potwierdzenia dokonania wydatku przez pracownika ( np. oplata
za dzienniki budowy)
zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom ( faktury VAT, faktury
korygujace, noty odsetkowe kwitariusze przychodowe K-103, czeki rozrachunkowe,
kasowy dowod wplaty — KP, kasowy dowod wyplaty — KW, dowdd wplaty, protokoty
przekazania $rodka trwalego PT),
wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki ( np. polecenie ksiggowania PK,
polecenie wyjazdu stuzbowego — delegacje, dowody kasowe, raporty kasowe, listy plac,
raporty ZUS dokumentujace wysoko$¢ skiadek od wynagrodzen, listy zasitkowe
$wiadczen ZUS, protokoly zmiany miejsca uzytkowania srodka trwatego — MT, protokoty
likwidacji $rodka trwatego — LT, protokol przyjecia $rodka trwalego - OT, protokoty
odbioru robét, arkusze spisu z natury, protokoly roznic inwentaryzacyjnych).

3. Zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci podstawg zapisow rachunkowych
moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:

a) zbiorcze — ,zestawienia dowoddw ksiggowych” sluzace do dokonania tacznych
zapisow zbioru dowodéw zrodtowych, ktore musza by¢ w dowodzie zbiorczym
pojedynczo wymienione,

b) korygujace — ,.noty ksiegowe” stuzace do korekt dowodéw obcych lub wlasnych
zewnetrznych — sprostowania zapisow lub sformutowan,
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¢) zastgpcze wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrodtowego,

d) rozliczeniowe — ,,polecenie ksiggowania” ujmujace juz dokonane zapisy wediug
nowych kryteridéw klasyfikacyjnych ( dotyczace wszelkich przeksiggowan np.
wystornowania btednego zapisu, przeniesienia rozliczonych kosztow, otwarcia
ksiag itp.).

4. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych
dowodow zrodtowych operacja gospodarcza moze by¢ udokumentowana za pomocag
ksiegowych dowodow zastepczych. sporzadzonych przez osoby dokonujace operacji. Nie
wolno stosowa¢ dowodow zastepczych przy operacjach, ktérych przedmiotem sa zakupy
opodatkowane podatkiem od towardow 1 ustug (VAT).

5. Przy prowadzeniu ksiag przy pomocy komputera za réwnowazne z dowodami
zrodlowymi uwaza si¢ rOwniez zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzone
automatycznie za posrednictwem urzadzen lacznosci, komputerowych nosnikéw danych
lub tworzonych wg programu ( automatyczna dekretacja) — przy zapewnieniu, ze:

- uzyskaja one trwale czytelna postac,
- mozliwe jest stwierdzenie Zrodla ich pochodzenia oraz ustalenia osoby odpowiedzialnej
za ich wprowadzenie,
- dane sa odpowiednio chronione, w sposéb zapewniajacy ich niezmienno$¢ przez okres
wymagany do przechowania danego rodzaju dowodow ksiegowych .
6. Dodowy ksiegowe opisywane sa pod wzgledem merytorycznym przez whasciwych
pracownikéw odpowiadajacych za dane czynno$ci bgdace podstawa do wystawienia danego
dowodu.

Zasady sporzadzania dokumentu do ksiggowania:
§ 5. 1. Prawidtowo sporzadzony dowdd powinien :

a) by¢ sporzadzony wg ustalonego w jednostce wzoru,

b) zawiera¢ zapisy na dokumencie dokonane w sposob trwatly, wypelniony czytelnie,
recznie (pidrem, dlugopisem), komputerowo, zapobiegajacy ich usunigciu,
poprawieniu lub uzupelnieniu,

¢) by¢ kompletny, a tres¢ i liczby w poszezegdlnych rubrykach (polach) winny by¢
nanoszone pismem starannym, w sposob poprawny i bezbledny, nie budzacy zadnych
watpliwosci co jest napisane,

d) rubryki (pola) dowodu ksiegowego wypelnia si¢ zgodnie z przeznaczeniem,

e) wypekienie dowodu ksiggowego musi by¢ rzetelne, rzeczowe, wiarygodne, wolne od
bledéw rachunkowych i kompletne zawierajace wszystkie dane wymagane przepisami
i wynikajace z operacji ktora dokumentuje,

f) dowdd ksiegowy musi zawiera¢ dane, o ktérych mowa w aktualnie obowigzujacych
przepisach

g) podpisy na dowodach ksiggowych, pieczatki i daty musza by¢ autentyczne,

h) numeracja kolejno wystawionych dowodoéw ksiggowych musi by¢ ciagla,
bezposrednio przyporzadkowana chronologii (wg kolejnych dat), wg przyjetych w
jednostce zasad numerowania dowodow ksiggowych,

i) dowody ksiggowe zbiorcze sporzadza si¢ na podstawie prawidlowo wystawionych
dokumentow zrodlowych, ktére musza by¢ w dowodzie zbiorczym prawidiowo
wypetnione,

j) jakiekolwiek przerobki i wymazywanie na dowodach ksiegowych sa niedopuszezalne,

k) korygowanie niewtasciwych danych lub blednych zapisow zrédlowych na dowodzie
zewnetrznym - obcym — moze byé dokonywane tylko i wylacznie przez wystawienie
i wystanie kontrahentowi dowodu korygujacego ze stosownym uzasadnieniem,
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1) bledy w dowodzie ksiegowym wewnetrznym mogg byé poprawione przez skreslenie
blednej tresci lub liczby (kwoty) i wpisanie obok danych poprawnych z data poprawki
i parafa osoby upowaznionej do tej czynnoséci: z utrzymaniem czytelnosci skreslonych
wyrazen lub liczb: nie mozna jednak poprawic¢ pojedyiczych liter lub cyfr,

m) sporzadzanie faktury VAT i rachunkéw uproszezonych oraz rachunkéw korygujacych,
musi by¢ zgodne z przepisami ustawy VAT i wykonawczych rozporzadzen Ministra
Finansow wydanych do tej ustawy,

2. Jezeli jedng operacje dokumentuje wigcej niz jeden dowdd, kierownik jednostki
wskazuje, ktory z nich bedzie podstawg dokonania zapisu.

§ 6. 1. Zgodnie z wymogami zawartymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci kazdy dowod
ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:

- okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikujacego,

- okreslenie stron (nazwa, adresy, NIP) dokonujacych operacji gospodarczej,

- opis operacji oraz jej wartosci jezeli to mozliwe, okreslona takze w jednostkach
naturalnych (tj. umieszczenic na dowodzie ksiggowym opisu operacji gospodarczej lub
finansowej oraz warto$ci tej operacji jezeli operacja jest mierzona w jednostkach
naturalnych, musi by¢ podana ilo$é¢ tych jednostek. Na fakturach VAT- wyszczegdlnienie
stawek 1 wysokosci podatkéw od towardw i ustug),

- date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inna datg — takze date
sporzadzenia dowodu,

- podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto skiadniki
aktywow.

- stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca ksiegowania, sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
( dekretacja na podstawie zaktadowego planu kont ) wraz z podpisem osoby
odpowiedzialnej za te wskazania,

- dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosci
na walute polska wg kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzania operacji
gospodarczej. Wynik przeliczenia winien byé¢ zamieszczony bezposrednio na dowodzie,
chyba ze przeliczenie to zapewnia system przetwarzania danych, co jest potwierdzone

odpowiednim wydrukiem.

2. Jezeli dowdd ksiegowy nie dokumentuje przekazania lub przejecia  skiadnika
majatkowego, przeniesienia wlasnosci lub uzytkowania wieczystego gruntu albo nie jest
dowodem zastepczym, to podpisy osob na tym dowodzie moga by¢ zastgpione znakami
zapewniajacymi ustalenie tych oséb. Podpisy na emitowanych papierach wartosciowych
moga by¢ odtworzone mechanicznie.

3. Schemat ogdlny dowodu ksiegowego zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukeji ( w
jednostce nie stosuje sie jednolitych wzoréw  drukéw i formularzy, musza one jedynie
zawiera¢ dane zgodne ze  schematem oraz odpowiada¢ wymogom stawianym przepisami
prawa np. faktura VAT, rachunki uproszczone, faktury i rachunki korygujace).

Obieg dokumentéw - dokumentowanie operacji ksiggowych
Zasady obiegu dowodow ksiegowych

§ 7. 1. Obieg dokumentow ksiegowych jest systemem przekazywania dokumentdéw od chwili
ich sporzadzenia wzglednie wptywu do jednostki z zewnatrz az do momentu ich
zakwalifikowania i ujecia w ksiggach rachunkowych.
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2. Bez wzgledu na rodzaj dokumentu nalezy zawsze dazy¢, aby ich obieg odbywal sig
najkrotsza drogg. W tym celu nalezy stosowaé nastepujace zasady obiegu dowodow
ksiggowych:

- zasade terminowosci — polegajaca na przestrzeganiu ustalonych terminow przekazywania
dokumentéw, tj. niezwlocznie po ich otrzymaniu, wystawieniu czy wykorzystaniu, do
pracownikéw, ktorych dotycza. Ostateczne zaksiggowanie operacji gospodarczych danego
miesiaca musi umozliwi¢ terminowe sporzadzenie sprawozdan i deklaracji,

- zasade systematyczno$ci — polegajaca na wykonywaniu czynnosci zwigzanych z biegiem
dowoddow ksiegowych w sposob systematyczny i ciagly,

- zasade samokontroli obiegu — polegajaca na bezkolizyjnym obiegu dokumentéw pomigdzy
osobami uczestniczacymi w systemie obiegu, nawzajem si¢ kontrolujacych,

- zasade odpowiedzialnosci indywidualnej — imienne wyznaczenie os6b odpowiedzialnych za
konkretne czynnosci przynalezne do systemu obiegu dokumentow, przekazywanie
dokumentéw tylko do tych komoérek organizacyjnych, ktore istotnie korzystaja z zawartych w
nich danych i sq kompetentne do ich sprawdzenia.

3. Dowody ksiegowe (rachunki, faktury, noty) trafiajac do dzialu ksiggowosci sa
stemplowane pieczecia o tresci : ,, Wplynelo do referatu ksiggowosci dnia ........ godz. .......
POdpis . sommmmsosmme snsms s wrmmss

4. Dodowy ksiegowe sa ewidencjonowane w dzienniku korespondencji prowadzonym
przez sekretariat Urzedu Gminy. Dopuszeza sig mozliwos¢ przyjecia dowodu ksiggowego,
podan, wnioskéw bezposrednio do dzialu ksiggowosci. Wowczas nalezy opatrzy¢ dany
dokument pieczecia wptywu i podpisem pracownika przyjmujacego.

Kontrola dowodow ksiggowych

§ 8. 1. Kontrola wewnetrzna ma na celu badanie zgodnosci kazdego postepowania z
obowiazujacymi przepisami prawnymi, badanie efektywnosci dziatania i realizacji zadan,
badanie realizacji procesow gospodarczych, inwestycyjnych i innych rodzajow dziatalnosei
przez poréwnanie ich z planem, normami oraz wykrywanie odchylen i nieprawidlowosci w
realizacji tych zadafn, ujawnianie niegospodarnego dzialania, marnotrawstwa mienia
spotecznego oraz ustalenie 0s6b odpowiedzialnych za ich powstanie, wskazanie sposobow 1
srodkéw umozliwiajacych likwidacje tych nieprawidtowosci.

2. Za zorganizowanie i prawidlowe funkcjonowanie systemu kontroli wewngtrznej
odpowiedzialny jest kierownik jednostki. Sprawuje on osobiscie ogélny nadzor nad
skutecznoscia dziatania tego systemu, jak rowniez prawidlowoscia wykorzystania sygnatow
kontroli wewnetrznej i zewnetrznej oraz nalezytym wykorzystaniem wynikéw kontroli.

3. Kontrola wewnetrzna wykonywana jest w postaci:

a/ kontroli wstepnej, majacej na celu zapobieganie niepozadanym lub nielegalnym
dzialaniom, obejmujacej w szczegdlnosci badanie projektow umoéw, porozumien 1 innych
dokumentéw powodujgcych powstanie zobowiazar,

b/ kontroli biezacej, polegajacej na badaniu czynnosci i operacji w toku ich wykonywania w
celu stwierdzenia, czy przebiegaja one prawidlowo, badaniu rzeczywistego stanu rzeczowych
i pienigznych skladnikéw majatkowych oraz prawidlowosci ich zabezpieczenia przed
kradzieza, zniszczeniem, uszkodzeniem, itp.,

o/ koniroli nastepnej, obejmujacej badanie stanu faktycznego i  dokumentow
odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane.

4. Warunkiem zakwalifikowania dowodu do ujecia w ewidencji ksiggowej jest jego
sprawdzenie i poddanie:

a/ kontroli zgodnoSci z prawem zamdwien publicznych, czyli sprawdzenie zgodnosci
przedmiotu zaméwienia, trybu zamoéwienia. adresu dostawcy lub wykonawcy, ceny
jednostkowej oraz wartosci ( zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
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publicznych), ktorej dokonuje kierownik komorki organizacyjnej lub osoba przez niego
upowazniona, zajmujacej sie wykonywaniem zadania, tj. dokonaniem zakupu , zleceniem
ustugi, itp.

b/ kontroli merytorycznej, czyli sprawdzeniu zasadnosci i celowosci dokonania operacji
gospodarczej, sprawdzeniu czy przedmiot operacji jest zgodny ze stanem faktycznym, czy
operacja gospodarcza jest zgodna z zawarta umowa i przepisami prawa, ktorej dokonuje
kierownik komérki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona, zajmujace] Sig
wykonywaniem zadania, tj. dokonaniem zakupu, zleceniem ustugi, itp.,

¢/ kontroli formalno-rachunkowej i zgodno$ci z planem finansowym jednostki, czyli
sprawdzeniu zgodnos$ci dokonanego wydatku z planem finansowym jednostki, sprawdzeniu
czy dowod ksiegowy jest zgodny z przepisami o podatku od towarow i ustug ( podatku VAT),
czy zawiera wymagane cechy prawidlowego dowodu, czy nie zawiera blgdoéw rachunkowych,
ktérej dokonuje skarbnik lub upowazniona przez niego osoba.

5. Dowody ksiegowe poddane kontroli wewnetrznej powinny by¢ podpisane. Kontroli
dokumentéw pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, zawierajacych
dyspozycje ( polecenie ) wykonania operacji kasowych i bankowych winno dokonywac si¢
przed wykonaniem danej operacji gospodarczej. Kazda nastgpna osoba, majgca wykonac
okreslone czynno$ci kontrolne powinna sprawdzi¢, czy czynnosci poprzednie zostaly
wykonane w sposob wlasciwy i zostaly potwierdzone odpowiednia adnotacja na dokumencie.

6. Podpisy na dowodach ksiegowych sklada si¢ odrgcznie, atramentem lub dlugopisem, w
sposOb umozliwiajacy identyfikacj¢ osoby podpisujacej.

7. Skarbik Gminy dokonuje biezacej kontroli dowodéw ksiggowych zwigzanych z
dzialalnoscia jednostek organizacyjnych. Planem kontroli zostajg objete instytucje kultury
prowadzace odrebna gospodarke finansowa.

8. W razie ujawnienia nieprawidlowo$ci w czasie wykonywania kontroli wewngtrznej,
kontrolujacy zobowigzany jest:

a/ zwrécié niezwlocznie nieprawidlowe dokumenty wlasciwym komorkom, czy osobom z
wnioskiem o dokonanie zmian 1 uzupeinien,

b/ odméwié¢ podpisu dokumentéw nierzetelnych, nieprawidtowych lub dotyczacych operacji
sprzecznych z obowiazujacymi przepisami, zawiadamiajac jednocze$nie na pismie
kierownika jednostki o tym fakcie. W sprawie dalszego postgpowania decyzje podejmuje
kierownik jednostki.

9. W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci, osoba odpowiedzialna za jej
wykonanie zobowiazana jest niezwlocznie zawiadomi¢ bezposredniego przelozonego oraz
przedsiewzia¢ niezbedne kroki zmierzajace do usunigcia tych nieprawidtowoscei.

10. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu majacego cechy przestgpstwa, kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika jednostki, jak rowniez zabezpiecza dokumenty i
przedmioty stanowigce dowod przestepstwa.

11. W kazdym wypadku ujawnienia czynu, o ktorym mowa wyzej, kierownik jednostki
po niezwlocznym zawiadomieniu organéw powotanych do scigania przestgpstw obowiazany
jest:

a/ ustali¢, jakie warunki i okolicznosci umozliwily przestepstwo lub sprzyjaly jego
popelnieniu,

b/ zbadaé, czy przestgpstwo wiaze sie z zaniedbywaniem obowiazkéw kontroli przez osoby
powotane do wykonywania tych obowigzkow,

¢/ wyciagnaé¢ na podstawie wynikdéw przeprowadzonego badania, konsekwencji stuzbowych,
d/ przedsiewzia¢ $rodki organizacyjne zmierzajace do zapobiezenia W przyszlosci
powstawaniu podobnych zaniedban,
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e/ wystapi¢ do sadu z powddztwem cywilnym o naprawienie szkody majatkowej przeciwko
osobom bezposrednio winnym powstawaniu tej szkody oraz przeciwko osobom winnym
zaniechania obowiazku sprawowania skutecznej kontroli wewngtrzne;j.

Dekretacja dokumentow ksiggowych
§ 9. 1. Dowdod ksiegowy podlega zaksiggowaniu po dokonaniu dekretac;i.

2. Dekretacja to ogdl czynnosci zwiazanych z przygotowaniem dokumentow
ksiggowych do ksiggowania, wydaniem dyspozycji co do sposobu ich ksiggowania 1
pisemnym potwierdzeniem jej wykonania.

3. Dekretacja obejmuje nastgpujace etapy:

- segregacja dokumentow,
- sprawdzenie prawidtowosci dokumentow,
- wlasciwa dekretacja ( oznaczenie sposobu ksiggowania ).

3.1. Segregacja dokumentdéw polega na:

- wylaczeniu z ogoétu dokumentdéw naplywajacych do ksiggowosci tych dokumentow, ktore
podlegaja ksiegowaniu ( nie wyrazaja operacji gospodarczych i nie sg ich zapowiedzia ),

- podziale dowodéw ksiggowych na jednorodne grupy wedhug rodzaju poszczegdlnych
dziatalnosci jednostki (dochody, wydatki, fundusze, $rodki specjalne, inwestycje itp. )
- kontroli kompletnosci dokumentow na oznaczony okres ( np. dzien, ).

3.2. Sprawdzenie prawidlowosci dokumentow polega na ustaleniu, czy sa  one podpisane
na dowodd skontrolowania przez osobe odpowiedzialna za dany odcinek dziatalnosci
jednostki ustalony w zakresie obowigzkéw. W wypadku stwierdzenia braku podpisu,
nalezy dowod zwréci¢ do wlasciwego ogniwa w celu uzupelnienia.

3.3. Wiasciwa dekretacja polega na:

- nadaniu  dokumentom  ksiegowym  numeréw, pod  ktérymi  zostang  one
zaewidencjonowane,

- umieszczeniu na dokumentach adnotacji na jakich kontach syntetycznych ma by¢
dokument zaksiggowany,

- do jakich podziatek klasyfikacji budzetowych dany dokument nalezy zaliczy¢,

- wskazaniu sposobu rejestracji dowodu w urzadzeniach ( na kontach ) analitycznych,

- okredlenie daty, pod jaka dowod ma byé zaksiegowany pod inng data niz data jego
wystawienia ( dot. dowodow wihasnych ) lub data otrzymania ( dot. dowoddéw obcych )

Gospodarka kasowa
§ 10.1.Wszelkie decyzje zwiazane z wykonywaniem dyspozycji pienigznych winny zmierzac
do stosowania obrotu bezgotdwkowego. Wystepowanie obrotu gotowkowego winno by¢
ograniczone do niezbednego minimum i moze dotyczy¢ tylko wydatkow biezacych.
W przypadku koniecznosci ich dokonania, pracownik merytoryczny pobiera z kasy gotowke
na poczet planowanego zakupu, co kasjer odnotowuje w rejestrze. Pracownik realizuje
platnos¢ na okolicznos¢ ktorej przedklada faktur¢ i ewentualnie dokonuje zwrotu
niewykorzystanej gotowki.
2. Gotowke, druki scistego zarachowania nalezy przechowywac w kasie ogniotrwatej lub
szafie metalowej, ktora po zakoficzeniu pracy kasjer zamyka na klucz. Klucze od kasy
przechowuje kasjer. Kasa powinna mie¢ pomieszczenie nalezycie zabezpieczone. Wojt
obowiazany jest zapewni¢ ochrong kasy, jak rowniez bezpieczefistwo transportu pienigdzy
i innych waloréw z banku i do banku.
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3. Przechowywanie gotowki w kasie lub innych waloréw nie nalezacych do jednostki jest
zabronione. Wyjatek od tej zasady stanowig :
1) kaucje wplacane w zwiazku z postgpowaniem o zamdwienie publiczne,
2) kaucje przetargowe — sprzedaz nieruchomosci
3) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
§ 11. Do obowigzkow kasjera nalezy :

1) wilasciwe przechowywanie i zabezpieczanie gotowki i innych waloréw,

2) dokonywanie operacji gotdwkowych (wyplat i przyjmowania wplat) na podstawie
dowodow przychodowych i rozchodowych podpisanych i sprawdzonych przez
upowaznione osoby pod wzgledem merytorycznym, formalnym 1 rachunkowy.
Upowaznienia do podpisywania dowodow ksiegowych i ich sprawdzania znajduja sie
w aktach osobowych poszczegdlnych pracownikow.

3) dokonywanie wyptat gotowkowych jedynie ze S$rodkdw podjetych z rachunkow
bankowych na okreslone wydatki biezace

4) odprowadzanie przyjetych sum do banku w dniu ich pobrania, a najdalej w dniu
nastepnym

5) niezwloczne zawiadomienie Wojta Gminy 1 Skarbnika Gminy o brakach
gotowkowych oraz wlamaniach do kasy.

§ 12. 1.W powierzonym zakresie obowigzkéw kasjer ponosi odpowiedzialnos¢, w tym
materialng za :

1) nieprzestrzeganie zasad gospodarki kasowej

2) dokonywanie wyplat bez udokumentowania podpisami odbiorcéw zamieszczonych na
wlasciwych dowodach rozchodowych

3) nienalezyte zabezpieczenie i przechowywanie gotdwki

4) wyplacanie gotéwki na podstawie nie zatwierdzonych dowodéw do wyptaty.

2. Wszystkie wplaty i wyplaty kasjer ujmuje w przebitkowych raportach kasowych

wedtug ponizszych zasad :

1) wpisywanie do raportow kasowych wszystkich dowodow indywidualnie z
wyjatkiem dowodoéw przychodowych z kwitariusza przychodowego, a takze
innych jednorodnych dowoddw okreslajagcych wydatki, ktére moga by¢ wpisane
pod jednag pozycja okreslajac numery pokwitowan i dowodow wydatkowych w
oparciu o zbiorczy dokument (zestawienie)

2) wpisanie sum podjetych z banku do kasy na podstawie dowodu przychodowego

3) ujecie wyplat dokonanych w danym dniu w oparciu o listy plac. delegacje
stuzbowe, dowody ksiggowe

4) ustalanie w danym dniu pozostatosci w kasie po skonczeniu przyjmowania wplat i
dokonywania wyplat. Dopuszcza si¢ sporzadzanie raportow kasowych zbiorczo za
okresy kilkudniowe, nie dtuzsze jednak niz 10 dni.

Raporty kasowe, po uprzednim ich podpisaniu i wpisaniu ilosci dowodow

przychodowych, rozchodowych, przekazuje kasjer do komorki ksiggowosci.

Od kasjera winna by¢ pobrana i zlozona do akt osobowych deklaracja o

odpowiedzialnosci materialnej o tresci :"Przyjmuje do wiadomosci, ze ponoszg

materialng odpowiedzialno$¢ za powierzone mi pieniadze 1 inne wartoscl.

Zobowiazuje sie do przestrzegania obowigzujacych przepisow w zakresie operacji

kasowych i ponosze odpowiedzialnosé za ich naruszenie™.

Przyjecie obowigzkéw kasjera oraz kazdorazowe przekazywanie kasy innej osobie

nalezy dokonywaé na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego. Przekazywanie

obowigzkow kasjera innej osobie nalezy dokonywaé w obecnosci Skarbnika Gminy
lub osoby wyznaczonej przez niego.

08



6. Czeki gotéwkowe, rozrachunkowe, polecenia przelewu oraz inne dyspozycje
pieniezne podpisuje Wojt Gminy i Skarbnik Gminy oraz ich zast¢pcy, zgodnie ze
wzorami podpisow ztozonymi w banku. Zabrania si¢ podpisywania czekow i polecen
przelewu in blanco.

7. Ustala sie pogotowie kasowe na kwote 2 000,00z1.

Delegacje stuzbowe wyplaca sie 3 razy w miesiacu — dekadowo.

9. Skarbnik Gminy kazdorazowo przy podpisywaniu przelewéw lub czeku
gotowkowego, list plac. zestawienia delegacji czy innych dowodéw wyptat na biezaco
dokonuje ich weryfikacji i sprawdzenia. Ich akceptacje potwierdza swoim podpisem.

o]

Uregulowania pozostale

§ 13. 1. W zakresie dotacji podmiotowych — dotacje dla Gminnego Osrodka Kultury w
Strzelcach oraz Gminnej Biblioteki w Strzelcach przekazuje si¢ w comiesiecznych transzach
(do wysokosci okreslonej uchwala budzetowa) najpédzniej do 15-go dnia kazdego miesiaca.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ przekazania kilku transz z wyprzedzeniem w zwiazku z
okoliczno$ciami motywujgcymi zwigkszone wydatki placowki.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ niedokonywania zwrotu niewykorzystanej w danym
roku budzetowym. Niewykorzystane $rodki stanowia stron¢ przychodowa w nowym roku
budzetowym jednostki.

§ 14. 1.W zakresie egzekucji naleznosci podatkowych — na biezaco dokonuje si¢ analizy
wplywow podatkowych oraz stanu naleznodci podatkowych. Wystawienia upomnien w
zakresie naleznosci podatkowych realizuje si¢ w terminie do miesigca od naleznej raty
podatkowej. Do 30 dni po wystawieniu upomnienia, w przypadku braku platnosci, wystawia
sie tytut wykonawczy.

2. W przypadku naleznosci cywilnoprawnych wystawianie upomnien jest realizowane
kwartalnie.

Tadeufsz Waczmarek
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Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 37/2008
Wojta Gminy Strzelce

z 16.07.2008 r.

System ochrony danych w jednostce
1. Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostgpem osob nieupowaznionych zapewniaja wprowadzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje sig zbiory ksiggowe. Wystgpuje monitoring budynku
Urzedu Gminy. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sg
odpowiednie szafy lub sejfy.

Szczegdlnej ochronie poddane sa:

- sprzet komputerowy uzytkowany w Wydziale Finansowym,

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapisOw ksiggowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczefistwa, tzw. backupéw na nosnik tasmowy
(streamery) raz w tygodniu,

- odpowiedni poziom =zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwosé réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od
zakresu obowigzkow danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przez atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaly przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania finansowe. Dokumentacja
ptacowa tj. listy plac, kartoteki wynagrodzen lub inne dowody, na podstawie ktorych
nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty przechowywane sa przez okres nie
krétszy niz 50 lat, liczac od dnia, w ktérym pracownik przestal pracowa¢ u platnika skladek
na ubezpieczenie spolteczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych uméw, roszczen dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, kamym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku
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nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postgpowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz
5 lat od uplywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub
rozliczenia reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory dotycza.

3. Udoste¢pnianie danych i dokumentow
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce
w siedzibie jednostki lub upowaznionej przez niego osoby za zgoda kierownika jednostki.

N
| 1

Cr.(

czmarek

Tadduiz Ka
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Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 37/2008
Wojta Gminy Strzelce

z 16.07.2008 r.

Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku
w Urzedzie Gminy Strzelce

Podstawa prawna: art. 26 ustawy o rachunkowosci z 29 wrzeénia 1994r. (t). Dz. U. z
2002r. Nr 76, poz. 694 ze zm.

Cele inwentaryzacji
§ 1. Jedna z form kontroli finansowej jest inwentaryzacja.

2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywow i pasywow, i na tej
podstawie :
1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajacych z nich informacji
ekonomicznych,
2) rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych (wspolodpowiedzialnych) za powierzone
mienie,
3) dokonanie oceny gospodarczej, przydatnosci sktadnikow majatku,
4) przeciwdziatanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkiem jednostki.

§ 2. 1. Wéjt Gminy podejmuje decyzje w drodze zarzadzenia o przeprowadzeniu
inwentaryzacji okresowej lub zdawczo-odbiorczej.

2. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest kierownik
jednostki.

§ 3. Rzeczywisty stan aktywdw 1 pasywow jednostki ustala si¢ w drodze:
1) spisu z natury,
2) uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanow na dzien inwentaryzacj,
3) weryfikacji prawidlowosci stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych przez
porownanie ich z odpowiednimi dokumentami.

§ 4. Spisem z natury obejmuje si¢ nastgpujace sktadniki aktywow:
1) gotowke w kasie, czeki, obligacje, wlasne akcje,
2) érodki trwale bedace w eksploatacji, w budowie, a takze postawione w stan likwidacj,
3) $rodki trwale o charakterze wyposazenia,
4) materialy.

§ 5. 1.W drodze pisemnego potwierdzenia od kontrahentow ustala si¢ stan krajowych 1
zagranicznych srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow, pozyczek.
2. Nie wymaga pisemnego uzgodnienia stan naleznosci 1 zobowigzan :
- wobec rolnikow - ze wzgledu na duzg ilos¢ podmiotow:;
- uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu,

12



- objetych powddztwem sadowym lub postgpowaniem egzekucyjnym.

§ 6. Grunty i trudno dostepne srodki trwale, naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci 1
zobowiazania wobec pracownikéw 1 z tytulow publicznoprawnych, zbiory biblioteczne,
dokonuje si¢ droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow.

§ 7. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ komisje inwentaryzacyjna — komisja
moze by¢ stala lub dorazna.

2. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne] powolany zostaje przez Wojta na wniosek
glownego ksiggowego. Powinien nim by¢ pracownik na stanowisku kierowniczym, nie moze
nim by¢ pracownik dzialu finansowo-ksiggowego.

3. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej powoluje zespoly spisowe w celu
przeprowadzenia spisu z natury. Zespo! spisowy musi sie sktada¢ co najmniej z dwoch osob,
przy czym nie moga to by¢ osoby materialnie odpowiedzialne.

Sktad zespolow ustala kierownik jednostki na wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej.

4. Dyrektorzy poszczegolnych placowek oswiatowych powotuja we wlasnym zakresie
zespoly spisowe i przeprowadzaja inwentaryzacjg, po czym arkusze spisowe przedstawiajg do
weryfikacji z danymi ksiggowymi prowadzonymi przez Urzad Gminy.

§ 8. Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej posiada nastgpujace uprawnienia i obowiazki:

1) stawia wnioski w sprawie powolania zespoléw spisowych oraz w sprawie zmian lub
uzupelnien w ich sktadzie,

2) wyznacza sposrod czlonkow komisji swojego zastepce oraz ustala zakres czynnosci
dla czlonkow komisji, a takze przeprowadza szkolenie cztonkéw komisji oraz
zespotow spisowych,

3) organizuje prace przygotowawcze do inwentaryzacji oraz pilnuje ich wykonania we
wlasciwym terminie. Do pracy tych w szczegodlnosci nalezy sprawdzanie czy :

a) $rodki trwale ewentualne o charakterze wyposazenia w uzywaniu sa oznakowane,
a w pomieszczeniach, w ktorych si¢ znajduja jest ich ewidencja,

b) wegiel powinien by¢ posegregowany wedlug poszczegoélnych gatunkow.

4) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, ktére po ponumerowaniu i
ujeciu w ewidencji stanowia druki $cistego zarachowania,

5) stawianie w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie:

a) zmiany terminu inwentaryzacji,

b) inwentaryzacji niektoérych skladnikow majatku na podstawie obliczen
technicznych lub szacunku,

¢) powotlania fachowcoéw lub rzeczoznawcow do ustalenia stanu skladnikow majatku
na podstawie obmiaru lub szacunku,

d) przeprowadzania inwentaryzacji w sposdb uproszczony polegajacy na zastgpieniu
spisu z natury porownaniem danych ewidencyjnych ze stanem faktycznym lub z
dokumentacja,

e) przeprowadzenie spis uzupelniajacych lub powtérnych.

Terminy i czestotliwosé przeprowadzenia inwentaryzacji
§ 9. Spis z natury powinien by¢ przeprowadzany corocznie. Corocznej inwentaryzacji

podlegaja :
- Srodki trwate,



- pozostate srodki trwate,
- gotowka, weksle, papiery wartosciowe w kasie i druki $cistego zarachowania w ostatnim
dniu roboczym roku kalendarzowego,
- inne sktadniki majatku (materiaty).
§ 10. 1. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego. Moze
ona by¢ rozpoczeta na trzy miesigce przed zakonczenie roku obrotowego, wowczas nabyte
skladniki majatku po przeprowadzeniu spisu z natury zostajg umieszczone na dodatkowych
arkuszach spisowych wg stanu na dzien konczaey rok obrotowy.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ rowniez:
1) na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
2) na dziefn, w ktorym wystapily wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych
nastapilo naruszenie stanu sktadnikéw majatku.

§ 11. Terminy inwentaryzacji ustala si¢ tak, a by skladniki majatku powierzone jednej osobie
materialnie odpowiedzialnej lub zespotowi 0sob, objete zostaty spisem z natury w jednym
terminie. W jednym terminie maja by¢ réwniez spisane takie same skladniki majatku
powierzone réznym osobom lub zespotom oséb lecz znajdujacych sie¢ w polozonych blisko
siebie komorek organizacyjnych jednostki chyba, ze zostang stworzone warunki wykluczajace
samowolne przemieszczanie sktadnikow majatku.

Zasady przeprowadzania spisu z natury

§ 12. 1. Spis z natury rzeczowych i pienigznych skladnikow majatku polega na ustaleniu
rzeczywistej ich ilosci i wpisaniu do arkusza spisowego, zachowujac numer kolejny pozycji
spisowej, symbol indeksu, nazwe przedmiotu spisanego, jednostk¢ miary oraz ilosc
stwierdzong w wyniku spisu.

2. W arkuszach spisowych musza by¢ wykazane : numer arkusza, imiona i nazwiska
0s6b przeprowadzajacych spis, data spisu rOwnoznaczna z datg sporzadzenia arkusza spisu z
natury, wlasnoreczne podpisy oséb dokonujacych spis z natury, a takze podpis osoby
materialnie odpowiedzialne;j.

§ 13. Arkusze spisu z natury powinny by¢ ponumerowane lub oznaczone w sposéb
uniemozliwiajacy ich zmiang.

Btedy w arkuszach spisowych mozna poprawi¢ wylgcznie przez skreslenie blednego zapisu,
tak aby pozostaly one czytelne i wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka bledu powinna by¢
podpisana przez osobg/osoby dokonujaca/e spisu z natury.

Bledy powstale przy wycenie arkuszy powinny by¢ poprawione i podpisane przez osoby.
ktérym powierzono wykonanie tych czynnosci. Dokonanie poprawek winno by¢ opisane na
arkuszu spisowym — opis winien zawiera¢ nazwisko dokonujacego poprawki, podanie pozycji
poprawiongj, daty i powdd dokonania poprawki.

§ 14. Przed rozpoczeciem spisu z natury, osoba odpowiedzialna materialnie skiada zespotowi
spisowemu pisemne o$wiadczenie wedlug wzoru :

Oswiadczenie
O$wiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki majatkowe
znajdujace sig w ......, Ze

1. wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw do chwili
rozpoczecia spisu zostaly ujete w ewidencji
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2. przygotowano pole spisowe zgodnie z obowiazujaca instrukcja inwentaryzacyjng

udostepniono  wszystkie  skladniki majatkowe, =za ktore ponosz¢ pelng

odpowiedzialno$¢ materialna,

4, nie zglaszam zastrzezen do zabezpieczenia powierzonego mi mienia oraz do skladu
zespohu spisowego.

LS

Data podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

§ 15. Liczenia, wazenia lub pomiaru skladnikow majatku dokonuja czlonkowie zespolu
spisowego w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej.

§ 16. Przy spisie zdawczo-odbiorczym musza by¢ obecne dwie osoby: zdajaca i przyjmujgca.
Whis do arkusza spisowego powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu
ww. sktadnika w sposob umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie
prawidtowosci wpisu.

Jezeli w spisie z natury nie moze z waznych przyczyn wzia¢ udzial osoba materialnie
odpowiedzialna i nie upowazni do tej czynnosci innej osoby, wowczas spis z natury dokonuje
komisja inwentaryzacyjna skladajgca si¢ z co najmniej trzech czlonkow powolana przez
kierownika jednostki.

§ 16. Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, a przy inwentaryzacjach
zdawczo-odbiorczych w trzech egzemplarzach. Oryginal przewodniczacy komisji przekazuje

do ksiegowosci, a kopie otrzymuje osoba materialnie odpowiedzialna.

§ 17. Do dokonania spisu z natury srodkdw pienigznych wypetnia si¢ protokot wedtug wzoru,
ale wezesniej nalezy pobraé od osoby materialnie odpowiedzialnej oswiadczenie o tresci :

..Nazwisko i imi¢ osoby materialnie odpowiedzialne;j
Oswiadczenie

O$wiadczam, ze wszystkie dowody przychodowe, a takze rozchodowe zostaly ujete w
raporcie kasowymnr ..... zdnia ........

Miejscowos¢ 1 data podpis osoby materialnie odpowiedzialnej”
Wzor protokotu :

Protokot nr ...
z przeprowadzenia kontroli kasy
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Zespdt spisowy dzialajacy na podstawie Zarzadzenia nr ...... % QNI sessmesimse s W

...................................... w nastepujacym skladzie:

Il precwodilCZany v soumwcmmmsmms s s

2) czhonek ..o
W obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne] ... w dniu
.......................... dokonata komisyjnego przeliczenia znajdujacych si¢ w kasie srodkow

pienieznych, drukow $cistego zarachowania dotyczacych gospodarki kasowej, tj. czekow
gotowkowych, rozrachunkowych, dowodow ,kasa przyjmie KP” oraz innych wartosci
pienieznych. Stwierdzony stan faktyczny komisja porownata z saldem raportu kasowego nr
.................... sporzadzonego wdniu ...l

1. Stwierdzony stan gotowki w kasie :

a) banknoty ........... -V A —— a zt
banknoty ........... 4 AU a zt
banknoty ........... SZL viieiiannnn. B B cesruemmsns samns somssrn Sl
banknoty ........... R 8 2 e s s menrnses e

oS3 o115 R —— ZE ooy mmnivravies saes wes

€] TAZEIMAF B o vwvin s sames s swwms oot omsas

d) saldo kasowe z raportunr ............. zdna ... 7: S

e) Nadwyzka — niedobdr .................ooonee L i i S S i S R

f) Wysokos¢ pogotowia Kasowego ........oevvvvevinvneiininnen. i P

Ostatni nr czeku GOOWKOWEZO ...ttt e
Ostatni nr dowodu KP ...nriii e e
Orstatil NUIEE FACHTITIRTL. «ovveoe woimncs sonsiney snocnss mvsmmmpor s $55.658 5555 55 3505 4198 S AA e W RRFS SRR TS oo
Tiiis Wt e] THENTCZING vors v suwi spuss s wpa s (weksle, akcje, obligacje)

Stwierdzone réznice miedzy stanem faktycznym a ewidencyjnym w odniesieniu do wartosci
pienieznych wedlug wyjasnienia osoby materialnie odpowiedzialnej

......................................... wynikaja i

Protoké! niniejszy sporzadzony zostal w 2 (lub w 3 egzemplarzach przy inwentaryzacji
zdawczo-obiorczej) egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kasie.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w tym protokole, osoba materialnie odpowiedzialna
.................................................... nie wnosi zastrzezef co do tresci merytoryczne]
protokotu, czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz sposobu przeprowadzenia przez nia
spisu (wniosta nastgpujace zastrzezenia).

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej Podpisy komisji inwentaryzacyjnej

§ 18. Od osoby materialnie odpowiedzialnej. u ktorej przeprowadza si¢ spis z natury innych
sktadnikéw majatkowych niz $rodki pienigzne, nalezy pobra¢ oswiadczenie wedlug wzoru :
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Nazwisko 1 IMi€ ....ovvviviii i,
Stanowisko ..ovvii

Os$wiadczenie

Oéwiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki majatkowe, ze nie
wnosz¢ zadnych pretensji i uwag do cztonkéw komisji, sposobu przeprowadzenia przez nich
spisu z natury, a takze koncowego rozliczenia (ilosci, jakoseci) spisanych skladnikow
majatkowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

§ 19.1. Po zakonczeniu spisu komisja inwentaryzacyjna przedktada sprawozdanie
zawierajgce:

1) rozliczenie z pobranych arkuszy spisu z natury,

2) informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach w
gospodarce skladnikami majatkowymi (zabezpieczenie majatku, jego magazynowanie,
konserwacje, okreslenie majatku: nadmiernego, zbgdnego).

2. Sprawozdanie sporzadza sie wedtug wzoru :

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Komisja inwentaryzacyjna, dzialajaca na podstawie zarzadzenia nr .............. z dnia
..................... w sktadzie :

1} preewodtiesay wmeemvnss smws aruvn soss sy

2} BEIEEl . s s s e e

3) czonek ..o
wykonata w dniach ... opisane w niniejszym sprawozdaniu
czynnosci przy sporzadzaniu spisu z natury w :

a) nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

Skladniki majatkowe spisane zostaly na arkuszach spisu z natury :
A\ liczba pozycji
DT v cmomscmmssn s sommemsmnan 5 AT A8 ST 000 SR S liczba pozycji

W wyniku szczegdlowego sprawdzenia POMIESZCZEIN  ..........o.oooieiiiivinmmneimiieeenn
stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe zostaly uj¢te w arkuszach spisu z natury, a
stan pomieszczen jest nastgpujacy :

a) stan pomieszczenia i jego zabezpieczenie (kraty, zamki, sygnalizacja):

¢) ocena stanu sktadnikéw majatkowych (zbgdne, nadmierne)
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W czasie dokonywania spisu z natury stwierdzono nastepujace usterki i nieprawidlowosei w
zakresie zabezpieczenia, przechowywania, magazynowania i konserwacji majatku:

W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastepujace srodki
FADEZPIBCTAIATE & +ve wn vmosmsmmies cmn smmmis srmsmsinns waib s 40,08 477505 e GENH =40 ST ENFamIDs Suwawianiss

W trakcie dokonywania spisu z natury komisja inwentaryzacyjna napotkala na nastgpujace
TEUANOSCE T icvs sm e vmvssmie wvsin s wiam areins s sisiem ais s win s ian s i R gm0 6 e By i oo

THREATWEBL 2 coovosonnr smeemon sis sonivn s mposid 45560 0 AR B8 0 A SR S ST M908 S50 s S e it i

................. 3531 17 (R Podpisy komisji inwentaryzacyjnej

Zasady uzgodnienia sald i weryfikacji prawidlowosci stanéw wynikajacych z ksiag
rachunkowych

§ 20. 1. Uzgodnienie stanu $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych oraz kredytéw
przeprowadza na biezaco pracownik prowadzacy urzadzenia ksiggowe obrotu pieni¢znego.
Ponadto ich uzgodnienie wystepuje na kazde zadanie banku.

2. Weryfikacje sald z kontrahentami prowadzi pracownik prowadzacy ksiggowania,
przeprowadza analizg sald przystanych do potwierdzenia przez kontrahentow.

Wycena rzeczowych skladnikow majatkowych

§ 21. Po dokonaniu spisu z natury nalezy ustali¢ réznice inwentaryzacyjne przez poréwnanie
stanu faktycznego ujetego w arkuszach spisu z natury ze stanem wynikajacym z ewidencji
ilosciowej.

§ 22. Réznice inwentaryzacyjne moga wystapic jako :
1) niedobory — gdy stan ewidencyjny (ksiggowy) jest wyzszy od rzeczywistego
2) nadwyzki — gdy stan ewidencyjny (ksiggowy) jest nizszy od rzeczywistego
3) szkody — gdy nastapila calkowita lub czgsciowa utrata pierwotnej wartosci
inwentaryzowanego sktadnika majatku.

§ 23. Niedobory kwalifikuje sie jako :

1) ubytki naturalne - niedobory mieszczace si¢ w granicach norm ubytkéw naturalnych
wynikajacych z whasciwosei fizyko-chemicznych. Ubytki naturalne sa to ilosciowe
straty powstate wskutek proceséw biochemicznych oraz czynnosci zwigzanych z
przyjmowaniem, wydawaniem, zabiegami konserwacyjnymi. W razie powstania
ubytkéw naturalnych przekraczajacych normy. ubytki te rozlicza sie jako zawinione
lub niezawinione,

2) niezawinione to takie, ktore powstaly z przyczyn niezaleznych od 0sOb materialnie
odpowiedzialnych, za$ zawinione to ubytki powstale w wyniku dzialania lub
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zaniechania dzialania ze strony osob materialnie odpowiedzialnych, a w

szczegodlnosci:

- brak troski o zabezpieczenie mienia,

- naruszenie obowigzujacych przepisow w przyjmowaniu, przekazywaniu i

wydawaniu sktadnikéw majgtkowych,

3) nadzwyczajne — to skutki finansowe zdarzen powstajacych niepowtarzalnie, poza

zwykla dzialalnosciag jednostki, a w szczegdlnoséei spowodowane przyczynami losowymi
(pozar, powddz, kradziez).

§ 24. W przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna
powinna przyjac nastepujgce zasady postepowania :

1) przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace i postawi¢ wnioski w celu ujecia tych
roznic w ksiggach rachunkowych. Ustalenie przez komisje przyczyn powstania
niedoboréw lub nadwyzek winno by¢ dokonane bardzo wnikliwie z okresleniem
stopnia winy lub jej braku ze strony 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

2) uwzgledni¢ rdéznicach spisu z natury wysokosci ubytkdéw naturalnych.

§ 25. Po zakonczeniu tych czynnosci komisja inwentaryzacyjna powiadamia o stwierdzonych
réznicach osoby materialnie odpowiedzialne i pobiera od nich pisemne wyjasnienia, a
nastgpnie opracowuje protokol weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych i wraz z wnioskami
przedktada Wojtowi Gminy.

§ 26. Ujecia réznic inwentaryzacyjnych winno nastgpi¢ w ksiggach rachunkowych ostatniego
dnia roku, na ktory przypada termin inwentaryzacji.

§ 27. Po zatwierdzeniu wnioskow komisji przez kierownika jednostki, radca prawny
przygotowuje dokumenty spraw spornych do sadu, a w przypadku niedoboréw wskazujacych
na naduzycia — do organdw Scigania.

§ 28. Protokét rozliczen wynikoéw inwentaryzacji wypelnia sie wedlug wzoru :

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie :
1) pPresvwodiiCraey ssmemsmesemsss s javs (e ss uusaisss S5eds EyoRans i u s sve
2) gRlOnek oo s s T VO R e A
3) CZROMEK .o

. posiedzenin. W ANl qoee s dotyczgcym inwentaryzacji przeprowadzonej w dniach
........................ na grkuszach spisowyell DE cccocorsvve svem e mm vone e OOKONALA
nastepujacego rozliczenia :
a) nazwa obiektu lub pOmMIESZCZENIA ... ..ottt
b) rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatku .............oooiiiiiiiiiiin
¢) bsoba tateriinie vdpomed daIng coopoe: sonanns s s T TR TR ser
d) rozliczenie obejmujgceckresod .. ovvvcsncisa do oo

L. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji
1) wedlug zatacznika

II. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji innych niz w pkt I wedlug zestawienia

roéznic inwentaryzacyjnych
1) ogotem niedobory
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2) ogotem nadwyzki

Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego
ustala, co nastepuje :

1) et
. S

Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory nalezy zakwalifikowa¢ jako :
- niezawinione i spisa¢ w cigzar kosztow (strat nadzwyczajnych)
- zawinione — obcigzy¢ ich wartoscia osobe materialnie odpowiedzialna.

V. Opinia gléwnego ksiegowego w zakresie przeprowadzenia kontroli wewngtrznej
obejmujacej badanie rzetelnosci 1 prawidlowosci przeprowadzenia 1 rozliczenia
inwentaryzacji :

VI. Decyzje kierownika jednostki :

1. Straty nadzwyczajne wykazane w niniejszym protokole powstalty w wyniku czynu
noszacego znamiona przestepstwa — zawiadomi¢ organa powolane do $cigania
przestepstw.

2. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjac na stan zaewidencjonowa¢ w
trybie przewidzianym w zaktadowym planie kont.

3. Wykazane w protokole niedobory nalezy uznaé za zawinione i obcigzy¢ ich wartoscig
(5716 o1 AP — i dochodzi¢ roszczen z tego tytutu, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.
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