WOJT GMINY STRZELL
09-307 Strzelce
ul, Leéna 1

ZARZADZENIE NR 24/2013
Wajta Gminy Strzelce
z dnia 5 lipca 2013 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej w celu przeprowadzenia post¢gpowan
o zamoéwienie publiczne na ,,Dostawa fabrycznie nowej koparko-ladowarki” .

Na podstawie art. 30,31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zarzadza
sie, co nastgpuje:

§ 1. Zorganizowac i przeprowadzi¢ procedur¢ o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego oraz dokona¢ wyboru wykonawcoéw zadania pod nazwa: ,,Dostawa
fabrycznie nowej koparko-tadowarki”.

§ 2. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa w celu przeprowadzenia postgpowan i wylonienia
wykonawcow w/w zadan w sktadzie:

1) Marek Tybura- przewodniczacy
2) Leszek Sniecikowski - sekretarz
3) Edyta Rojkowska - cztonek

§ 3. Zatwierdzi¢ regulamin postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, stanowigcy
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Komisja dziala w oparciu o regulamin wymieniony w § 3, za§ w sprawach nieunormowanych
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.

z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z po6zn. zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Tadeusi Kaczmarek
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Zataeznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wajta Gminy Strzelce
Nr 24/2013 z dn.05.07.2013 1.

REGULAMIN PRACY KOMISIJI
PRZETARGOWE]

. Komisja zostata powotana do rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego

realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zaméwienia mniejszej od kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zamOwien publicznych.

. Komisja w swojej pracy obowigzana jest do zapoznania si¢ z dokumentacja dotyczaca zamdwienia

publicznego, przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz postanowien niniejszego regulaminu.

. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do zlozenia o§wiadczenia na druku ZP-11.

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a pod jego nicobecnos¢ wyznaczony cztonek komisji.

. Zamowienie moze by¢ realizowane jedynie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych oraz przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Do zadan komisji nalezy:
1) przygotowanie postgpowania;
2) prowadzenie postgpowania;
3) prowadzenie dokumentacji postgpowania, okreslonej w ustawie i przepisach odrebnych;
4) realizacja czynnosci zamawiajacego w ramach procedur odwolawczych przewidzianych w ustawie
Prawo zamowien publicznych;
5) ocena spetniania warunkéw wymaganych od dostawcow lub wykonawcow;
6) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejsze;j;
7) przedtozenie wynikéw prac komisji - protokotu postgpowania, wraz z ofertami oraz wszelkimi
innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem - do zatwierdzenia przez Wojta Gminy;
8) proponowanie uniewaznienia postgpowania w okolicznosciach przewidzianych w ustawie;
9) opracowanie i publikacja wynikéw postgpowania na zasadach okreslonych w ustawie;
10) komisja zakonczy pracg w dniu podpisania umowy lub uniewaznieniu postgpowania na podstawie
art. 93 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

1) wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen komisji;

2) odebranie o§wiadczen cztonkow komisji;

3) informowanie kierownika zamawiajacego o wylaczeniu lub samowylaczeniu si¢ czlonka ze skladu
komisji;

4) podzial migedzy czlonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,;

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o zamdwienie publiczne;

6) przedkladanie do podpisu (zatwierdzenia) przez kierownika zamawiajacego wszelkich oswiadczen
1 zawiadomien zamawiajacego zwigzanych z danym postgpowaniem, a takze protokotu
postgpowania, propozycji wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia
postgpowania oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;

7) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania,

8. Do obowigzkow sekretarza nalezy sporzadzenie dokumentacji postgpowania zgodnie z ustawa.
9. Do obowiazkéw pozostatych cztonkow komisji nalezy:

1) ustalenie czy zlozone oferty sa zgodne z przepisami ustawy;

2) ustalenie czy tres¢ zlozonych ofert odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

3) sprawdzenie kosztorysow ofertowych i formularzy ofertowych;

4) ustalenie czy przedmiot zamdwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem zamdwienia
okreslonym w specyfikacji.



10. Tryb pracy komis;ji:

1)
2)

3)

4)
3)
6)
7

8)

9

komisja odpowiada za przechowywanie i udostgpnianie zlozonych ofert;

oferty powinny by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy dostgp do nich oséb
niepowotanych;

wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia, a takze decyzje lub inne oswiadczenia woli w imieniu
zamawiajacego, kierowane przez Kkomisj¢ do dostawcow lub wykonawcdw w  zwiazku
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia, wynikajace z realizowanych przez
Komisje Przetargowa czynnosci, wymagaja zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego;
Kierownik Zamawiajacego dokonuje wyboru oferty najkorzystniejsze] poprzez zatwierdzenie
propozycji Komisji Przetargowej;

Przewodniczacy Komisji zwoluje posiedzenie komisji przez osobiste zawiadomienie czlonkdw
0 miegjscu i terminie posiedzenia;

w przypadku braku mozliwosci osobistego zawiadomienia czlonka komisji zawiadomienie nastgpuje
w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru;

komisja moze pracowac na posiedzeniach lub w trybie indywidualnej pracy cztonkéw Komisji -
decyzje w tej sprawie podejmuje komisja;

czynno$ci komisji podejmowane sg z udzialem wszystkich jej czlonkow, za wyjatkiem czynnosci
czysto technicznych (np. udzielania informacji, gromadzenia ofert, czy udostepniania informacji do
wgladu);

przedtuzajaca si¢ w czasie przeszkoda w podjeciu decyzji przez komisjg¢ na posiedzeniu w pelnym
skladzie, lezaca po stronie czlonka komisji, stanowi podstawg¢ do wykluczenia tego czlonka
z dalszego udziatu w postgpowaniu.

11. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu zostang udostgpnione po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili ich
otwarcia. Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert,
zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w
art.86 ust.4
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