WOJTGMINY STRZELGE
g9-307 Strzelce
ul. Leéna 1

Zarzadzenie Nr 110/2021
Wojta Gminy Strzelce

z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3 i ust. 5, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(ti. Dz.U. z 2021 r. poz. 217), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U.
z 2021 roku poz. 305), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie
rachunkowoéci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz. 342),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig w Urzedzie Gminy Strzelce ,Instrukcje inwentaryzacyjng’, stanowiacq zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Zobowiazuje sie pracownikow do przestrzegania zasad okreslonych w ,Instrukcji inwentaryzacyjne;".
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy Strzelce.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 110 /2021
Wojta Gminy Strzelce z dnia 31.12.2021 roku.

Zaktadowa instrukcja inwentaryzacyjna
Rozdziat |. Zasady ogolne

§ 1. Instrukcja inwentaryzacyjna okresla zasady, tryb i metody przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow

i pasywow w jednostce.

§ 2. Zasady przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji aktywow i pasywow okreslone w niniejszej instrukcji maja
zastosowanie w Urzedzie Gminy Strzelce i dotycza skiadnikow majatkowych znajdujacych sig na stanie (zarowno
stanowigcych ~ wiasnoé¢  Jednostki, jak i  obcych  skiadnikéw  majatkowych  oddanych

w uzytkowanie/przechowanie itp.).
Rozdziat Il. Pojecie, cel i zakres inwentaryzaciji

§ 3. Inwentaryzacja to zespot czynnosci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu skiadnikow majatkowych
jednostki. Jej celem jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki na oznaczony dzien,
porownanie tego stanu ze stanem ewidencyjnym oraz rozliczenie ewentualnych réznic i doprowadzenie stanu do

zgodnosci ze stanem faktycznym. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona rowniez w celu:
1) Rozliczenia osob materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie jednostki.
2) Dokonania oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatkowych jednostki.
3) Zapobiegania nieprawidtowo$ciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki.

§ 4. Inwentaryzacja obejmuje wszystkie skiadniki aktywow i pasywow jednostki — zaréwno te, ktore podlegajg
w ujeciu ewidencji bilansowej, jak i pozabilansowe] jednostki, a takze obce skiadniki majatkowe powierzone

jednostce czasowe do uzytkowania, przechowywania itp.
Rozdziat lll. Terminy i czgstotliwosci przeprowadzenia inwentaryzacji
§ 5. Na ostatni dzief kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacije:

1) Aktywow pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papierow wartosciowych
w postaci materiaingj, rzeczowych sktadnikow aktywéw obrotowych, $rodkow trwatych oraz nieruchomosci
zaliczanych do inwestyciji, z zastrzezeniem pkt. 3, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad
srodkow trwatych w budowie — w drodze spisu ich ilosci z natury, wyceny tych iloéci, porownania wartosci
z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic. Inwentaryzacjq w
drodze spisu z natury obejmuje sie rowniez znajdujace sie w jednostce skfadniki aktywow, bedace
wilasnoscig innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania,

powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu.



2)

Aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki, w tym papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych
pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywow —
w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wskazanego

w ksiggach rachunkowych jednostki stanu aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic.

Srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci, nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci | zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych
ksigg rachunkowych, z tytutdw publicznoprawnych, a takze aktywow i pasywow niewymienionych w pkt 1
i 2 oraz wymienionych w pkt 1 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe - w drodze poréwnywania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow

§ 6. Termin i czestotliwosé inwentaryzacji, okreslone w § 5, uwaza sie za dotrzymane, jeZeli inwentaryzacie:

1)

Sktadnikow aktywéw — z wylaczeniem aktywow pienieznych, papierow wartosciowych, produktow
w toku produkcji, materiatow, towardw i produktéw gotowych, ktorych wartoéé zostala odpisana
w koszty na dzien ich zakupu [ub w momencie ich wytworzenia rozpoczeto nie wezesniej niz na 3 miesiace
przed koncem roku obrotowego a zakonczono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie zas stanu nastapito
przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego w drodze spisu natury lub potwierdzenia salda -
przychodow i rozchodow (zwigkszen i zmnigjszen), jakie nastapity miedzy data spisu lub potwierdzenia a
dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag

rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

Zapasow materiatow, towarow, produktéw gotowych i polproduktow znajdujacych sie w strzezonych

sktadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa — przeprowadzono raz w ciagu 2 lat.

Nieruchomosci zaliczonych do $rodkéow trwatych oraz inwestyciji, jak tez znajdujacych sie na terenie
strzezonym innych $rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad $rodkow trwatych

w budowie — przeprowadzono raz w ciagu 4 lat.

§ 7. Inwentaryzacje, niezaleznie od czgstotliwosci i termindw okreslonych wyzej, nalezy rowniez przeprowadzaé

kazdorazowo w przypadku:

Zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majatkowe.

W razie wystapienia zdarzen losowych, na skutek ktorych magt ulec zmianie stan skiadnikow majatkowych

jednostki { powtdz, pozar, zalanie, wiamanie, kradziez itp.).
Zlecenia przez uprawnione organy (Policje, Prokurature, NIK, RIO).

Wojt moze ponadto zarzadzic w kazdej chwili inwentaryzacje wybranych sktadnikéw majatkowych
jednostki, stuzacg kontroli przestrzegania przez pracownikéw jednostki zasad obowigzujgcych

w zakresie zabezpieczenia i gospodarowania mieniem jednostki.



Rozdziat IV. Tryb powolywania komisji inwentaryzacyjnej i zakres obowiazkéw odpowiedzialnosci

§ 8. W Urzedzie Gminy Strzelce winna by¢ powofana Komisja Inwentaryzacyjna.

1.

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjinej powotuie Woit Gminy na wniosek Kierownika Referatu

Organizacyjnego Urzedu Gminy Strzelce. Powinien nim by¢ pracownik na stanowisku kierowniczym, nie moze

nim by¢ jednak Skarbnik, ani inny pracownik podlegly Skarbnikowi.

Komisje Inwentaryzacyjna powotuje Wojt Gminy na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne

w sktadzie co najmniej trzech osob, winni to by¢ pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Gminy Strzelce.

Sposrod Komisji Inwentaryzacyjnej w celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powoluje sie zespoty
spisowe. Zespdt spisowy musi sktadac sie z co najmniej dwoch osob, przy czym w przypadku przeprowadzenia
spisu pod nieobecno$t osoby materialnie odpowiedzialnej w sktad Zespolu Spisowego obowigzkowo muszg
wehodzié trzy osoby. Skiad i ilost zespoldow spisowych ustalane sg przez Przewodniczgcego Komisji

Inwentaryzacyjnej;
Do Wojta Gminy w zakresie inwentaryzacji, nalezy:

1) Wydawanie wewnetrznych przepisow (instrukcji, zarzadzen, planoéw i harmonograméow) w zakresie

inwentaryzacji wedtug wzoréw stanowigcych zatgczniki do niniejszej instrukeji;
2) Powotywanie organdw i 0s6b zobowigzanych do przeprowadzenia inwentaryzacii;
3) Zatwierdzenie wnioskow komisji inwentaryzacyjnej;

4) Podejmowanie polecen w sprawie wykorzystania w przysziosci spostrzezen wyniklych podczas
inwentaryzacji oraz innych decyzji w sprawie inwentaryzacji;

Do kompetencji Kierownika Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy Strzelce w zakresie inwentaryzacji

nalezy:

1) Przedstawienie Wojtowi wnioskow w sprawach: powotania przewodniczacego;

2) Uzgadnianie z przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej terminarza wykonywania poszczegélnych
etapow inwentaryzacji;

3) Zapewnienie uzgodnienia ewidencji ksiegowej z ewidencjg prowadzong w poszczegolnych polach
spisowych;

4) Zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow nieobjetych spisem z natury, tj. srodkow
pienieznych i kredytow bankowych oraz rozrachunkéw, z wyjatkiem spornych i watpliwych,
publicznoprawnych oraz z pracownikami i innymi osobami nie prowadzacymi ewidencji - drogg

uzgodnienia sald;



9)

Zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywéw nieobjetych spisami z natury
| potwierdzeniem sald, tj. pozostatych aktywow i pasywow - droga weryfikacji stanow ksiegowych

Z dokumentacjg;

Do kompetencji Skarbnika w zakresie inwentaryzacji nalezy:

1) Zapewnienie wyceny arkuszy spisowych;
2) Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych, dokonanie ewentualnych kompensat i ujecie w ksiegach
wynikéw inwentaryzacii;

3) Zaopiniowanie wnioskow komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych;

Do Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

10)

11)

Ustalenie zakresu obowiazkow poszczegolnych czionkow Komisji Inwentaryzacyjnej;
Przeprowadzenie szkolenia dla pracownikow uczestniczacych w spisie z natury;

Zorganizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i pienigznych sktadnikow
majatkowych oraz dopilnowanie ich wykonania we wiasciwym terminie (w szczegalnosci sprawdzenie, czy
srodki trwate i pozostate srodki trwale zostaly oznakowane i czy w pomieszczeniach, w ktarych sie
znajduja, wywieszone sg aktualne spisy inwentarza, a takze przygotowanie odpowiedniej ilosci drukow

i przyrzadow pomiarowych niezbednych w czasie spisu);
Prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki écistego zarachowania;
Nadzorowanie przygotowan do spisu z natury oraz jego przebiegu;

Kontrolowanie pod wzgledem formalno-rachunkowym arkuszy spisu z natury i innych dokumentow

z inwentaryzacii;

Dopilnowanie terminowego zioZenia wyjasnien ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych przez osoby

odpowiedzialne za ich powstanie;

Ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i sformutowanie wnioskéw w sprawie ich

rozliczenia;

Przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnionych niedoborow

i szkdd zawinionych;

Stawianie wnioskow w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie inwentaryzaci
zapasow niepelnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia gospodarki

rzeczowymi i pienigznymi sktadnikami majatku jednostki;
W uzasadnionych przypadkach stawianie wnioskow w sprawie:
a) zmiany terminu inwentaryzacji,

b) zarzadzenia inwentaryzacji niektorych sktadnikow majatku na podstawie obmiaru lub szacunku;



c) przeprowadzenia inwentaryzacji w sposéb uproszczony (np. zastapienia spisu z natury poréwnaniem

danych ewidencyjnych ze stanem faktycznym);
d) przeprowadzenia spisow uzupetniajacych lub powtornych;

e) zarzgdzenie w uzasadnionych przypadkach przyjgcia lub wydania skiadnikéw majatkowych

w czasie trwania spisu na danym polu spisowym;

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej moze czes¢ wyzej wymienionych czynnosci zleci¢ do wykonania innym

cztonkom Komisji Inwentaryzacyjnej - nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za ich prawidtowe wykonanie.
9. Do cztonkéw Zespotow Spisowych nalezy:

1) Zapoznanie sie z przepisami wewnetrznymi jednostki z =zakresu inwentaryzacji oraz udziat

w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,;

2) Zinwentaryzowanie poszczegélnych rodzajow skiadnikow majatkowych, zgodnie z obowigzujgcymi

zasadami i normami, w terminach wyznaczonych przez Kierownika;

3) Przeprowadzenie spisu z natury w taki sposéb, aby w jak najmniejszym stopniu byta zaktocona normalna
dziafalnos¢ inwentaryzowanej komorki organizacyjnej. Prawidlowe wypelnienie arkuszy spisu z natury i

terminowe przekazanie ich Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej;

4) Przekazanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej informacji i uwag na temat przehiegu spisu
z natury oraz stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie gospodarowania sktadnikami majatkowymi

(zwtaszcza dotyczacych ich zabezpieczenia przed zagarnieciem lub zniszczeniem);
Rozdziat V. Metody Inwentaryzacji
§ 9. Inwentaryzacji podlegaja;
1. W drodze spisu z natury:
1) Aktywa pieniezne (z wylaczeniem zgromadzonych na rachunkach bankowych);
2) Papiery warto$ciowe w postaci materialnej;
3)  Materialy;
4)  Srodki trwate, z wyjatkiem gruntow oraz rodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;
5) Maszyny urzadzenia wehodzace w sklad Srodkow trwatych w budowie;
6) Znajdujace sie w jednostce skiadniki aktywow bedace wtasnoscig innych jednostek;

2. W drodze uzyskania od kontrahentow i bankow pisemnych potwierdzen prawidtowosci sald wykazanych

w ksiegach rachunkowych jednostki:

1) Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki;



Udzielone pozyczki;

Naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spormych i watpliwych, naleznosci od pracownikow oraz naleznosci

od osdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, a takze naleznosci publicznoprawnych);

Powierzone kontrahentom wiasne skfadniki aktywow;

3. W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci

skiadnikow majatkowych:

Grunty i $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, oraz prawa zaliczone do nieruchomosci

( np. prawo uzytkowania wieczystego gruntow);
Wartosci niematerialne i prawne;
Naleznosci sporne i watpliwe;

Naleznosci | zobowiazania wobec pracownikéw, wobec osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

z tytutdw publicznoprawnych;

Inne aktywa i pasywa jednostki niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald, lub podlegajace
inwentaryzacji tymi metodami, jesli przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie sald z przyczyn

uzasadnionych nie bylo moZliwe;

Rozdziat VI. Czynnosci przedinwentaryzacyjne

§ 10. W celu zapewnienia sprawnego przebiegu inwentaryzacji, przed przystapieniem do inwentaryzacji nalezy:

1)

Sprawdzi¢, czy $rodki trwate i pozostate srodki trwate w uzytkowaniu posiadaja oznakowanie pozwalajace

na ich peing identyfikacje, jesli nie — oznakowanie ich zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

Oceni¢ przydatnos¢ poszczegolnych sktadnikow majatkowych i dokona¢ likwidacii - sktadnikow
nienadajacych sie do dalszego uzytkowania z powodu uszkodzenia, zniszczenia lub wyeksploatowania

zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

Ustali¢, czy osoby dysponujace poszczegdlnymi skiadnikami mienia jednostki przyjety na pismie

materialng odpowiedzialnosc za te skiadniki;

Wykonanie powyzszych czynnosci nalezy do obowiazkow kierownikow komérek organizacyjnych, w ktorych gestii

znajdujg sie poszczegolne skiadniki majatkowe jednostki;

Rozdziat VII. Spis z natury

§ 11. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

1. Ustaleniu rzeczywistej ilosci poszczegolnych sktadnikow majatkowych poprzez przeliczenie, zwazenie,

zZmierzenie, oszacowanie itp. oraz ujeciu ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury;

2. Wycenie spisanych ilosci;



3. Porownaniu wartosci ustalonych w drodze spisu z danymi z ksiag rachunkowych;

4. Ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich powstania oraz postawieniu

wnioskow co do sposobu rozliczenia;
5. Ujeciu i rozliczeniu roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych;

§ 12. Spis z natury przeprowadza sie¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedziainej za spisywane sktadniki
majatkowe, a w przypadku jej nieobecnosci - osoby przez nig upowaznionej. Jezeli w spisie z natury z waznych
przyczyn nie moze uczestniczy¢ osoba materialnie odpowiedzialna i nie upowaznita do tej czynnosci innej osoby,

spis z natury powinien by¢ przeprowadzony przez co najmniej trzyosobowa komisje.

Przed rozpoczeciem spisu i bezposrednio po jego zakorczeniu osoba materialnie odpowiedzialna sktada
Zespolowi Spisowemu o$wiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszej Instrukcii

(o przygotowaniu pola spisowego oraz prawidiowosci spisu).

§ 13. Do ujmowania wynikow spisu z natury stuza arkusze spisu z natury. Druki arkuszy spisowych podlegajg
szczegolnej ewidencii i kontroli, przewidzianej dla drukow cislego zarachowania, z tym, ze staja si¢ drukami
Scistego zarachowania dopiero z chwila ponumerowania. Ewidencje arkuszy spisu z natury prowadzi sig ksiedze
drukow $cistego zarachowania. Osoba odpowiedzialna za druki arkuszy spisowych, po nadaniu im numerow i
ocechowaniu nazwa ,Druk $cistego zarachowania” wpisuje przychdd do ksiegi, a nastepnie ewidencjonuje rozchod

arkuszy, wydanych Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej wydaje arkusze spisowe poszczegolnym Zespotom Spisowym,
a takze jest odpowiedzialny za rozliczenie arkuszy po zakonczeniu spisu z natury (m.in. za sprawdzenie, ile arkuszy
zostalo wykorzystanych, a ile anulowano, o raz za zwrot arkuszy niewypeinionych osobie odpowiedzialnej za

gospodarke drukami scistego zarachowania).

§ 14. Wypetniony arkusz spisu z natury powinien zawiera¢ co najmniej:
1) Nazwe i adres jednostki.
2) Numer kolejny arkusza oraz oznaczenie uniemozliwiajgce ich zmiane.
3) Okreslenie metody inwentaryzaciji np. petna inwentaryzacja okresowa).
4) Nazwe i numer pola spisowego.

5) Date rozpoczecia i zakonczenia spisu rowniez z podaniem godzin rozpoczecia i zakonczenia, (jezeli jest to

niezbedne do rozliczenia osob materialnie odpowiedzialnych).
6) Termin przeprowadzenia spisu, jezeli sig rozni on od daty spisu z natury.

7) Imiona i nazwiska oraz podpisy: czionkow zespolu Spisowego, osoby materialnie odpowiedzialnej oraz

innych 0s6b uczestniczacych w spisie.

[e=]

) Numer kolejny arkusza.



9) Szczegotowe okreslenie sktadnika majatku (w tym numer inwentarzowy lub symbol indeksu materiatowego).
10) Jednostke miary.
11) llo¢ stwierdzong w czasie z spisu z natury.

12) Ceng za jednostke miary w i wartosé wynikajacq z pomnozenia ilosci skiadnika majatku stwierdzonej
w czasie spisu poprzez ceng jednostkowa,

§ 15. Bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej iloéci sktadnika majatku (poprzez przeliczenie, zmierzenie, zwazenie
itp.) Zespot Spisowy dokonuje odpowiednich wpisdw w arkuszu spisowym. Wyniki nalezy ujmowac na arkuszach
sposob trwaty (stosujac diugopisy, cienkopisy), arkusze nalezy sporzadzic w dwoch egzemplarzach. Pozycje
arkusza nalezy wypetniac kolejno, nie pozostawiajac wolnych miejsc, bezposrednio pod ostatnig pozycig na
arkuszu spisowym nalezy zamiescic klauzulg o tresci: , Spis zakonczono na poz. ....." a ewentualne wolne migjsca

nalezy wykreslic.

§ 16. Bledne zapisy naniesione na arkusze spisowe mogg byC korygowane natychmiast podczas spisu
W obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej. Poprawienie zapisu powinno polegac na skresleniu btednej tresci
lub liczby w taki sposob, aby pierwotna tresé lub liczba pozostaty czytelne, oraz na wpisaniu obok poprawnej treci
lub liczby i ztozeniu obok podpiséw przez Przewodniczacego Zespotu Spisowego oraz osobe materialnie
odpowiedzialna, Konieczne jest wpisanie daty dokonanej poprawki. Nie mozna poprawia¢ czesci wyrazu lub
pojedynczych cyfr w liczbach. Bedy powstale na etapie wyceny powinny by¢ poprawione i podpisane przez osoby,
do ktorych nalezalo wykonanie tej czynnosci.

§ 17. Wyniki inwentaryzacji srodkéw pienigznych oraz innych walorw przechowywanych w kasie jednostki (takich
jak: czeki, bony, itp.) podlegaja ujeciu w protokole inwentaryzacji kasy, sporzadzonych wediug wzoru,

stanowigcego zatacznik do ninigjszej Instrukgji.

§ 18. Spisem z natury nalezy objag takze sktadniki aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek organizacyjnych,
powierzone jednostce do sprzedazy, przechowywania, przetwarzania lub uzytkowania. Wyniki tego spisu powinny
by¢ ujete na oddzielnych arkuszach spisowych, ktérych kopie nalezy wystac do jednostki bedacej ich wtascicielem.

§ 19. Spis z natury moze by¢ poddany wyrywkowej kontroli przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej lub
inna osobg wyznaczong przez Wojta. Osoba dokonujgca kontroli potwierdza ten fakt swoim podpisem ziozonym
na arkuszach spisu z natury przy skontrolowanych pozycjach. W razie stwierdzenia nieprawidiowosci rzutujgcych
na prawidlowos¢ spisow, wynik kontroli nalezy uja¢ w formie pisemnej. W razie stwierdzenia w toku kontroli
wyrywkowej lub pozniejszym czasie nierzetelnosci spisu (np. podczas dokonania wyceny wynikow spisu w dziale

ksiggowosci) nalezy zarzadzi¢ jego ponowne przeprowadzenie w catosci lub czesci.
§ 20. Po zakonczeniu spisu z natury Zespoty Spisowe przedktadaja Przewodniczacemu komisji Inwentaryzacyjnej:
1. Wypetnione arkusze spisowe.

2. Rozliczenie pobranych arkuszy.



3. Oéswiadczenia ztozone przez osoby materialnie odpowiedzialne przed rozpoczeciem i po zakorczeniu

Spisu.

4. Sprawozdanie z przebiegu spisu, zawierajace uwagi odnosnie do przygotowania pdl spisowych do
inwentaryzacji, przebiegu spisu, ruchu sktadnikow majatkowych w czasie inwentaryzacji oraz
stwierdzonych nieprawidlowosciach w zakresie gospodarowania majatkiem jednostki i jego

zabezpieczenia.

§ 21. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypetnionych arkuszy spisu
Z natury i sprawdzeniu ich prawidtowosci i kompletnosci przekazuje je do dzialu ksiegowosci w celu dokonania ich
wyceny i ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, (ktore nalezy uja¢ w zestawieniach roznic,

sporzadzonych wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszej Instrukgii).

Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane na wniosek 0sob materialnie odpowiedzialnych,

jezeli zostang spekione réwnoczesnie nastepujace warunki:
1. Dotycza tych samych osob materialnie odpowiedzialnych.
2. Dotycza podobnych sktadnikow majatkowych.
3. Zostaly stwierdzone podczas tego samego spisu z natury,
Nie dokonuje sig kompensat w zakresie réznic stwierdzonych w stanie $rodkow trwalych.

Zestawienia roznic inwentaryzacyjnych, po uwzglednieniu kompensat, s przekazywane przez glowng ksiegowa
Przewodniczacemu komisji Inwentaryzacyjnej, ktory jest zobowigzany do ustalenia przyczyn ich powstania,
pobrania stosownych wyjasnien od os6b materialnie odpowiedzialnych i innych pracownikéw jednostki oraz
sformutowania wnioskow odnosnie do ich likwidacji. Wnioski te powinny zosta¢ zawarte w protokole rozliczenia
roznic.

W przypadku uznania niedoborow inwentaryzacyjnych za zawinione i postawienia wnioskow o obcigzenie ich

wartoscig 0s6b materialnie odpowiedzialnych wymagana jest decyzja Wojta.

Podstawg do ujecia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych jednostki jest protokot
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, zatwierdzony przez Wojta. Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy
stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjadnic i rozliczye

w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, w ktérym przypadt termin inwentaryzacii.



Rozdziat VIII. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald

§ 22. Uzgodnienie sald polega na potwierdzeniu sald aktywow wykazanych w ksiegach rachunkowych jednostki
w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow pisemnych potwierdzen ich prawidtowosci oraz

wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych roznic.

§ 23. Uzgodnienie sald przeprowadza sie na ostatni dzien kazdego roku obrotowego w stosunku do:
1. Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych.
2. Papierow wartosciowych w postaci zdematerializowanej.

3. Naleznosci, udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wiasnych srodkow majatkowych,
z tym, ze w tym przypadku inwentaryzacja moze by¢ rozpoczeta na trzy miesiace przed koricem roku

obrotowego, a zakonczona do 15 stycznia nastepnego roku.
§ 24. Nie wymagajg pisemnego uzgodnienia:
1. Naleznosci sporne.
2. Nalezno$ci wobec kontrahentow, ktorzy nie majg obowiazku prowadzenia ksigg rachunkowych.
3. Rozrachunki z pracownikami.

4. Drobne naleznosci do kwoty nieprzekraczajacej o$miokrotnosci optaty pobieranej przez Poczte Polska za

nadanie przesytki polecone;j.
5. Naleznosci publicznoprawne.

§ 25. Nie przewiduje sie tzw. milczacego potwierdzenia salda. Uzgodnienie sald naleznosci moze sig odbywac
w nastepujgcych formach:

1. Pisemnej na ogolnie dostepnych drukach sporzadzonych w dwoch egzemplarzach, przy czym z nich
(A i B) wysylane sg do diuznika (kontrahenta). Egzemplarz B powinien wrécic do jednostki

z potwierdzeniem salda lub specyfikacji niezgodnosci.
2. Poprzez potwierdzenie faksem lub pocztg elektroniczna,

3. Jesli nie jest mozliwe terminowe uzyskanie potwierdzenia salda w sposéb opisany powyzej — poprzez
potwierdzenie telefoniczne, z tym ze w takim przypadku nalezy sporzadzi¢ z przeprowadzonej rozmowy
krotkg notatke zawierajaca co najmniej; numer konta analitycznego, kwote salda naleznosci
z wyszczegolnieniem pozycji skiadajacych sie na to saldo, imie i nazwisko osoby upowaznionej u diuznika

do potwierdzenia sald oraz podpis osoby sporzadzajgce] notatke.
§ 26. W wezwaniu do uzgodnienia salda, przesianym do kontrahenta nalezy zawrzec:
1. Nazwe i adres nadawcy oraz diuznika/kontrahenta.

2. Kwote 0gélng salda.



3. Wyszczegolnienie pozycji skiadajacych sie na saldo z podaniem dowodow zrodtowych (nr faktury, data

wystawienia, krotki opis operacji gospodarczej, kwota).
4. Podpis Skarbnika lub osoby go zastepujace;.

§ 27. Inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald dokonujg pracownicy dziatu ksiggowosci, prowadzacy ksiggowe

urzadzenia analityczne, pod nadzorem Skarbnika.
Rozdziat IX. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald

§ 28. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane przez jednostke
dokumenty zrodiowe potwierdzajg istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne i prawidiowo wycenione.
Metoda ta inwentaryzuje sie aktywa i pasywa jednostki niepodlegajace inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia salda, a takze te, ktore podlegajg, ale z uzasadnionych przyczyn nie mogly by¢ w ten sposob

zinwentaryzowane.

§ 29. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy dziatu ksiegowosci prowadzacy ksiggowe
urzadzenia analityczne, we wspolpracy z odpowiednimi merytorycznie komérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy
Strzelce pod nadzorem Skarbnika. Z przeprowadzonej weryfikacji sald sporzgdza sig protokot. Ujawnione w toku
weryfikacji sald ewentualne rznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych

nalezy wyjasnié oraz rozliczyé w ksiegach rachunkowych tego roku, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

Spis zatacznikéw do instrukciji:

Wzér nr 1 - Oéwiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej sktadane przed rozpoczeciem spisu z natury;
Wzér nr 2 - Oéwiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej sktadane po zakonczeniu spisu z natury;
Wzér nr 3 - Sprawozdanie Zespotu spisowego z przebiegu spisu z natury;

Wzor nr 4 - Zarzadzenie Nr .... Wojta Gminy Strzelce z dnia .............. ;

Wzér nr 5 - Plan przeprowadzenia inwentaryzacji na rok ............. ;

Wzér nr 6 - Terminy inwentaryzaci;

Wz6r nr 7 - Protokot Nr ..... z inwentaryzacji gotowki w kasie oraz drukéw $cistego zarachowania;

Wzér nr 8 - Protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roznic inwentaryzacyjnych;



Wazor nr 1

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Os$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej

- sktadane przed rozpoczeciem spisu z natury

Jako osoba materiainie odpowiedzialna za zapasy materiatéw, znajdujace sig

W pomIeszZezeniach NI ..., o$wiadczam, ze:

1. Wszystkie dowody przychodowe i rozchodowe wymienionych sktadnikow majatkowych zostaly ujete

w ewidencji i przekazane do ksiggowosci,

2. Stan prowadzonej przeze mnie ewidencji zostal uzgodniony ze stanem ewidencji prowadzonej

w ksiegowosci na dzien ...
3. Pole spisowe zostato przygotowane do spisu z natury zgodnie z postanowieniami instrukcji inwentaryzacyjnej,
4. Nie zgltaszam zastrzezen co do zabezpieczenia powierzonego mi mienia oraz do sktadu Zespotu Spisowego.

Data sporzadzenia ..........cccccoovoiieeiiiininn

Podpisy osob materialnie odpowiedzialnych:



Wzornr 2

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej

- skladane po zakoficzeniu spisu z natury

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za skiadniki majatkowe, znajdujgce sie w pomieszczeniach
L o$wiadczam, ze wszystkie skladniki majatkowe znajdujace si¢ na polu

spisowym zostaty spisane i nie wnosze zadnych uwag i zastrzezen do wynikow i sposobu jego przeprowadzenia.

Data sporzadzenia .............coccceveiviiieiiiiinninin

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej:



Wzor nr 3

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie Zespotu spisowego z przebiegu spisu z natury

Zespot Spisowy dziatajgcy na podstawie Zarzadzenia nr o ........ Wojta Gminy Strzelce z dnia

.................................... w skiadzie:

1. PrzewodniCzagy .......ccooveeeniiiiiiiiiicieee

2 0H0NEK cvemre mmrsnpma T

3.CZONEK ...

Przeprowadzit w anil ... odgodz. .......coveeennn dogodz. ...ooovvviriiice

Spis z natury skladnikéw majatkowych zgromadzonych w  pomieszczeniu Nr ..

w obecnosci osoby/osob materialnie odpowiedzialnej/nych:

W czasie wykonywania spisu Zespot Spisowy napotkat /nie napotkat utrudnien, wszystkie sktadniki majatkowe
podlegajace spisowi zostaly zinwentaryzowane, zaszta/nie zaszta potrzeba przyjmowania ani wydawania w czasie

trwania spisu sktadnikow majatkowych.

W wyniku szczegblowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe podlegajace

inwentaryzacji zostaty ujete w arkuszach spisow z natury, a stan pomieszczen jest nastepujacy:
1. Liczba okien................. liczha drzwi.................
2. Srodki ZabezpieCzenia i 1Ch SEN ............ccoio it

Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia

przechowywanego mienia oraz zakresie magazynowania i KOnSerwacji: ..........c.oeeeviiiiiinniciienes

W celu peinego zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania i konserwacii nalezy:



Strzelce, dnia .........ooo v

Podpisy osoby materialnie odpowiedzialnej

Podpis Zespotu Spisowego



Wzor nr 4
do instrukeji Inwentaryzacyjnej

pieczatka UG Strzelce

Zarzadzenie Nr ....

Wajta Gminy Strzelce

Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury:

1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia

4. Termin rOZpoCZeCia ....co.oevevvvevreeiiniens, ZakoNCZenia ........ccovvvverene, spisu z natury.

5. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych wyznaczam
Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym skiadzie osobowym:

1 PrZEWOUNICZACY ..vcrvesineesssasmisisisiisianisssnssimssiiimie i s a e i
2. CZIONEK oottt ettt bbb
S O TUIIG i mognsssseissss oA s T S A A T A T
B, CZIONEK. ...
S ZhOMENG ot s S N R A A S

Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg peing odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz

zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien ...
7. Arkusze spisowe wydano przewodniczacemu zespotu spisowego.

8. Arkusze spisu wypetnia sie w 2 egzemplarzach.



9. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.

10. Sktadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisac na oddzielnych arkuszach.

11. Po zakonczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywa¢ wyliczenia wstepnego.

12. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencii:

1) Oznaczenia wywieszkami, utozenia wedlug asortymentow, spryzmowania materialow masowych,
0 przeprowadzenia protokolamej kasacji Srodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych skiadnikéw majgtkowych
oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spiséw, o uporzadkowania ewidencii ilo$ciowej
srodkow trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji skladnikow majatku

w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

13. Zawiesza sig nieobecno$¢ wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych, czionkow komisji
inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych w okresie, na ktéry przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane

harmonogramem spisow.

14. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie

sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

15. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez Wéjta powinny

by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego, w ktorym przypada termin inwentaryzacji.

16. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, powinny by¢ dostarczone do Skarbnika

w terminach ustalonych w harmonogramie.

17. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

18. Szczegotowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej w czasie instruktazu.

19. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych powierza sie

Skarbnikowi Gminy Strzelce.
20. Zarzadzenie obowigzuje od dnia ..........cc.ccoceveireiieiiinnee,

21. Czes¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja inwentaryzacyjna

Wajt Gminy Strzelce

/-/ Tomasz Grabowski



Wzornr b

do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

pieczatka UG Strzelce

PLAN PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI NAROK .....c.cocvvinnne

Lp. Komarka organizacyjna Planowana data Okreslenie aktywow lub | Data inwentaryzacji
podlegajaca inwentaryzacji pasywow podlegajacych | rzeczywista i numer
inwentaryzacji inwentaryzacii zarzadzenia

Whioskuje zatwierdzenie planu:

data i podpis Skarbnika ZATWIERDZAM:

data i podpis Wéjta



TERMINY INWENTARYZACJI

Wzér nr 6
do instrukcji Inwentaryzacyjnej

Czynnosé Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji inwentaryzaciji
1. Powotanie komis;ji przygotowawczy Wojt
inwentaryzacyjne;
2. Powotanie i przeszkolenie przygotowawczy Przewodniczacy komisji
zespotow spisowych inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie dokumentow | przygotowawczy Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
4. Przygotowanie pola przygotowawczy Osoba odpowiedziaina
Spisowego materialnie
5. Spis z natury spisowy Cztonkowie zespotow
spisowych, kontrolerzy

6. Wycena spisanych spisowy Pracownik dzialu
skiadnikow ksiegowosci
7. Inwentaryzacja w drodze spisowy Pracownik dziatu
uzgodnienia sald ksiegowosci
8. Inwentaryzacja w drodze spisowy Pracownik dziafu

poréwnania z dokumentacjg ksiegowosci

ksiegowa,

9. Protokdt réznic rozliczeniowy Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej

10. Wyjaénienie przyczyn

rozliczeniowy

Przewodniczacy komisji

roznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
11. Podjecie decyzji w sprawie | rozliczeniowy Woit

rozliczenia rdznic

inwentaryzacyjnych

12. Ujecie roznic rozliczeniowy Pracownik dziatu

rozliczenie w ksiegach
rachunkowych




Wzérnr7
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

PROTOKOL Nr .....

z inwentaryzacji gotowki w kasie oraz drukéw $cistego zarachowania

przeprowadzong) W dniu ..o roku od godz. ................ 51030101 S
przez zespot spisowy powotany w sktadzie:

1. PrZeWOdNICZAGY: sixsm s ssemver suvarmmnmei sisesso i i s st svisaiasisassisiim

2 CEITIBE i renasmpmassiesmass s A AR A R S BB PPy rin 188

3. CZIONEK .o

0L CZIOVEN s simuinsns s o s A S P R R v eSS

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne]

PaNIPANT L. oo e s

W toku inwentaryzaciji stwierdzono, co nastepuje:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie: ... z

Saldo wedlug Raportu kasowego nr: .............. v 20 1= T— wartost. ..., z
Nadwyzka - niedobor ™ .......coovviiviirvcrinens pal

Réznica zapisu w raporcie kasowym nr....[.... Zdnia .. ..o, z

Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

KPOr e, Zdnia ..o
41§ C— y2j3] | 1- RERUT——
Czeki gotowkowe na stanie wilosci ......... szl AN e mmannnns A0 Ml smsms

Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z kiorych jeden pozostawiono

w kasie.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w ninigjszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosta

zastrzezen - wniosfa nastepujace zastrzezenia®

Zespol spisowy Osoba materialnie odpowiedzialna:



Wzor nr 8

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

(pieczatka UG Strzelce)
PROTOKOL ROZLICZEN WYNIKOW INWENTARYZACJI | DOCHODZEN
W SPRAWIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie :
1) PreewotiTOZOOY s omusssmmm i s o e o s S

2 CZIONEK .o ettt b st n s

Na posiedzeniu w dniu .......ccccoocecvnee. dotyczacym inwentaryzacji w dniach.....................
arkusze SpiSUZ NALUTY N ...oocevvvveveiireesieeinns dokonata nastepujacego rozliczenia:

1. Nazwa obiektu i oznaczenia pomieszczenia

3. Rozliczenie obejmuje okres od ..o dOsmnanmanmamimrae

I . Rozliczenie wynikow inwentaryzacii

|. Wedtug zatacznika 1.
Il. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skiadnikéw majatkowych niz w pkt. | wediug zestawienia

roznic inwentaryzacyjnych:

Wartos¢:
1. Ogotem niedobory .........cc.ocvvvcevicee e z
2. 0gotem sUperaty ......cc.oevveeeciecieeeen z

lll. Komisja inwentaryzacyjna - po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala sie co nastepuje:

O ) S S SR,

2. Ocenia nastepujaco powstanie przyczyn wyszczegolnionych powyZej niedoboréw nadzwyczajnych — superat

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono niedobory nadzwyczajne - superaty nalezy zakwalifikowat jako

a) niezawinione i spisac w ciezar kosztow lub strat jednostki



b) zawinione, obcigzy¢ ich warto$cig osoby odpowiedzialne:

Data i POUPIS........covoiireriierrins s
V. Decyzja Wéjta
1. Zatwierdzam inwentaryzacje bez zastrzezen.

2. Niedobory nadzwyczajne (straty) wskazane w ninigjszym protokole powstaty (nie powstaty) skutkiem czynu

noszacego znamiona przestepstwa. Zawiadomionc organa powolane do  Scigania  przestepstw

3. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji superaty przyjete zostaly na stan i zaewidencjonowane w trybie

przewidzianym w zaktadowym planie kont.

Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig

w kwocie ............... zt (stownie ZotYeh:mmmmmrmmrmm s s e T e
Panaiig .o i dochodzic roszczen z tego tytutu, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawnymi

3. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za niezawinione

i spisac ich wartos¢ w kwocie ...........ccc.ccu..e.. zt w cigzar strat Urzedu Gminy Strzelce

Strzelce, dnig .oooeevveveeen,

Podpis Wéjta



