ZARZ ADZENIE Nr 10/2011
WOJTA GMINY STRZELCE

z dnia 2 marca 2011 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnéei kancelaryjnych
w Urzedzie Gminy Strzelce

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 ma@&® . o samotglzie gminnym (
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, z 2002 r. Nr 282.220, Nr 62, poz. 558 , Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz.1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr@t¥. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203 z 2005 r. Nr 172,.de1 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz.
128 i Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr
180, poz. 1111 i Nr 223 poz. 1458, z 2009 r. Nrf&#. 420 i Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28,
poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz.230, Nr 106z. 657) w zwizku z § 2 ust. 2 Instrukcji
kancelaryjnej stanowtej zahcznik Nr 1 do rozporglzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjngjdnolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatmirchiwow zakladowych ( Dz. U. Nr 14, poz. 67)
zaradza sg, co nastpuje:

8§ 1.1. Wyznacza siPana Dorotg Traczyk — Inspektora do spraw organizacyjnych na
koordynatora czynrigi kancelaryjnych w Urgzie Gminy Strzelce.

2. Koordynator czynsa kancelaryjnych odpowiada za sprawowaniedgiego nadzoru nad
prawidtowdicia wykonywania czynngi kancelaryjnych, w szczegolém w zakresie doboru klas z
wykazu akt do zatatwianych spraw, wdawvego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 2. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mpobowizujaca od dnia 1 stycznia
2011r.

Wit

/-l Tadeusz Kaczmarek



