WOJTGMINY STRZELCE Zarzadzenie Nr 104/2020

99-307 Strzelce
ul. Ledna 1 Wejta Gminy Strzelce

z dnia 30 listopada 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie § 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (tj. Dz.U. 2019, poz. 351
ze zmianami), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy Strzelce i Gminy Strzelce na dzien
31 grudnia 2020 roku przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skfadzie:

1) Kolczynska Elzbieta - przewodniczaca
2) Dorota Traczyk - czlonek
3) Wojciech Albiniak - cztonek

§ 2. Inwentaryzacje przeprowadza zespoly wyznaczone przez Przewodniczacego komisji w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej, zgodnie z zataczonym harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ sktadniki majatkowe:
1) Naleznosci.
2)  Srodki pienigzne w kasie,
3) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.
4)  Druki Scistego zarachowania.
5) Materialy

§ 3. Na dzien 31 grudnia 2020 roku nalezy obja¢ inwentaryzacjq w drodze weryfikacji sald poprzez poréwnanie
danych w ksiggach rachunkowych z dokumentami zrodiowymi skiadnikow aktywow i pasywow:

1) Naleznosci spornych i watpliwych,
2) Rozrachunkow publicznoprawnych,
3) Rozrachunkow z pracownikami,
4)  Gruntow i srodkow trwatych dostepnych ogladowi,
9) Wartosci niematerialnych i prawnych
6) Stan zobowigzan pozyczek i kredytow metoda potwierdzen sald.
7)  Stan zobowigzan publicznoprawnych metoda potwierdzen sald.
§ 4. Zobowiazuje komisje do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2)  Przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

3)  Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w terminie pieciu
dniu po zakonczeniu spisu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 104/2020
Wojta Gminy Strzelce
zZ dnia 30 listopada 2020 roku

Lp. Zakres inwentaryzacji Metoda przep.l;zmgzenia Wedtug stanu na
inwentaryzacji inwentaryzacji dzien
1 Naleznosci za wyjatkiem spornych i watpliwych | Weryfikacja danych do 15.01.2021 roku 31.12.2020 roku
2 | Rozrachunkéw publicznoprawnych Weryfikacja danych do 15.01.2021 roku | 31.12.2020 roku
3 | Rozrachunkdw z pracownikami Weryfikacja danych do 15.01.2021 roku | 31.12.2020 roku
4 | Gruntéw i srodkéw trwalych dostepnych | Weryfikacja danych do 15.01.2021 roku 31.12.2020 roku
ogladowi
5 | Wartosci niematerialnych i prawnych Weryfikacja danych do 15.01.2021 roku 31.12.2020 roku
6 | Stan zobowigzan pozyczek i kredytow Potwierdzenie sald do 15.01.2021 roku 31.12.2020 roku
7 | Stan zobowigzan publicznoprawnych Weryfikacja danych do 15.01.2021 roku 31.12.2020 roku
8 | Srodki pienigzne w kasie Spis z natury 31.12.2020 roku 31.12.2020 roku
9 | Srodki pieniezne na rachunkach bankowych Potwierdzenie sald do 15.01.2021 roku | 31.12.2020 roku
10 | Druki &cistego zarachowania Spis z natury 31.12.2020 roku 31.12.2020 roku
11 | Materiaty Spis z natury do 31.12.2020 roku 31.12.2020 roku




